3. Base de datos

I ntroduccion

Se puede tener acceso a médulo Base de datos desde e menu principal, ya sea
mediante el ratdn o la combinacion de teclas ALT + B. Este modulo consta de seis
opciones. Conexion base de datos, Configuracion, Seguridad, Cambio de Usuario,
Seccion de Base de datosy Sdlir.
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Figura. 3.1

3.1. Conexion base de datos

Esta opcién permite establecer una conexién a la base de datos que con la que el
sistema trabgjara. Al seleccionar esta opcion se  despliega un mend con dos
opciones. MS Accessy MS SQL Server.
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3.1.1 MS Access

Al seleccionar a esta opcion, es posible establecer una conexién a una base datos con la
estructura de Bidtica en formato de Ms Access, donde se mostrara la pantalla Conexion a
Ms Access, la cua mostrara donde se puede seleccionar la ruta de la base de datos
(*.mdb) y verificar que e usuario y contrasefia sean los correctos, ya que los que se
muestran en pantalla son los datos con los que se ingreso a sistemay estos pueden ser
cambiados si es que la base no cuenta con la misma contrasefia.
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Para redlizar la conexion de la base, dé un clic sobre boton Buscar se activara la pantalla
para seleccionar laruta de la base de datos, oprimael boton Abrir, o de doble clic sobre €l
nombre de la misma. Para cancelar la operacion presione e boton Cancelar.
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Una vez redlizada la conexion los menls Directorios, Nomenclatural, Curatorial,
Ecologia, Georreferenciacion, Bibliografia y Herramientas (en caso de tener
permisos) se habilitaran y se mostraralarutay nombre de la base de datos activa.
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3.1.2MsSOL Server

Al seleccionar a esta opcion, es posible establecer una conexion a una base datos con
la estructura de Bidtica en formato de Ms SQL Server, donde se mostrara la pantalla
Conexion a Ms SQL Server, la cua mostrara donde se seleccionara €l servidor y la
ruta de la base de datos (*.mdb) y verifica que e usuario y contrasefia sean 10s
correctos, ya que los que se muestran en pantalla son los datos del administrador del
sistema sa y este puede ser modificado en caso de ser necesario.
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Para poder conectarse a una base de datos SQL server es necesario crearla. Si usted
ya tiene una base de datos en Bidtica 4.0 verifique el capitulo 1.3 Migracion de una
Base aMS SQL Server.
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Para poder seleccionar la base de datos con la cual trabajara €l sistema, es necesario haber
escrito el servidor y verificar que €l usuario y la contrasefia sea correctas. El sistema
desplegara la lista de bases de datos que se encuentran en ese servidor ya que €l usuario y
la contrasefia son necesarios para poder continuar con la sesion.
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Médulo Base de datos
Para realizar la conexion de la base, dé un clic sobre boton de Aceptar, seleccione la base
de datos y oprima €l boton Abrir, o doble clic sobre e nombre de la misma. Para cancelar
la operacion presione € boton Cancelar.

Cuando se utilice la Autenticacion de Windows, no es preciso especificar un usuario ni
una contrasefia de inicio cuando se conecte a SQL Server 2000. El acceso a SQL Server
2000 estéa controlado por la cuenta o grupo de Windows, gue se autentica cuando inicia una
sesion en € sistema operativo. Un miembro debe especificar primero a SQL Server 2000
todas las cuentas o grupos de Windows que se pueden conectar a SQL Server 2000.

Una vez redlizada la conexion los mends Directorios, Nomenclatural, Curatorial,
Ecologia, Georreferenciacion, Bibliografiay Herramientas (en caso de tener permisos)
se habilitaran y se mostrara la rutay nombre de |a base de datos activa.

F RCoNABID, SISTEMA DE INFORMACTON BIOTICA +. 4.1 =101 x|
B e dalos  Dractonn  Momencliburd  Curatond Eoolsga  Georalererdisddn Bblogrsha Heramsntss  Ayvuds

HOOL: slopez .MSS-IJ'LS-E'.IE' Servidor: DESARROLLOMBIOTICA Bkl di dics: Bilicsd!

Figura. 3.1.2.3

3.2. Configuracion

Una vez conectado, para entrar a la pantalla de configuracion seleccione del menu Base de
datoslaopcion Configuracion o presione las teclas CTRL + C al mismo tiempo.
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En la pantalla de configuracion e usuario puede predefinir datos para el sistema. Esta
definicion facilitara la captura cuando se tiene informacion de uso frecuente. También se
podra determinar el idioma con que se desea trabajar — Espafiol o Inglés - o llevar €
registro de actividades (LOG), que es una herramienta que registra los movimientos que se
hacen a la base de datos seleccionada por usuario (véase capitulo 10.3 Registro de
Actividades).
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Los datos que & usuario define para la configuracion, pueden ser modificados en el
modulo que se esté trabajando, sin que obligatoriamente siempre se tengan que usar los
valores predefinidos.

Las secciones del sistema Bidtica donde existe la opcion de configurar se muestran en el
lado izquierdo de la siguiente figura y son: Nomenclatural, Configuracion Curatorial,
Catalogos, Bibliografia, SIG, Sitio, Region, Registro de Actividades e |dioma.
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Nota: A las opciones de Registro de Actividades e Idioma solo € Curador de la base de
datos tiene acceso y no apareceran en esta pantalla si otro usuario entra al sistema.

La pantalla de configuracion consta de una barra de menus, una barra de herramientas, una
seccion con las opciones que se pueden configurar y una seccion para la definicion de
valores. Para configurar alguna seccion es necesario hacer doble clic sobre esta, y luego
seleccionar los datos a configurar (ver Figura 3.2.2).

Los botones del menu de herramientas tienen la siguiente funcion:

@Eunﬁguraciﬁn

1. Boton Guardar. Este botén permite
amacenar todas las configuraciones, es
importante que cada vez que se modifique la @ 1\15,.
configuracion se guarde la informacion .
haciendo clic a este boton. 1

Cerrar

2. Boton Cerrar. Este boton cierrala
pantalla de configuracion.
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Nomenclatural

Existen dosopciones dentro de la seccion Nomenclatural que se pueden configurar:
Configuracion Nomenclatural y Ordenar por.
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Figura3.2.4

e Configuracion Nomenclatural

En esta seccion € usuario puede configurar € sistema de clasificacion asi como €l autor
del taxon, datos que son requeridos cuando se da una alta de un nuevo taxén en la opcién
Nombre del menti Nomenclatural.

El Usuario deberaingresar €l Sistema de clasificacion, mientras que el Autor taxon tendra
gue obtenerlo de un catdlogo de autoridades, para entrar a éste catdl ogo existen dos formas:

1. Dé doble clic en @ recuadro Autor taxén (1) figura 3.2.5, se mostrara entonces €l
catdogo de autoridades. Seleccione de la lista a autor del taxon y dé clic a boton
Traspaso Autoridad del ment de herramientas de la pantala Catalogo de
autoridades para pasar la autoridad seleccionada al recuadro Autor Taxén. Si no
encuentra € autor en la lista, podra ingresarlo a partir de la pantalla catdlogo de
autoridades.

2. Dé clic a boton Autor taxéon (2) figura 3.25 de la carpeta Configuracion
Nomenclatural, se desplegara e catdlogo de autoridades y siga los mismos pasos
descritos en el punto anterior.

El Autor Taxén puede ser modificado y/o complementado con la informacion del nombre
de la autoridad, tal como seria el afio de publicacion del mismo, e cual podra ingresarlo
directamente en el recuadro, asi como “(, ), a, ¢, e f,i,n,0,p,s, t,u, X, [, 1,- :;";

Guarde sus cambios.
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Fig. 3.2.5 Altaen capturay modificacién de Nombre modulo Nomenclatural.

e Ordenar por

En la opcion Ordenar aparecen dos dternativas.  Ordenamiento alfabético y
Ordenamiento filogenético. El usuario puede seleccionar solamente alguna de las dos. El
efecto de este ordenamiento se puede apreciar en la opcion Ejemplar del moédulo
Curatorial y en el de Nombre del moédulo Nomenclatural, en ellael usuario podra ver €l

tipo de ordenamiento seleccionado segin se haya configurado. Seleccione e orden que
prefieray salve los cambios.

Nota: Ningun catdlogo de nombres distribuido por CONABIO contiene informacion
sobre el numero filogenético.

La figura 3.2.6 ilustra €l efecto de la configuracion de ordenamiento afabético en la
pantalla de Nombre. Por otro lado, la figura 3.2.7 muestra el efecto de la configuracion de
ordenamiento filogenético en la pantalla de Ejemplar.
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Figura 3.2.6 Efecto de la configuracion de ordenamiento afabético en la pantalla de
Nombre.
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Figura 3.2.7 Efecto de la configuracion de ordenamiento filogenético en la pantalla de
Ejemplar.

Como se menciond, independientemente de esta configuracion, en las pantallas de

Nombre y Ejemplar el usuario podra cambiar e ordenamiento de acuerdo a sus
requerimientos.
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Curatorial

En esta seccidn se pueden configurar agunos datos o valores de la opcion Ejemplar,
contenidos en el menu Curatorial, éstos son:
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e Coleccion

El usuario podra establecer lainstitucién y la coleccion ala cual pertenecen los gjemplares.
Ayudado del ratén seleccione la institucion, dé doble clic sobre ella, aparecera una lista
con las colecciones disponibles para esa institucion, seleccione la coleccion deseada, por
ultimo salve sus cambios.

Cuando ingrese un nuevo egemplar (opcion Ejemplar del mend Curatorial), éste
aparecera con laingtitucién y la coleccién previamente configuradas.
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e Georreferenciacion del gemplar

Coleccion del Ejemplar
sel eccionada automéati camente.

Mediante la opcién de georreferenciacion del gemplar es posible configurar la region para
el nuevo gemplar, es Util cuando se van aingresar a sistema varios gjemplares que fueron

colectados,

reportados u observados en

la

misma region. Para configurar la

georreferenciacion del g emplar, primero seleccione la carpeta Georr eferencia, seleccione
con dobles clics € tipo de region (1) y las regiones (2) deseadas. Guarde (3) la
informacion. En la figura 3.2.17 se selecciond €l tipo de regién Pais — Estado - Municipio.
Las Regiones Pais: MEXICO, Estado: VERACRUZ y Municipio: XALAPA.
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Configuracion del municipio de Xalapa.

Region del g emplar seleccionada
autométicamente
Figura3.2.17

Otros datos del ggemplar

En la carpeta otros datos del gjemplar, se pueden establecer valores por omision como el
Tipo de preparacion, Descripcion, Sexo, Abundancia, Habitat, Microhabitat,
Ambiente, e Mes y Afio de restriccion que se refiere d mes y afio en € cud la
infformacion del  gemplar pude ser liberada (esto aplica solo a proyectos que estén
apoyados por la Conabio). A excepcion del Ambiente que consiste de una lista para
seleccionar, estos valores son textos que e usuario puede introducir directamente desde el
teclado. Para desplazarse entre estos datos, € usuario puede seleccionar alguno con el
ratdn o bien emplear latecla de tabulador (TAB).
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Figura 3.2.18 Efecto de configuracion de Otros datos a dar de alta un nuevo gjemplar de
la especie Dendrocygna autumnalis.

Al dar de alta un g emplar, los valores configurados |lenaran automaticamente |os espacios
correspondientes en la carpeta Otros datos.

Nota: Cuando se dé de alta un gemplar se debe presionar € botén de guardado (1)
figura 3.2.18 de la carpeta Otros datos porque la informacion preconfigurada no se
guarda en automatico.
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e Opciones del numero de catalogo

El usuario puede configurar €l nimero de catdogo del gemplar y € nimero de catdogo
del duplicado, ambos se estableceran en automatico al ingresar un nuevo gjemplar desde la
opcion Ejemplar del menu Curatorial. Existen dos opciones de configuracion:

1. Prefijo del catalogo.
Consiste de un texto que se establecerd en automatico cuando se ingrese un nuevo

giemplar. Para configurar € prefijo del catélogo, seleccione la opcion prefijo del catdlogo y
escriba en la casilla correspondiente el texto que desea aparezcay guarde |os cambios.

@ Lf.'l Hdmeso de. .
Catdlogo
Dpclones [ME=L
i+ Prefio del callogo
Colecta

|u|:}h;._|

" Aulomabeo Individuos Duplicados

sljElEE

Prefijo del nimero de catdlogo del
gemplar

Configuracion del prefijo
Figura3.2.19

El prefijo del nUmero de catalogo aparece cuando se ingresa un nuevo gjemplar y puede ser
modificado por el usuario.

2. Automético.

Si se selecciona la opcion nimero de catadlogo Automatico, éste serd generado por €
sistema y sera un nimero Unico consecutivo que puede contener las siglas de la coleccion,
las dos primeras letras del orden, familia, género, especie e infraespecifica - siempre y

cuando hayan sido seleccionados —, ademéas del identificador (id) del egemplar. El Nimero
de catalogo se mostrara cuando se guarde lainformacién de un nuevo gjemplar.
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Si se selecciona Asociar mismo numer o de catalogo al duplicado e sistema asignara un
nimero unico y consecutivo (el mismo que e del Numero de catalogo) a cada duplicado
del gemplar que se ingrese. Para establecer esta opcion dé un clic en € cuadro Numero de
catélogo del duplicado, una marcaindicara que la opcion se ha activado.

Si se quiere permitir que existan gjemplares con el mismo nimero de catélogo dentro de la
base de datos seleccione la opcion Si de la seccion Permitir duplicidad. Guarde los
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Figura 3.2.20 Efecto de la configuracion del Numer o de catélogo al dar de altaun
gemplar y uno de sus duplicados en la especie Apatzingania arachoidea— Dieterle

e Datosdela colecta

En la pantalla de colecta es posible configurar un prefijo para el nimero de colecta, la
Fecha de recolecta Inicial, la Fecha de recolecta Final y la Procedencia de los datos.
Estos datos son solicitados cuando se da de ata un nuevo Ejemplar desde e menu
Curatorial y € sistematomaralos valores que se asignen en esta opcion.

Para introducir el Numero de colecta (prefijo), seleccione € recuadro correspondiente y
teclee e prefijo, éste puede ser un texto, un nimero o una combinacion de texto y nimero.

Para habilitar |os recuadros de dia, mesy afio de lafechainicial, seleccione la opcién fecha
de recolecta Inicial, para habilitar los recuadros de dia, mes y afio de la fecha Final
seleccione Final, cabe sefialar que las opciones de fecha Inicial y de fecha Final son
mutuamente excluyentes, sdlo una de ellas puede estar activada para configuracion a la
vez.

60



M6dulo Base de datos

Para introducir la fecha inicial o la fecha final e usuario puede ayudarse del calendario.
Por omision el calendario mostrara €l dia, mes y afio de la fecha inicial, si estos datos se
encuentran vacios, € sistema mostrara € dia, mes y afo de la fecha actual (fecha en €l
sistema operativo). Unavez seleccionados €l dia, mesy afio deberd hacerse doble clic para

asignar estos valores a los recuadros correspondientes. El usuario también podra introducir
directamente en estos recuadros los valores de dia, mes y afio mediante € teclado.
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Al proporcionar lafechafinal, el sistema verificaraque lafechainicial no seamayor que la
fecha final, en cuyo caso € sistema marcara un error y pedira la correccion de los datos.
También es un error que lafechainicial o lafechafina sean menores o iguales que 1700 o

mayores que lafecha actual del sistema.

Para seleccionar una de las alternativas disponibles en Procedencia de los datos, de la
lista elija una opcion dando un clic con € ratdn, o posicionandose sobre ella mediante las
teclas de direccion y dando un ENTER. Por ultimo salve los cambios.
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Figura 3.2.22 Efecto de la configuracion de los Datos de colecta a dar de alta un gjemplar.

Los datos configurados en la figura 3.2.22 de Numero de colecta (1), fecha de recolecta
inicial y fecha de recolecta final (2) se llenan en automético cuando se ingresa un nuevo
gemplar. La lista desplegable que contiene la Procedencia de los datos (3) también se

selecciona en autométi co.

NOTA: Los datos preconfigurados en esta seccion pueden ser cambiados en € momento
de estar dando de alta o modificando e gjemplar.

e Grupo de colecta y determinacion

Esta opcién permite configurar e Grupo de la colecta, € Grupo y la Fecha de
determinaciéon y sus respectivas opciones de guardado automatico, que se utilizaran
cuando se ingrese un g emplar. Para desplazarse en esta pantalla el usuario puede ayudarse
del raton y/o de la tecla de tabulacion (TAB). Para configurar € Grupo de colecta y/o su
opcion de guardado automético, seleccione laopcion Grupo de colecta.
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Figura3.2.23

La busgueda de un integrante del grupo de colecta puede facilitarse empleando € filtro
Buscar por: que permite filtrar la informacion por abreviado, nombre, apellido paterno o
apellido materno. En e recuadro Buscar por: deberan escribirse las primeras letras del
dato correspondiente a la opcion de busgueda seleccionada. La figura 3.2.24 muestra la
busqueda por Abreviado de todos |as personas que empiecen con “A”.
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" Grupo de colecis
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Paratraer Todos los grupos presione € boton (1)

De lalista de personas seleccione con doble clic el nombre de alguno de los colectores del
Grupo. En e cuadro que se encuentra al lado izquierdo de la Fecha de determinaciéon se
mostraran los grupos a los cuales pertenece la persona seleccionada. Elija de ésta lista el
Grupo de colecta y presione €l boton de guardar.
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Carpeta Colector en Ejemplar médulo Curatorial

Figura 3.2.25 Configuracién de un grupo de colectay su efecto al ingresar un g emplar.

Para habilitar la opcion Guardar el grupo de colecta automaticamente es requisito que
se haya seleccionado previamente un grupo de colectores. Dé un clic sobre € recuadro (1),
una paloma indicara que la opcion ha sido seleccionada, y guarde (2). Esta opcién sirve
para asignar automaticamente (es decir sin tener que entrar a la carpeta de colectores 'y dar
clic a botén guardar véase el Capitulo 7 seccion Alta de un g emplar en e apartado
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Asociacion del Grupo de Colecta) e grupo de colecta configurado cuando se ingresa un
nuevo gemplar.

Para limpiar el Grupo de colecta y desactivar la opcion Guardar e grupo de colecta
automaticamente — estando seleccionada la opcion Grupo de colecta - presione el botén
Borrar.

Para establecer el Grupo de determinacién (grupo de personas que determina el ggemplar)
y la Fecha de determinacion (dia, mes y afio de la determinacion) y/o la opcién de
guardado automatico de estos datos, seleccione laopcién Grupo de deter minacion.

La Fecha de determinacion puede ser introducida directamente desde €l teclado en los
recuadros de Dia, Mes y Afio o bien manipulando e calendario hasta obtener la fecha
deseada y dando doble clic sobre el Dia (con su respectivo mesy afio). Si no se tiene fecha
de determinacion se pueden introducir valores ND (nueves) a Dia (99), Mes(99) y Afio
(9999) respectivamente. El sistema validard automaticamente que la fecha introducida sea
correcta.

Para obtener e Grupo de determinacion. Puede aplicar un filtro, o directamente
seleccionar de la lista de personas € nombre de alguno de los determinadores del Grupo
con dobleclic.

En e cuadro que se encuentra a lado izquierdo de la Fecha de determinacidon se
mostraran los grupos a los cuales pertenece la persona. Seleccione de lalista e Grupo de

determinadores.
[ Brremrrs ety Al

e | ey [rreee]”  ausr o

Grupm s cofects y dewesdeachin = =
w @0 1
(e O R R ] R g e e e el - -
Perspass LT I
I:Ih-u- AP T S T S yap——— Iﬂ'-l-:l [ H z o = 7 = [Aerorvedes Camila
IHI#" . e ™ B gl Walerrny
[ R e ——— g
Tecotecpitiern | S eatern L e s —— I e =
Ty = . i [ e ks
Rad (¥ [ [ i vl
e i w| i M i ks
i L & A 5 [ ko
[Rrr——— o e ks
= . Bk k e ks =|
A vow B Ll 1 i |
DL b e
XRS5 - Qs B A Il o by bt gt i Een Tigra v vy erereoan
[ZZ5 5 T i [ [En | =] z
| | ; [t 3 E=
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Figura 3.2.26 Efecto de la configuracion del grupo y fecha de determinacion al ingresar un
nuevo gemplar.

Para activar la opcion Guardar grupo y fecha de determinacion automaticamente se
deberan tener completos los datos de la fecha y del grupo de determinacion. Dé clic sobre
el recuadro (1), una paloma indicara que la opcion ha sido activada, guarde (2) las
selecciones. Esta opcion sirve para asignar autométicamente € grupo y la fecha de
determinacion (sin tener entrar a la pantalla de Primera determinacion y dar clic en €



Modulo Base de datos
boton de guardar véase € Capitulo 7 seccion Alta de un gemplar en € apartado
Asociacién del Grupo de Deter minacién) cuando se ingresa un nuevo ejemplar.

Para limpiar de la pantalla la configuracion del Grupo y Fecha de la determinacion y
desactivar su opcion de guardado automatico — estando seleccionada la opcion Grupo de
determinacion - oprima el boton de Borrar.

Si se seleccionan las opciones de automaético, los colectores y/o € grupo y fecha de
determinacion se asociaran autométicamente al ingresar y guardar el Ejemplar. Si no se
seleccionan las opciones de automatico habra que entrar a la carpeta de
Colector/Determinador, después de ingresar € egemplar y guardar los valores
predeterminados.

e (Cddigo debarras

Permite configurar €l formato del cddigo que se empleara para el mangjo de las etiquetas
de los gemplares, éste codigo se usara para localizar gemplares en las pantalas de
Ejemplar, Asociacion de interacciones y en la generacion de etiquetas con codigo de
barras (véase capitulo 10.4 Cédigo de barras). El recuadro denominado Valor permite
introducir valores los cuales se mostraran codificados, como un egjemplo, siguiendo los
estandares definidos en esta carpeta. La figura 3.2.27 muestra en su parte central, el cddigo
de barras del valor 01234 en simbologia Code 39 Full ASCII.

. Codigo de
Cidezta [ ruageces muﬂnq runatylig
Codigo de hairas
Fosmato cidigo de baras
Wl |01234 L)
5rrb£§iu |I-:-J-: 2 Full ASC ﬂ
Aeschicitn -
i~ B [+ ey i Ay
Ir hasts.
i= Mombea del epmpla i Dains del sjemple
A0cia con
i+ |dertificador del sjemplar 1 Humeno de catdogn

Figura3.2.27
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La casilla de Simbologia permite seleccionar €l tipo de cddigo que se empleara en la

generacion del codigo de barras.

La figura 3.2.28 muestra las opciones disponibles en |a lista desplegable Simbologia. Cabe
sefiaar que a excepciodn de la opcion “ Code 39 Standard” que sblo manegja nimeros, todos
las otras opciones permiten la codificacion de letras y nUmeros.

~ Framato Cddigo de Bana: —

Walor

Simbaogis

oz @

Code FFdASOl =)

Figura3.2.28

La opcion Resolucion permite configurar el tamafio del cddigo de barras.

Laopcion It hasta permite la recuperacion del ejemplar hasta el Nombre del Ejemplar o
hasta los Datos del g emplar, después de leer o introducir su codigo de barras en la
pantalla Nombr e cientifico del ejemplar.
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Nombre cientifico del gjemplar

Figura3.2.29




Modulo Base de datos
En la figura anterior se configurd Ir hasta... e Nombre del gemplar, es por eso que
cuando en la pantalla Nombre cientifico del g emplar se escribié € valor 3281 en la
casilla Codigo de barras, se recuperd solo la informacion del nombre cientifico de ese
gemplar. Si se hubiese configurado Ir hasta... los Datos del g emplar, se mostraria la
pantalla con los Datos del g emplar.

En la opcion de Asociacion de interacciones del médulo Curatorial también se utiliza la
configuracion It hasta:

Ir hasta...

% Norbre del ejempln (" Datos del ejemplar i p el B —

Configuracion

Asociacion de interacciones modulo Curatorial
Figura 3.2.30 muestra la recuperacion del ggemplar 3281 hasta su nombre.

La opcion Asociar con... hace posible la busqueda de g emplares por Identificador del
giemplar o e Numero de catdlogo. En lafigura 3.2.31 se muestra €l efecto de configurar
esta opcion por Numer o de catélogo. La figura muestra la recuperacion del jemplar cuyo
nimero de catdlogo — empleado como codigo de barras - es €l 5377.

PSR OO . I.Im,...,. Cmm -
I bbb el gpple e e canbingy] L
- » I-—.h‘ T %&_ o dra e
Configuracién e i = -
= 1 i b e *

FRRCCERREETNNE g

Nombre cientifico del jemplar.
Figura 3.2.31 Efecto de configurar el codigo de barras en su opcion Asociar con... por
Numero de catalogo.
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Catalogos

En la seccion de catdlogos se puede configurar € nombre original de la localidad con un

valor ND (No Disponible), y si e nombre de la persona (opcién Grupos y Personas del

menu Dir ectorio) tendra apellido materno o si este serallenado con ND.
HESTT I aloiz]

[P T L spabidad

I o s M

Fig. 3.2.8

e Localidad

El usuario podra configurar el Nombre original de la localidad con un valor ND (No
Disponible), este valor se asignard autométicamente cuando se dé de ata una nueva
localidad con la opcién Localidades del meni Georreferenciacion. Para establecer por
omision el Nombre origina con e vaor ND, seleccione Nombre Original (ND),
aparecera una marca en €l cuadro indicando que se ha seleccionado la opcion. Guarde los
cambios.
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e Persona

El Usuario podra configurar e Apellido materno con un ND (No Disponible) o Nulo en
caso de que no se cuente con ese dato. Para determinar este dato, seleccione Apellido
materno (ND), aparecera una marca en €l cuadro (1) figura 3.2.10 indicando que se ha
elegido esa opcion. Guarde (2) los cambios.

]- ______ I Perzonas
R sdd B4
Perssns ENoNE GHH &g
ﬁll@ ibreviado Apelido paterno Apellic «
i, Aguilar nulo nulo —
| &, &ldaz nulo fulo
! Ha Dispanible &. Barera nulo rulo
i, Barrera et al. nulo fulo
b, Bazan nulo fulo
b, Benavides nulo fulo
i, Benitez nulo fulo
i, Bemnal nulo fulo
i, Bonet nulo fulo
A Boyle nulo filo
Fig. 3.2.10

Si el Apellido materno se configurd con ND, al ingresar una nueva persona desde la opcién
Gruposy Personas del menu Directorio, éste se llenard autométicamente con ese valor s
no se introdujo ninguin apellido materno.

Bibliografia

Eﬂtnnﬁguraciﬁn " i -0l x|

Cerrar

® &

% Nomenclatura

@ Configuracidn curatorial
55 Catalogos

I} Bibliografia
|—Cnnﬂguraci|:'|n hibliografia

%5 sI6

Figura3.2.11

En esta seccion se pueden configurar e Afo, Volumen y NUmero para las
Subpublicaciones que sean ingresadas en el menu Bibliografia
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Afo: s € ano de la subpublicacion no esta disponible seleccione Afio(ND), una marca en
é indicard que la opcion ha sido activada. El sistema asignard autométicamente cuatro
nueves (9999) alafecha de la subpublicacion cuando no se haya proporcionado.

Volumen:

s e volumen de la subpublicacion no esta disponible seleccione

Volumen(ND), una marcaindicara que la opcién fue activada. El sistemadara el valor ND
al VVolumen cuando no se haya proporcionado.

Numero: s e Numero de la subpublicacion no esta disponible seleccione Numer o(ND),
una marca indicara que la opcién fue elegida. El sistema asignara automaticamente un ND

a NUumero.

Salve sus cambios.

~Configuracidon bibliografia

[V Fecha de publicacion [MD]
¥ Wolumen [ND]
v Momera [MD)

@0

Mo Dizponible
Mo Disponible

Mo Dizponible

Ficha babliogréfica | 1
Libwo Al
ks ’ =
B
Lugas |
Edkons |
E diteu |
Ferha publeacen Pz die conaulls
po I
Afto welmen SN Telrn
| yio T
Chservasoness
| =
=l
LIRL: 2
| 5%
Agnciae al aubor
I~ HOMo deporsbite] 1 MAING aphzs)  Dirg

Figura 3.2.12 Efecto de la configuracion de bibliografiaa dar de altaun libro en el modulo
Bibliografia opcién Por titulo.

Para desactivar cualquiera de las opciones de bibliografia, dé clic sobre la opcion
correspondiente de manera que quede sin marca.
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SIG (Sistema de | nfor macion Geogr &fica)
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Figura3.2.13

El SIG de Bidticatiene cuatro elementos que se pueden configurar:

Colores pararesultado de consultas.

Latitud 1°grado. Equivaencia de un grado latitud en kildGmetros usada para hacer
calculo de distancias con temas o vistas con una referencia geogréfica.

Longitud 1°grado. Equivalencia de un grado longitud en kilémetros usada para hacer
calculo de distancias con temas o vistas con una referencia geogréfica.

Tolerancia cartografica para validacion

Color para expresar € resultado de las consultas

La primera opcion permite seleccionar e color que en € SIG se diferenciaran las
consultas. Para establecer un color seleccione Colores para resultado de consultas (1),
aparecerala pantalla Color donde podra seleccionar € color que desee con un clic.

71



?—Iétlm 4.1
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Figura3.2.14

Nota: El color de consulta se guarda automaticamente sin tener que seleccionar €l
botén de guardar.

e Latitud 1°grado

Esta opcion permite definir el valor de 1 grado latitud en su equivalente en kildmetros. Por
omision este valor seraigual a 110.573 Km. Dicho valor sera utilizado cuando se calculen
distancias empleando €l SIG de Bidtica con un tema en proyeccion geogréfica; esto es, con
referencias en grados. El valor del grado varia dependiendo de que tan alejado del Ecuador
se encuentre la region sobre la que se estén haciendo los céalculos, por lo que puede
modificarse. Para modificar este valor posicionese sobre e recuadro, escriba € valor del
grado incluyendo decimales y guarde |os cambios.

e Longitud 1°grado

Esta opcidn permite definir el valor de 1 grado longitud en su equivalente en kilometros.
Por omision este valor sera igual a 111.321 Km. Dicho valor sera utilizado cuando se
calculen distancias empleando € SIG de Bidtica con un tema en proyeccién geografica;
esto es, con referencias en grados. Para modificar este valor posicionese sobre el recuadro,
escriba el valor del grado incluyendo decimalesy guarde los cambios.
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e Tolerancia cartogréfica

En esta &rea escriba el valor en Kilémetros que desea emplear como tolerancia para validar
los sitios y determinar si un sitio esinconsistente.

Nota: La tolerancia aplica para la validacién por regionesy por catalogo del g emplar,
consulte el Anexo K con sugerencias de la tolerancia.

Sitio

Los datos que se pueden configurar en ésta opcidén son: Region del sitio, Forma de
captura, Segundos, Altitud, Orden y Otros. Los valores configurados en esta opcion,
tendran efecto cuando se trate de ingresar un nuevo sitio ya sea con la opcién Regiones,
Sitios y Localidades o con la opcion Sitio contenidas en e modulo de
Georreferenciacion del menu principal.
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Figura 3.2.32

e Region

Mediante esta opcién es posible configurar la regiéon correspondiente a sitio que sera
ingresado, por gemplo: Pais, Estado y Municipio, asi como €l nivel a partir del cua se
darén de altalos sitios.

73




?—Iétlm 4.1

Para configurar esta opcién primero seleccione la carpeta Region, posicionese en la
seccion Tipo de region y elija, mediante doble clic sobre la lista de tipos de region, la
estructura deseada (Por ejemplo Pais — Estado — Municipio).
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Figura3.2.33 En €l (1er) nivel se encuentran los tipos de region Paisy Regiones
Prioritarias Terrestres, en € (2do) € Estado y en el (3er) Municipio y Delegacion.

Lalista de Regiones (1) figura 3.2.33 se llenara con las regiones del tipo de region elegido
en la seccidn tipo de region. Para seleccionar una region dé clic sobre ellay para ver las
regiones que se encuentran debgo de ella dé doble clic. Repita el procedimiento anterior
hasta sel eccionar |as regiones deseadas.

El Nivel a partir del cual se ingresaran los sitios permite definir para las regiones (1)
desde que nivel se podra ingresar un sitio. Para configurar € nivel, dé clic en la lista
desplegable (2) delafigura 3.2.33 y de ella seleccione con otro clic € nivel o bien digite el
nimero de nivel que desea, los niveles validos son del 1 al 5. Por jemplo supongamos que
se desea configurar € nivel 3 (formado por municipios o delegaciones) como € Nivel a
partir del cual seingresaréan Sitios, paraello dé un clic sobre la lista desplegable (2) y de
ella seleccione con otro clic ‘3" o bien digite este nimero directamente con el teclado.

Para guardar los cambios, dé clic sobre el botdén de guardar de la carpeta Region o a
botén de guardar configuracion.

Para borrar la configuracion de laregion presione el botén de borrado.
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La siguiente figura muestra la configuracién de la carpeta Regién con el pais México, €l
estado Aguascalientes y e municipio de Aguascalientes. En esta figura también puede
verse € efecto de la configuracion al ingresar un sitio en la pantalla de Regiones, sitiosy

localidades (véase Alta de un sitio en Regiones Sitios y L ocalidades) y en la pantalla de
Sitios (véase Alta de un sitio en Sitios).
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Figura 3.2.34 Efecto de la configuracion de laregion en la pantalla de Regiones, sitiosy
localidadesy en la pantalla de Sitios.
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e Formade capturadel Sitio

Para configurar la opcion dé un clic sobre Forma de Captura dentro de Sitio (figura
3.2.33) o hien sobre la carpeta con € mismo nombre. La forma de captura del sitio puede
ser en grados, minutos y segundos o bien en formato decimal. Dé clic sobre la opcién
deseada y guarde usando el boton de guardado local de la carpeta Forma de captura o
bien e botén de guardado global — esquina superior izquierda de la pantalla Configuracion

Forma da capiura
0 Grados, mirlog p s

i Diecimal

e ] e 1 Loscdacdes
Ll Lorgplus
* T = L. T =
N &l |
M [ no MO ™ HD
Deovest | -
" Mo R

™ Eda " Dude ]

Sitiosy localidades

Figura 3.2.35 Efecto de la configuracion grados minutos y segundos en la pantalla de
Sitiosy localidades en e momento de ingresar un nuevo sitio.

S se configura la forma de captura del sitio en Grados, minutos y segundos a
seleccionar la opcidn latitud Sur aparecera un signo de menos junto a la casilla latitud
grados. Deigual formasi se seleccionala opcidn Oeste en longitud, aparecera un signo
de menos junto a la casillalongitud grados (véanse los signos para la latitud y longitud

en lafigura 3.2.36).
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- + +
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Figura3.2.36
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Si se configura la forma de captura del sitio en Decimal a seleccionar la opcién Sur en
latitud aparecera un signo de menos junto a la casilla latitud decimal. De igual formas se
encuentra seleccionada la opcién Oeste en longitud aparecera un signo de menos junto ala
casillalongitud decimal.

Regide IF::::'.T.I EW] AHu;I] Clrien | "
L il sk Lnegitud
4 > -
Forma de capt o 5 I_I—'
“OITa de capiura s
Dimcirast |:¢=_ Dermst =
 Girados, minuoe y sequrdos = I
@ Decanal .
Sitios

Figura 3.2.37 Efecto de la configuracion de laforma de captura decimal en la pantallade
sitios a ingresar también un nuevo sitio.

e Segundos

El usuario puede configurar que los segundos no estén disponibles, para ello dé clic sobre
la opcion No disponible (99) y oprima el botdn de guardado local de la carpeta Segundos
o bien € botén de guardado globa —esguina superior izquierda de la pantala
Configuracion-.
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Figura3.2.38

Si selecciona la opcion No disponible y se realiza el ingreso de un Sitio, los segundos se
llenarén autométicamente con dos nimeros nueve (99) que significa ND. Si e usuario
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deselecciona la opcion No disponible y guarda los cambios, los segundos podran ser
llenados normal mente.
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Figura3.2.39

Nota: Las opciones de la carpeta Segundos se habilitaran siempre y cuando la forma de
captura haya sido configurada en grados, minutos y segundos.

e Altitud

Si e usuario no tiene disponible el dato de la atitud del Sitio, puede seleccionar en la
configuracién e recuadro atitud No disponible, en éste aparecerd una marca indicando
que la opcion fue seleccionada y se mostraran cuatro nueves “9999” (No disponible). Para
guardar use € boton de guardado local de la carpeta Altitud o bien el botén de guardado
global — esquina superior izquierda de la pantalla configuracion - .
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Figura3.2.40
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Cuando se ingrese un nuevo sitio, la altitud serd llenada automaticamente con cuatro
ndmeros nueve (9999).
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Figura3.2.41

e Orden de sitios

Esta opcion permite definir e orden en e que se mostraran los sitios: ya sea por
identificador de sitio (Idsitio), por latitud o por longitud. Por omision los sitios se

ordenaran por identificador de sitio.
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Seccién de Regiones, Sitiosy localidades
maodulo de Georreferenciacion.

e Otros

El sistema permite configurar los datos de la orientacion Norte / Sur, Este / Oeste, €
método de georreferenciacion, el ambiente, lafuentey la precision o escalaparael sitio.

La orientacion Norte / Sur, Este / Oeste puede elegirse dando clic sobre la opcion
especifica. La precision o escalay la fuente son textos que deberan ser introducidos con €l
teclado mientras que e ambiente y & méodo de georreferenciacion pueden ser
seleccionados de sus listas correspondientes.

Cuando termine de establecer estos datos guarde los cambios empleando € botdn de
guardado local de la carpeta Otros o bien €l boton de guardado global — esquina superior
izquierda de la pantalla de Configuracion -.

Dependiendo de los datos configurados, los datos del nuevo sitio se estableceran
automati camente (véase la siguiente figura).
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Figura 3.2.44 Sitios y localidades

En la figura anterior se muestra del lado izquierdo la configuracion de la carpeta Otros,
mientras que en € lado derecho, € efecto de esta configuracion a dar de ata un nuevo
sitio. Los elementos configurados son: la Latitud (1) y Longitud (2), € Método de
georreferenciacion (3), el Ambiente (4), laFuente (5) y laPrecision o escala (6).
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Region

Los datos que se pueden configurar con ésta opcién son las coordenadas extremas. La
pantalla consta de tres secciones. Tipo de region, Regiones y de la seccion de longitudes y
latitudes minimas y maximas.
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Figura3.2.45

e Coordenadas extremas

Una regiéon puede ser delimitada mediante dos pares de coordenadas. un par con la
longitud y latitud minimas, y otro par con la longitud y latitud méaximas. A estas
coordenadas se les denomina “extremas’ pues determinan los limites de cada region.

La figura 3.2.46 muestra un plano cartesiano, en €l segundo cuadrante (Noroeste) ubica al
estado de Aguascalientes de la Republica Mexicana, € cual ha sido delimitado mediante
un rectangulo conformado por una coordenada maxima (latitud y longitud maximas), y por
una coordenada minima (latitud y longitud minimas), las cuales conforman las
coordenadas extremas de ese estado.
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Latitud (Y)
+

A

lat, lon max (22.46, -102.87)

lat, lon min (21.63, -101.88)

»

>+
Longitud (X)

Figura 3‘:'2.46

Los valores configurados en esta opcién permiten que las coordenadas de los sitios
introducidos o modificados sean validados; esta consiste en verificar que los sitios se
encuentren dentro de la longitud y latitud minimas y la longitud y latitud maximas

definidas para la region. En la figura 3.2.47 muestra las coordenadas extremas para €l
estado de Aguascalientes en México.
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Figura 3.2.47 Lafigura muestralos valores precargados de las | atitudes y longitudes
méximas y minimas del estado de Aguascalientes en México.
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Ahora suponga gque se desea dar de altaen el estado Aguascalientes, € sitio latitud: 21°50’
99"’ Norte, longitud 103°52'99"" Oeste, empleando la pantallade Sitiosy localidades. La
siguiente figura muestras la seleccién de las regiones y estos valores introducidos en las
casillas correspondientes.
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Figura 3.2.48

Al presionar € boton de guardado, el sistema hara una validacion verificando que lalatitud
y longitud introducidas estén dentro de los limites establecidos para las coordenadas
extremas del estado seleccionado. En € gemplo de la figura 3.2.48 las coordenadas del
sitio introducido caen fuera de las coordenadas extremas, por 10 que e sistema mostrara un
mensgje de confirmaciéon indicando que la latitud y longitud proporcionados no estan
dentro de los limites para la region. Preguntara s desea guardar € sitio, dando la
posibilidad de continuar con €l ata previa advertencia. Si se contesta afirmativamente se
guardara el sitio, de lo contrario se podran modificar los valores de latitud y longitud.

Nota: La validacion se hace a dos niveles. S deseamos introducir un sitio en una region y
para esa region no se encuentran ingresadas sus coordenadas extremas, se emplearan las
de la region inmediata superior — s existe — para hacer la validacion. Por gjemplo, si no
estan definidas las coordenadas extremas de un municipio, se emplearan las del estado al
cual que pertenece.
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Alta de una coordenada extrema

En primer lugar debera seleccionar € / (los) tipo(s) de region(es) y la region deseada.
Suponga que se desea configurar las coordenadas extremas del pais “MEXICO”, de
estado de “BAJA CALIFORNIA SUR” y e municipio de “LOS CABOS’. Para
seleccionar €l tipo de region dé un clic sobre € pais, después de doble clic al nodo estado,
a hacer esto se desplegara €l nodo municipio, ahora de doble clic sobre este tltimo.
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La seccién de Regiones se llenara con los Paises que tenga su base de datos, para €
gemplo (figura 3.2.49): “México” y “ND”. Ahora dé doble clic sobre “México”, se
desplegardn todos los estados, dé doble clic sobre “BAJA CALIFORNIA SUR”, se
mostraran todos los municipios, de estos seleccione con otro clic “LOS CABOS’. Si la
region seleccionada ya tiene informacion relacionada se mostrard en las casillas de
longitud y latitud minimas y maximas.

Nota: Bidtica se instala con un archivo de validacion de coordenadas extremas
“ CoordenadasExtremas.mdb” con informacion precargada para México y cada uno de
sus Estados. S este archivo no se encuentra en la ruta ...\Bioticad0\Validacion\, €l
sistema mostrara € mensaje: “ No se pudo encontrar el archivo de validacion de las
Coordenadas Extremas’ . Por o que no se podran configurar las coordenadas extremas de
ninguna region, ni efectuar validaciones. S desea realizar validaciones de sitios
empleando coordenadas extremas, debera copiar desde su CD de instalacion el archivo
devalidacion ala ruta ...\Biotica40\Validacion\ en su directorio de trabajo.

Los gjemplos que a continuacion se muestran son de caracter didactico y no reflgjan las
coordenadas reales de las regiones.
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Siguiendo con nuestro gjemplo, dé doble clic sobre MEXICO, se desplegaran todos los
estados, dé un clic sobre “BAJA CALIFORNIA SUR”, posteriormente dé clic en €
municipio “LOS CABOS’, ahora dé un clic sobre € botén Insertar coordenadas
extremas, las casillas de longitudes y | atitudes minimas y maximas se activaran.
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Figura 3.2.50

La forma de captura de las coordenadas, sera la misma que haya definido en la forma de
captura del sitio (véase Configuracion del Sitio opcidén Forma de captura en este mismo
capitulo). Como se muestra en la figura anterior, esta se encontraba configurada en la
forma de grados, minutos y segundos.

Se deberan introducir ademés de lalatitud y longitud minima, la latitud y longitud méxima
que definen las coordenadas extremas de la region. Para elegir € cuadrante del plano
cartesiano Norte o Sur - Este u Oeste, basta con que se dé un clic sobre € indicador
correspondiente. ElI signo negativo, de longitud Oeste y latitud Sur, es proporcionado
autométicamente por el sistema, de ahi que no sea necesario introducir € signo negativo.

Para guardar las coordenadas extremas oprima € botén de Guardar. Si algun valor es
invadlido & sistema hara unaindicacion y pedira su confirmacion.

M odificacion de una coor denada extrema
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Seleccione mediante un clic la regién que contiene la coordenada extrema que desea

modificar. Presione el boton Modificar coordenadas extremas, redice los cambios y
guarde.

026

) Latibud mimms Longitisd minima
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Figura3.2.51

Borrado de una coor denada extrema

Seleccione mediante un clic la regién que contiene la coordenada extrema que desea
borrar. Presione € boton Borrar coordenadas extremas.

Plimhgwackn =101 =l
ST
= BN
[F ST e BT
Caniligu ac ive cam almial - Coopdemailas [oemas
Calalegns T da imgein
Eililiom afis —m -
6 3
Sl Hursopsn
ey piain . rm—' e :l
Coordansdas Edimmas Fais - Edwda
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Figura 3.2.52

Registro de actividades
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Esta opcion solo estéa disponible para e Curador de la base de datos, permite llevar un

control de que usuario, cuando, donde, en que tabla y qué movimientos (altas, bajas y/o

modificaciones) realizo ala base de datos. Para habilitar 1a opcion dé clic sobre el recuadro
y apareceralamarca I#¥ . No olvide presionar € botén de guardar.
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IF Doy il

I 26

Py S

Py fegals

[ TERL TN ST PP
IF hlwna

fipgiwie dn aciewindes
@90

T [ oo o ac eatabed Ha

Figura3.2.53
Parainhabilitar |a opcion bastara con dar otro clic sobre el recuadro. Guarde los cambios.

El resumen de movimientos de la base de datos, se puede ver en la opcion Registro de
Actividades del modulo Herramientas (véase Capitulo 10 seccién Registro de

Actividades). A T — !

BRI (b
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Registro de actividadas

Configuracion

Figura3.2.54 Si se configura el Registro de Actividades el curador podraver €l resumen de
los movimientos a la base de datos.

ldioma
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Esta version de Bi6tica maneja dos idiomas: Espariol e Inglés. El curador podra seleccionar
alguno de estos idiomas disponibles con solo dar un clic sobre la opcién deseada.

b ETTETON—— -
Carvw
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Figura3.2.55

Para hacer un cambio de idioma solamente debera existir una conexion activa (la del
curador) a la base de datos, de lo contrario al tratar de cambiar el idioma se mostrara un
mensgje indicando gque “La base de datos esta siendo usada por uno 0 mas usuarios por lo
que el cambio de idioma no se llevara a cabo”, se indicara también el nimero y usuarios
gue estan conectados a la base de datos. Para continuar con €l cambio de idioma, serd
necesario que |os usuarios se desconecten de la base de datos.

manca =

i Lg hase de dabos sete sando ublizsds por uno o s s
‘*-q) o b v el b e ko o S Besanh & cabio

# e Usyarma: 7

e

Figura 3.2.56

Es importante mencionar que al hacer un cambio de idiomay guardar, lalista de categorias
taxondmicas y los tipos de publicacion precargados en la base de datos se cambiarén al
idioma seleccionado. El sistema mostrara el siguiente mensgje. Para cambiar e idioma
presione el boton Si.

Confemacin =]
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M6dulo Base de datos

Figura3.2.57

Nota: S se intenta abrir una base de datos con un idioma distinto del que tiene €
sistema, se desplegara un mensaje indicando que el sistema cambiara su idioma por €
gue tiene la base.

Configuracion general devalores

Salvar los datos cada vez que se configura una opcion puede resultar poco practico, por
ello d sistema también permite a usuario que realice la configuracién de todas las
opciones con una sola operacion de guardado de informacion. El proceso de configuracion
genera se ve de lasiguiente manera:

1

2.
3.
4

En Configuracién, de lalistade opciones (véase figura 3.2.58) seleccione una de ellas
dando doble clic, apareceran los elementos configurables.

Seleccione el elemento que se desea configurar.

Realice la configuracion.

Repita e paso 2 y 3 hasta que ya no haya mas elementos o no se desee configurar las
otras opciones disponibles.

Guarde su informacion con el botdn de guardar global de la pantalla de configuracion —
en laparte sup;:rior izquierda- .
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Figura 3.2.58

M odificacion general de valores

El sistema permite que el usuario realice todas las modificaciones de las opciones con una
sola operacion de guardado de informacion.
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1. En Configuracién, de lalista de opciones (véase figura 3.2.58) seleccione una de
ellas dando doble clic, apareceran |os elementos configurables.

2. Seleccione el elemento a que se desea modificar l1a configuracion.

3. Realice lamodificacion de configuracion.

4. Repita el paso 2 y 3 hasta que ya no haya mas elementos o no se desee modificar
las opciones disponibles.

5. Guarde su informacién con e botén de guardado global de la pantalla de
configuracion.

Borrado de valores configurados

El proceso de borrado consiste en limpiar las opciones de configuracion, ya sea mediante
el uso de botones de limpiar y la deshabilitacion de opciones. Dentro de la configuracién
hay opciones que no es posible borrar porque a menos una debe estar seleccionada, éstas
son:

Ordenar por (Ordenamiento alfabético o filogenético) en la opcion Nomenclatura;
codigo de barras en laopcion Curatorial; laforma de captura del sitio (grados, minutos
y segundos o forma decimal); los Segundos del Sitio (No disponible o No
preconfigurado); Orden del sitio (por identificador de sitio, por latitud o por longitud); el
I dioma (Espafiol o Inglés) y la Configuracion Sl G-Bidtica.

El proceso de borrado consiste en:

1. Dentro de configuracion, de la lista de opciones (véase figura 3.2.58) seleccione

unade ellas dando doble clic, apareceran |os elementos configurables.

2. Seleccione el elemento que desea borrar.

3. Silapantalla del elemento cuenta con un boton de Limpiar o Borrar, Uselo para
borrar la configuracion. Al presionar este boton los recuadros, cuadros de
habilitacion y casillas desplegables se limpiaran. Si € elemento consiste de un
cuadro de habilitacién pero carece de boton de borrado, dé un clic en él paraque la
marca (tache, paloma o circulo) se desactive y luego guarde. Si se tienen elementos
en los que deba existir un valor, a borrar la configuracion se recuperaran sus
valores por omision.

4. Repitael paso 2y 3 con las otras opciones que se desee limpiar.

Nota: Los procedimientos de modificacion y borrado arriba descritos no aplican para la
opcion de Coordenadas extremas ya que estos se realizan dentro del félder region (véase
Configuracién de Coordenadas extremas en este mismo capitul o).
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3.3. Seguridad

El esquema de seguridad de BIOTICA estéa basado en la existencia de un administrador de
la base de datos que se denomina Curador. Es por ello que € unico autorizado para
ingresar a este modulo es el curador.

El Curador de la base de datos tiene permisos en todo €l sistema, es el responsable de dar
de alta y baja a los usuarios, a los cuales debera asignar o denegar permisos sobre
actividades y/o médul os especificos.

El modulo de seguridad esta compuesto de tres secciones en las que se podra dar de alta a
usuarios, asignarles permisos, contrasefiay cambios en e nombre y contrasefia del curador.
El acceso del modulo de seguridad puede establecerse mediante:

T ACOSABLO, SISTEMA DE INFORMACTON BIOTICA v, 4.1 . sl 1 |
Base e datos Drectorio Momendstursl Ourstonsl  Ecclogis  Ceoreferenciscdn Bblografis  Herramisnbss  Gyods

Corwssdn bass de datas. . C F"
Configuracion. .. Tk waAl

Cambia de Usana,. il

ME Aooess 0 Bioticr4 1 Bioticart L mdb

Salr [ 22

Figura3.3.1

1. Con €l raton dé clic en la opcion Base de datos del menu principal y dentro de éstaen
laopcién Seguridad.

2. Con € teclado, mediante la combinacion deteclas ALT + B y luego lateclaE, o con
CTRL + E directamente desde e menu principal.

El usuario (no Curador) puede tener tantos permisos sobre e sistema como e propio
Curador de la base de datos, con la diferencia de que no podra crear ni borrar usuarios, ni
asignar permisos a otro usuario. Tampoco podra entrar a la seccion de Seguridad, ni a
Registro de Actividades ddd médulo Herramientas del mend principal, ni podra
modificar éste registro o el Idioma, opciones presentes en la opcion Configuracion del
modulo Base de datos.

Laseguridad dentro de BIOTICA, esta implementada en dos niveles:
1. A nivel base de datos. El acceso a la informacion solo puede realizarse mediante una
clave establecida por €l Curador.

2. A nivel actividad. Mediante la asignacion de permisos para dar altas, bajas o cambios
sobre la base de datos y/o sobre modul os especificos.
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Altasde usuarios

Para dar de alta un usuario dé clic en e icono Nuevo usuario, la pantalla denominada
Altas de usuarios se mostrara enseguida, ésta permite la creacion de un usuario con su
respectiva contrasefia.

Los recuadros que se deben llenar son Usuario, Contrasefiay Confirme la contrasefia.

e El usuario puede definirse con una cadena de caracteres 0 nimeros o una mezcla de
caracteres y nimeros. El nlmero de caracteres maximo permitido para este campo es
de ocho.

e La Contrasefia es la clave de acceso a sistema de un usuario. La contrasefia puede
consistir de caracteres, nimeros o una mezcla de los dos. El nimero de caracteres
maximo permitido para este campo es de ocho, y no debe incluir espacios en blanco ni
caracteres especiales.

e La confirmacion de contrasefia. Es un campo usado para validar la contrasefiay que
un usuario pueda ser dado de alta correctamente.

b HConfigisacidan di aouarios x|

Bih 6 &

Allas de usuanos

g @

1L s i |
Confrassfis |

Conlieme la comiaseia

—

Figura 3.3.2

Nota: El Curador es el Unico que puede dar de alta usuarios.
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Altadeusuario

Seleccione con e raton e recuadro Usuario e x

introduzca € nombre del usuario, hecho esto
seleccione € recuadro Contrasefia y proceda a su
introduccion, ésta se desplegara como asteriscos
“** por cada caracter que se teclee.

Para asegurar que ha digitado correctamente la
contrasefia, €l sistema le pedira una confirmacion
delamisma.

Para concluir con la operacion de alta de un nuevo
usuario, debera oprimir Aceptar. Por €l contrario,
s oprime Cancelar, las recuadros de usuario y
contrasefia se limpiaran.

Dependiendo de lo introducido en los recuadros
anteriores, €l sistema hara alguna de las siguientes
indicaciones:

BDO B
K
uurme

Conlime la contrasefa

Figura3.3.3

e Palabrasreservadas. Seintentd crear un usuario no valido para el sistema.
e La contrasefia no coincide. Lo proporcionado en Contrasefia y confirmacion de

contrasefia no coinciden.

e El usuario fue dado de alta satisfactoriamente. El usuario pudo ser dado de alta segun
los datos proporcionados, por omision no tiene ningn permiso sobre e sistema hasta

gue se le asignen.

Asignacién de per misos

Para la asignacion de permisos dé clic en € botdn Asignar permisos, recuerde que
previamente el Curador debio dar de alta a Usuario Seleccione un usuario de la lista
(véase la figura 3.3.4) éste sera al que se le asignen los permisos correspondientes. Cabe
sefidar que e Curador no se muestra como usuario en lalistay sera e unico gue cuente

con todos |os permisos dentro del sistema.
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Figura3.3.4

L os permisos disponibles parael Usuario son:

Altas, bajas y/o cambios de Nombr e (taxa).

Una vez que ha seleccionado a usuario, dé clic con €l
ratbn en cada una de las opciones (cuadros), que
correspondan a los permisos que se desean asignar a

éste. La Warca significa que esa actividad sera

Altas y/o bajas de Relaciones (sinénimo, basdnimo,etc.).

Altas de Categor ia taxondmica.

Altas, bajas y/o cambios de Deter minacion.

Altasy/o bajas de Ejemplar.

Altas y/o bajas de Estudios en la opcion Poblaciones del médulo de Ecologia.

Acceso a modulo de Herramientas.

permitida para el usuario seleccionado.

Cuando se han terminado de asignar los permisos a
usuario, se deberd guardar la informacién, oprimiendo

Guardar.

En seguida se detalla cada una de las secciones para las
cuales se pueden asignar o denegar permisos.
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Nombre

Permite asignar o denegar permisos para € alta y/o borrado - baja - y/o cambios — mover
(copiar) y mover (pegar) - de la taxa, estas opciones se encuentran disponibles en e menu
contextual de Nombre del M 6dulo Nomenclatural.

Pabiribi:
[ Al [+ Bmasz R Carnbios

Capelina - Trichese 1574 -
Tritonia - Cuvier, 1798 Opciones i
Anetarca - Gosliner 1991
Anetarca armata - Gosiiner, 1937
Ancula - Loven, 1346 Baja del taxon senalado
Okenia - Leuckart & Bronn, 1530
Twtinna - Bergh, 1598 Mover taxon (Copiar)
Paolycera - Cuvier 1817
Dendrodariz - Ehrenberg, 1931
Laila - MacFarland,1905
Flabeliopsiz - MacFarland, 1966

Hamimmas  Torben & Wincstas 4020

Figura3.3.6

o Por el contrario, si € usuario no tiene permisos para dar de
o] I Buos I Conbios alta, borrar o hacer cambios, las opciones del menu
contextual de Nombr e apareceran deshabilitadas:

Capelina - Trichese 1874 -
Tritonia - Cuvier, 1735
Anetarca - Gosliner, 1991
Anetarca armata - 5o
Ancula - Loven, 1546
Okenia - Leuckart & Bronr
Twtinna - Bergh, 1598
Polycera - Cuvier, 1817
Dendrodariz - Ehrenberg, 7937
Laila - MacFarland, 1305
Flabeliopsiz - MacFarland, 1966

Opciones
Alta del nuevo taxon

Baja del taxdn seinalado

Mover taxon {Copiar)

Figura 3.3.7
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Nombre. Relaciones

Permite asignar o denegar permisos para € ata y/o borrado de relaciones (sinénimo,
basdnimo, etc.) entre taxa, dichas relaciones se establecen en la carpeta Relaciones de la
opcion Nombre. La siguiente figura muestra | os botones de asignar y borrar relacion:

Mombie FBelacicres: Informacian Relaci Informacian Catalogos
= r."'h% ¥ Baja adicional nelaciones Externa azociados
Catalogo de relaciones .

ad
1§| Sindnima ﬂ
lEI Ba=onimo § Mombre ariginl

4 Hilariclo

g Equivalencia

-
| IR TR, _I

[+ Azignando Sindnimo] © Unld}recclunal
) Reciproco

Sinonimolz] asociadolz] a género Aglaja -
Pilzbry, 1895 acepval

@ %0

Figura 3.3.8

Por el contrario, s € usuario no cuenta con permisos de asignar y/o borrar relaciones, la
carpeta Relaciones de laopcion Nombre, se veracomo se muestraen lafigura 3.3.9.

: |rformacian Relaci Informacian Catalogos
Hombie Relsciores adicional aelaciones externa asociados
[ Pkay | '

| Bajm ) . =
Catialogo de relaciones w
[~ Muevo[a] Sindnimo @ UnldJrECC|DnaI
) Reciproco

Sinanimolz] azociadolz] a especie Aglaja
regizcorona - Bertech, 1972 acepival

s @

Figura3.3.9

Los botones de asignar y borrar mostrados en la parte inferior derecha de lafigura 3.3.8 no
aparecen (véase el espacio dejado en blanco por dichos botones).

Para mayor informacion sobre como establecer Relaciones véase la opcién Nombre del
modulo Nomenclatural.
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Categoria taxonémica

Permite asignar o denegar €l permiso para el ata de categorias taxondmicas. La siguiente
figura muestra e botén de Nueva categoria taxondmica dentro de la pantala de
Categoria Taxondmica, € cua se mustra cuando se ha seleccionado € permiso para dar
dedta

¢ JL sk dlngo de categorias Easanfimicas N ﬁ'

- Categoiia bewcrémica Lo

Lz &

P [iweva categoria amnemica
Supipd Ty

[l subaazion
< | e
e

g © & o

suborden
LT Ochsn
: (P

= [ prvum

Figura3.3.10

Por €l contrario, si € usuario no cuenta con el permiso para esta opcion, el boton de Nueva
categoria taxondémica no estaria disponible paradl.

Calago (s lasondmcs — x|
™ Ak |
suborten
& gt o chisf
+ immilis
- [ prvvium
Figura 3.3.11
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Determinacion

Permite asignar 0 denegar permisos para redizar atas, bgas y/o cambios a la
determinacion del Ejemplar. La siguiente figura muestra e efecto de habilitar estas
opciones dentro de la carpeta Colector / Deter minador del Ejemplar.

Dhitii e s —
R sy [ s [ ICamibioe

Informacin | Infomacicn ]’ Qovcs: datos ]’ saociacicnas | Coleles / 'I' Eutrmﬁ TanT Ebkogiatia

Lasnns BEogl e s Dnturminiado
Grupa(s] de..
" Colectorjes] ¢ Detersinaderjez]
Nombeels] ciemificols) asociades ol siemple e @
idGrupa | D scrpradin | Determinadores | Mombre_catiloge_aclusl | Mombee_catilo
B |S064 .EII"I HofrdDne .1 Rafaed Lirs S5ade .SEi‘qu"r Pyl P Sethium hinbonii

n

Figura 3.3.12

L

os botonesde borrar y nueva determinacion se habilitan, asi mismo al dar doble clic

sobre uno de los renglones serd posible modificar la determinacion.

Por otro lado, si a usuario no se le hubieran asignado permisos para dar de atas, bajas y/o
cambios de determinacion, los botones de borrar y nueva determinacion no serian visibles,

y

no seria posible modificar la determinacion al dar doble clic sobre el renglén.

Detemiriacicn 1
I Mkad ™ Bejas [ Combioc |

Irfcirraadn il i B oo Caolecto § Cat asoc & | Dupbeados del " :
arsinsgl g e L] T Drwos: detoss l &sociaciones [ etermirado ] eErpla I B i

Gz o
" Colector|es] = [Determinadonfes)

Mombie|z] ciemilico]z)] azociadag al ejempla

iedrupo | Dhesi fpeain | Delerminadores | Mormbre_catdloge_sciuasl | Wombee_catdlo
b | 5064 Sirn Morming 1 Fafael Lirs Saade Sachium hedoni Sechium hinkanli
E
Ejemplar
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Permite asignar o denegar permisos para altas y/o bajas de g emplares. La siguiente figura
muestra una seccién de la pantalla Ejemplar, en la que se ha seleccionado un giemplar y
se ha dado un clic con el botén derecho del raton, el menu contextua tiene la opcion borrar

— bajas - activada.
i Epmply
[ éls 7 Bagad
;E Dieeries fustonmis - Lot =
[ Seckun hadon - (PO Wlson) & dedirey
g K- MO - T30 - 2055 - Aafeel Lia Saads - Cuadils o Leomes, 11 km o W3 o Tepupico, camelera 130 Teppdoo Bepans

g MIESL - WD - 1523 - 2063 - Ralasl Lia Saade d km ol E de FAlancho Musva
H TH - MOy - 19358 - 1990 - Aafsel Lina Sasde - 16 mie
— g WICH - MO - 2456 - 1982 - Aalssl Lies Saads - 10 mdas So. Mmﬁm Chi+h
b ZEA - MO - 3247 - 1982 - Fafee] Lies Saads - 1314 km al H RoaT i I Chlel Pz
— b WIEXL WD - 353 A0S Ralaed Lia Sasde « Cultvada en din Cogcaecdn, a patie o oy
B ZES - HD - 4069 - 1980 - Aafssl Lira Saads - 200-300 mels  Asocis nbarsoson Chilsd
b GH - MD - 4808 - 2057 - Flafael Lis Sande - Las Vigas, Dis o
g GH - ND - 5270 - 2054 - Flalael Lina Saade - San Lucas, i 108 determinacion Cirl+U

Figura3.3.14

Si se hubiera seleccionado la especie y dado clic con e boton derecho, se mostraria un
menu contextual con laopcidén Nuevo g emplar — dtas - habilitada.

E Dheber bk fusformis: - Lot =

[t E - WD - 1307 - 2065 - AsleelLis 5
jg# ME-L) - PMID - 1523 - 2063 - Ralesl L

A e Tepupilco, cavsters 130 TeppicoSepcos

[l MICH - MO - 1559568 - 1590 - Ralasl | HOTEr SEmEls r=l 1 s Hlopess B 5 ke belbosy e haghesss pacs)

fig# MICH - MD - 2456 - 1382 - FafzelLi ¥ ik

i ZEA - ND - 3247 1333 - Aafael Lina 12 ko al W'ad e Tdicauz

[t MEAL -MD - 393 - 2068 - Falasile B EderT L | Snaypa 1 B2, Delegackn Dopascin, & pate de raices
Figura3.3.15

Por el contrario, si €l usuario no cuenta con los permisos de altas y bajas, las opciones de
Borrar g emplar y Nuevo gy emplar no se mostrarian (véase lasiguiente figura).

Ejempla

P

™ ks [ Bajac

Capbarian fusionms - Lof -
Sachiem hinlom - [P G Wdison) . Jalingy
[ KBl 130 - 2055 - Falasd Lia Sasde - Cosdela de Laores. 11 kim al'wSh' da Tauploo, cansbens 130 T aupleo-Bepuco:
fi# MEXL - HD - |523 2057 - Fisfss| Lraf-u:de i t.'l ol E de Aancho Nuswo

Y MICH - M e u

i MICH < N - ..:'-l!:-l'-. 190
figt ZES - MID - 3247 - 1333-F
b MEXL - HD - 397 - 2068 -

& Wnadtlan, 1-2 km &l N de Telonas
ion Genseal Anaps B B2 Delegacdn Copcactn, & partr de raices

Figura3.3.16

Poblaciones. Estudio
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E]amn 4.1

Permite asignar 0 denegar permisos para € alta y/o borrado de estudios en la opcion
Poblaciones —taxa- del modulo de Ecologia.

La siguiente figura muestra una seccion de la pantalla de Poblaciones. Sobre un género se

dié un clic con € boton derecho, y aparecié un menu contextual con la opcién Nuevo
estudio—Altas -.

Pobdsciones. Esbada
@ e e

rao |

Yo, ED41 - 0102200
T EO7 - 10002200
"4, Esludio acologion
-E ALTT h - 4356

ki - 2641 0/2001 - BT, DR, LPH
Figura3.3.17

Ahora bien, a dar clic con € botdn derecho sobre uno de los estudios, aparece un menu
contextual con laopcion Eliminar estudio — bgjas - habilitada (véase figura 3.3.18).

277 - Gray 1850
A
Ny EO7 - 10MIE/E00T - Umshlo, PEF

Y Edlud scoligico sobe ls enchop stk =BG, MR, LPW

ACTT bi- 4355 Eiminer sstudo
ACTT Kok - 554

Figura3.3.18

Poblaciores. Eshudio Por e contrario, s € usuario no tuviera permisos de asignar y/o

[ pkag [ Baje borrar estudios, € menu contextual sobre el nombre cientifico y

' sobre €l estudio solo tendra visible la opciéon Datos estudio, en €
primer caso deshabilitado y en el segundo habilitado como se muestraen lafigura 3.3.19.

ALTT - Oray 1850

R D41 - 0 Az - [UR |

e E0F - 00242000 - FER, Umehl
Wy Eshudio ecologico sobie b inchopsita tesssi - 250020010 - BGE, DR, LPM
[ AcFT R - 4355

[ 2077 bnk - 554

[ AcTT rhodocanss - Cockersl 1 B05

[ 2c77 serpentinotus - Gosirer & Vilams 1573

[ Lc7T shobder - Lance 1568

Chaboes s

Figura 3.3.19

Herramientas
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M6dulo Base de datos

_________ | Permite asignar o denegar € permiso para accesar a moédulo de
--------- | Herramientas. Si se activa esta opcion el usuario podra tener acceso al
maédulo de herramientas.

b HCONARTO: SISTEMA DE INFORMACTON BIGTICA =] %]
Base d= dstos  Directono  Momenclstural  Curstonsl  Ecologis  Georrefersnoscion Biblografa rl:rrmu-l:ulﬂ.'p'l.l:h

& & C-hBinlica'Bsotc shD07 . mdb
Figura 3.3.20

: Por el contrario, s a usuario no se le autorizd acceso a médulo de
I~ Henamenisd herramientas, dicha opcién estara deshabilitada en el menu principal.

b I COSARIOL SISTEMA DE TNFORMACTON BIGTICA =11 %]
Base d= dstos  Dwectono  Momencstural  Curstonal  Ecologis  Georrefersroscdn Bbbogrefia o eromertes fypods

[ a pablo C:ABinticahBroboahDDT . mdb

Figura 3.3.21

Borrado de usuarios

Para borrar un usuario — recuerde que solo el curador puede borrar usuarios -, sitlese en la
pantalla de Asignacion de permisos, y seleccione a usuario que desea borrar.

| Amignacitn de peimizos

Eabid = |
Figura 3.3.22
Una vez seleccionado el usuario dé clic en € botdn de borrar. El sistema preguntara por
una confirmacion de borrado. Si acepta, € usuario se borrara permanentemente del

sistema. Para verificar la operacion anterior, seleccione la lista de usuarios y se dara cuenta
que €l usuario yano existe.

Cambio de Curador
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E—Imlm 4.1

El curador es el Unico que puede hacer un cambio de curador. Para cambiar el nombre y
contrasefia del Curador dé clic en e boton de Cambio de curador. Una pantala
indicando que se encuentra en la seccion de Cambio de Curador se desplegara como se

muestraen lafigura 3.3.23.
x|
Introduzca € nuevo nombre del Curador y su =
Y Do &

respectiva Contrasefia, ésta se vera en forma
d.e .aSte”SCOS " P?ra asegurar que se ha Cambio de curador
digitado la contrasefia correcta, € sistema
solicitara confirmacion de lamisma. @ @
Los recuadros de Curador, Contrasefiay
Confirmacién de contrasefia deben tener una
longitud méxima de ocho caracteres. Cuader e
Una vez que se han escrito todos los datos Comksena [
seleccione € boton de Aceptar .
Confiame ls conbiasefia
Si desea borrar los datos de los campos de texto
presione el boton de Cancelar. [==

Figura3.3.23

Si olvida o extravia los datos del Curador y / o su Contrasefia, deberd de comunicarse ala
CONABIO a la Subdireccion de Desarrollo de Sistemas para que se le proporcione una
clave de acceso, al 55-28-91-00 o0 a e-mail biotica@xolo.conabio.gob.mx, proporcionando
los siguientes datos:

1. Nombre del responsable del Proyecto.
2. Numero del Proyecto (Si aplica).
3. Institucion ala que pertenece.

Nota: La clave de acceso solo podra ser solicitada por el responsable del proyecto.

Cerrar seguridad

Para cerrar |la pantalla de seguridad de clic en € boton de Salir.
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M6dulo Base de datos

3.4. Cambio deusuario

Esta opcion permite establecer una sesion de trabagjo con un usuario distinto al actual. Se
puede tener acceso a la opcion Cambio de usuario desde e menu principal através de la
opcion Base de datos, y luego haciendo clic en ella con € ratébn o mediante las teclas
CRTL + U.
F ACoNABID, SISTEMA DE INFORMACION BIOTICA w, 4,1 I (]
Bace de datos  Directorn  Nomérclatursl Curatois  Ecologis  Georrslerenciscion  Giblogralia  Heramsniass  Anuada
Coresitin bass ds dsboe.. b

Configuraciin. .. i
Seguridad... e E

boticad 1. mch

Camiio oe LS. .

ME Acoess i\ Bioticad L jBoticet L.md
G4 hrla ¥

Figura3.4.1

La pantalla Cambio de Usuario consta de dos recuadros,
una para € Usuario y otra para su Contrasefia. Ambos & (X

campos aceptan nombres y claves con una longitud ‘*’

maxima de 8 caracteres, los cuales no pueden ser ni

caracteres especiales ni espacios en blanco. L)

Para efectuar el cambio de usuario dé clic en € botdon de
Aceptar. Para cancelar, en €l botén de Salida.

Figura3.4.2

Dependiendo de los datos introducidos en |os recuadros de usuario y contrasefia, podran
aparecer cualquiera de los siguientes mensgjes.

e Su contrasefia estd mal escrita. El usuario existe pero la contrasefia escrita no
corresponde.

e El usuario quedigito no existe. El usuario no hasido dado de alta o fue borrado.

e El usuario se cambio satisfactoriamente. El usuario y su contrasefia son correctos, por
lo que el usuario pudo ser cambiado seguin los datos proporcionados.
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3.5. Salir ddl Sistema

Para salir de Bidtica, desde e menu principal seleccione Base de datos y luego la opcion
Salir o presione lasteclas de acceso directo CRTL + X.
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