Generalidadesy Convenciones

A continuacion se describe la notacion principal y la explicacion para algunos términos que
se utilizan en los capitul os de este manual.

Notas. Se utilizan para destacar acciones importantes, tales como advertencias o
aclaraciones que €l usuario debe considerar durante la gecucion del sistema y mientras
esta leyendo e documento.

Negritas. Se emplea este estilo paralos nombres de menis o componentes de la pantalla

TABULADOR 0 TAB. Se utiliza para navegar através de los elementos que se encuentran
en las pantallas del sistema.
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Figura i
ENTER. Utilizado para aceptar acciones o para hacer una seleccion.

=)

Figura ii

Teclas de direccion o flechas del teclado. Se utilizan para moverse en las listas o por los
elementos de una pantalla.

DRSNS

Figura iii

Dar clic o clic en € ratdn. Se refiere a oprimir € boton izquierdo del ratdén sobre la opcion
mencionada.

Dar doble clic. Se refiere a oprimir el boton izquierdo del ratdn dos veces seguidas sobre la
opcion mencionada.
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Informacioén obligatoria. En algunas pantallas existen titulos (nombres, etiquetas, etc.) de
campos subrayados, de esta manera se indica que la informacion en ellos es obligatoria y
no se guardara € registro sin ese dato. En caso de no capturarse un dato obligatorio, un
mensge indicard que no se guardara la informacion sin é, a continuacion se podra
proporcionar y después guardar nuevamente.

Procedencia de loz datos
IHepn:nrtadn:n j

Figuraiv

Informacion no disponible. En caso de no contar con informacion que sea obligatoria, es
posible indicar que no se cuenta con el dato. Para campos numéricos se deberan escribir
tantos numeros nueve (9) como acepte el campo y para texto se deberan escribir o
seleccionar (en caso de ser unalista con valores) las letras ND que significan no disponible.

Boton. Es un componente con el cual se comienza o confirma una accion. Se activan con un
clic del ratén sobre ellos. Si € botén esta disponible, al poner € ratén sobre él, se iluminara
la figura de color naranja. Si €l boton no esta disponible no respondera a ninguna accion ni

se iluminara de color naranja.

Figurav

Lista. En las listas se muestra un conjunto de registros con informacion existente en la base
de datos, el sistema presentatres tipos de listas.

Para mostrar lainformacién en este tipo de
lista, debera dar doble clic sobre el renglon o
seleccionar €l renglén y presionar latecla
ENTER

EIRY A Blernal &4 R iB
"i*L & Cadena & A Benavides
"i*L &, Calles

"i*L &, Castellanos

f'!h HD

Figuravi
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E--ﬂ;’.’. &, Bernal & A, Benavidez & &, Benitez -
& 1A Bemal Se desplegaran los datos relacionados con

b ‘ 28, Benavides ;
o ‘ 24 Benitez cada rengl on.

E-#3h & Cadena & &, Benavides
----- ‘ 1 4. Cadena

e ‘ 28, Benavides
r_fl"ﬂ;'.'g &, Calles
Co R 1A Calles

Figuravii

Métoda de geomeferenciacin En este tipo de lista se podra mostrar la
~| informacion dando un clic sobre la flecha
BashaiGnradat dentro de la lista, se desplegaran los datos
Mapa correspondientes a la misma, para seleccionar
Listatrs un renglén utilice las flechas del teclado y

Etiqueta . . ;
Mo Disponible presione lateclaENTER o de un clic sobre €.

Gacetero

Figuraviii

En el siguiente tipo de lista se mostrara toda la informacion en renglones. Para seleccionar
un renglén utilice las flechas del teclado, si es necesario, utilice las flechas de la barra de
desplazamiento vertical y dé un clic sobre € renglon deseado.

Catilogn de localidades
|dLocalidad] Wombre localidad -
3295 | "El Salto de la Maripoza"', canetera México-T d«pan.
3266 "El Surniderc”, 27 km M ot Tustla Gutigrrez.
"El%olzancilla', & km 5 de A afael Ramirez, entre La Joya
5943| "Fern Chf".
FE10| "Hidden Fazzage", Pickett State Park.
I6233| "Harzetal Canyon', Niobrara River Yalley Prezerve, N of | =

| | »

n

Figuraix

Menus 0 Menues. Aparecen en la parte superior de las pantallas del sistema. Cada menu
despliega acciones relacionadas con su nombre. Por ejemplo e menu Ediciéon contiene
opciones para agregar, borrar o modificar datos en la pantalla. Para desplegar las opciones
de un mend, seleccionelo con un clic del ratdn o presione simultaneamente latecla ALT y
la letra que esta subrayada en su titulo. Ahora, para seleccionar una opcién del mend
presione simultaneamente las teclas indicadas a continuacion de cada opcion (Ctrl + letra
correspondiente).
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Edicidn NEERE ]

Muevalocalidad — Chil+M

Borrar localidad Ctil+B
Actualiza localidad  Chil+&

Figurax

Menu contextual. Es un menl que aparece cuando, después de hacer una seleccidn, se daun
clic con e boton derecho del raton. Disponible en algunas pantallas del sistema dentro de
las listas desplegables.

_ Muevo grupo Chel-HR
- 24 Ben: Baorra grupo  CErl+B

;‘ 3A.Benl  mMadifica grupo  ChrlH
Elf*x .‘E‘- Eadena & H. DETIdYIUE

‘ 1 4. Cadena
o R 2 A Benavides
EI"‘!:!' &, Calles

‘ 14 Calles

Figuraxi

Barra de herramientas. Una barra de herramientas es un objeto que contiene una coleccién
de botones. Presenta algunas o todas las opciones del menu de la pantalla en donde se
encuentra. Provee a usuario una interfaz gréfica con las opciones utilizadas més
frecuentemente.

G0 eved ¢

Figuraxii

Carpeta. Es un objeto que presenta la informacion agrupada por temas, solo una carpeta
puede estar activa a la vez. Para accesar a cada una de un clic en |la pestaia que contiene €
titulo o seleccionela con ayuda de las flechas de direccion del teclado, a continuacion
presione ENTER. En la siguiente figura la carpeta activa se titula Informacion adicional.
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Informacion HE Informacian Catalogos
adicional = externa asociados

“e o
[Estatus

[ Aceptado/Valido [ Sinomimo

.Taxl'm
|MAGNDLIOPHY‘I’A
Kistema de clasificacion
ICanquist 1981

Mombre antoridad
|ND

Mimero filogenético

|n

Bibliografia asociada

Figuraxiii

Seccidén. Es una agrupacion de objetos dentro de una pantalla que se refieren a un solo
tema.

Forma de captura
i+ Grados, minutos v segundos @

i Decimal

Figuraxiv

Ayuda (Tips). Cuando e usuario selecciona 0 se posiciona con € ratdn sobre un
componente en la pantalla 'y dgja el ratén sin movimiento por un momento, se activa un
pequefio rectangulo gue contiene e nombre del componente o describe en pocas palabras
alguna accion a redlizar para activarlo. Estan disponibles en las pantallas del sistema para
botones, barras de herramientas y algunas listas.

xi
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Apatesia - WN.EBr.

Apatzingania - Dieterle

A 13 ait
}

Aphyllanthes - L.

1 iyuiwny

Digterle

Seleccionar. Se refiere a efectuar una seleccion ya sea de una lista, de una opcion, de un
botdn, de un mend, etc., dando un clic con €l ratdn en ella o posicionarse ayudandose de las
teclasde direcciony ENTER. A continuacion se muestran € emplos de seleccion.

|E|:|in:infun Datos  Cerrar

Borrar  Ckrl+B E\!

Guardar Ckrl+G

Figura xvi. Seleccién de la opcidén para
insertar del mena Edicién.

Forma de capiura
= Giados. mirdo y segundas [i}

i Dacimal
Figura xviii. Seleccién de la forma de

captura en Grados, Minutos y segundos
para los sitios.

: B 1 4. Bemal
E..f‘!‘ &, Cadena
. . & 1A Cadena

Figura xvii. Seleccién del grupo
A.Bernal deunalista

kétodo de georeferenciacian

[Geoposicionadar
b apa
Literatura
Etiqueta

Mo Dizponible
Facetero

Figura xix Seleccion de valor
geoposicionador en una lista de
métodos de georreferenciacion.

—ldioma

=]

" Inglés

Figura xx. Seleccion del idioma Espafiol dentro de la configuracion del sistema.
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Catalogn de localidades
IdLocalidad| Mombre localidad -
5|"El Salta de la Maripoza®, caretera b éxico-Toxpan.

3266("El Sumidera”, 21 km M ot Tuxtla Gutidmez. e
a["El%alcancille”, B km 5 de Rafasl Ramirez, entre La Joya
5943 | "Fern Chiff",
F610|"Hidden Pazzage". Pickett State Park.
3633 "Horzetal Canpon'’, Miobrara River Walley Prezerve, M of J /-
4| | 3
Figura xxi. Seleccion de lalocalidad “ El salto de la mariposa” , carretera México-Tuxpan
del catdlogo de localidades.

Ingresar informacion. Esta opcion esta disponible en la mayoria de las pantallas del
sistema. Se encuentra en la barra de herramientas y/o en el menu Datos en la opcion
Insertar. Por medio del botén insertar de la barra es posible comenzar |la captura de
informacion.

&

Figura XXii

Guardado de informacién. Después de modificar o de ingresar informacién se debera
guardar en la base de datos. La manera de hacerlo es seleccionar del menu Edicion la
opcion Guardar o Salvar. También esta disponible en la barra de herramientas y en
algunas carpetas. @

Figura xxiii

Recuperar . Esta opcion esta disponible en todas las pantallas del sistema donde sea posible
realizar un filtrado (Filtrar). Después de hacer un filtrado para una lista veremos en ella un
conjunto parcia de lainformacién capturada, para ver otravez el conjunto completo, utilice
la opcién Recuperar (o traer) que se encuentra en la barra de herramientas y/o en e menu
Datos.

Figura xxiv

Ordenacion Ascendente. Esta opcion esta disponible en algunas pantallas del sistema. Se
encuentra en la barra de herramientas y/o en e menlu Datos. Realiza una ordenacion
alfabética ascendente de la columna que se haya seleccionado previamente de alguna lista.
Para seleccionar una columna, sitle el raton en €l titulo de la columna, aparecera una flecha
negra apuntando hacia abajo, dé un clic con € ratdn, en este momento se iluminara toda la
columna, a continuacién seleccione del menl Datos la opcion Orden Ascendente o de la
barra de herramientas el boton Ordenar Ascendentemente.

2

Figura xxv

Xiii
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Ordenacion Descendente. Esta opciédn esta disponible en algunas pantallas del sistema. Se
encuentra en la barra de herramientas y/o en € menlu Datos. Realiza una ordenacién
alfabética descendente de la columna gque se haya seleccionado previamente de alguna lista.
Para seleccionar una columna, sitlie €l raton en el titulo de la columna, aparecera una flecha
negra apuntando hacia abajo, dé un clic con € ratdn, en este momento se iluminara toda la
columna, a continuacién seleccione del menu Datos la opcion Orden Descendente o de la
barra de herramientas e boton Ordenar Descendentemente

&

Figura xxvi

Cerrar. Esta opcion esta disponible en todas las pantallas del sistema. Se encuentra en la
barra de herramientas y/o en el ment Cerrar y/o en una carpeta. Seleccidnela cuando se
encuentre en una pantallay desee salir de ella pararegresar ala anterior.

ﬂ;.

Figura xxvii

Barras de desplazamiento. Existen tres tipos de barras de desplazamiento paralas listas.

|. Vertical. Con esta barra podemos desplazarnos sobre lalista hacia el renglon anterior
*load posterior ™!, hacialapaginaanterior o posterior; también permite visualizar de
manera rapida hacia arriba o hacia abajo un nimero mayor de renglones, para esto ultimo
dé un clic sobre el boton indicador de la barra de desplazamiento 1 y, sin soltarlo
muévalo hasta donde se desee, finalmente suelte el botdn del raton.

[1. Horizontal. Con este tipo de barra podemos desplazarnos sobre la lista hacia la columna
anterior |14l o hacialacolumna posterior [ > , para poder visualizar de manerarapida un
nimero mayor de columnas hacia laizquierda o la derecha dé clic sobre el botén indicador
de la barra de desplazamiento —! 'y, sin soltar el botén del ratén muévalo hasta donde se
desee, finalmente suelte e boton del raton.

Xiv
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Catalogo de localidades
Mombre localidad / X
Colonia M agistenial. Tapachula outskirts, Highwway 200 /
Colonia Melchor Ocampo, Cardoba
Colonia Marelos, Flora of the Region of the Rio Bavizpe., Mor
Colurnbian Faresty Station [coord. no det. ). )
Comalapa
Comaquitla, Colima
Comecallo, arroyo zeco al ME de fjalpan.

Conejos
|l =— - n~ . 1 - n oL
1 1 |

Figura xxviii

[11. Entre registros. Con esta barra nos podemos desplazar y seleccionar entre los renglones
de unalista.

14| 4 | 2027 localidades 2 I 4] |
Figura xxix

Los movimientos disponibles son:

| 4] nosmueveal registro anterior
|»| nosmueveal siguiente registro

|M| nosllevaa dltimo registroy
|| nosllevaal primer registro delalista

Calendario. Con esta herramienta se puede seleccionar una fecha de forma sencilla, a
mover e raton sobre el calendario se iluminaran los dias por los cuales pase, elija € dia
dando doble clic con €l boton del ratén sobre é. Para seleccionar un afio diferente, de un
clic sobre los signos (- +) se recorreran los afos uno por uno de forma ascendente (+) o
descendente (-). Para seleccionar otro mes de clic en las flechas a un lado de su nombre; |la
flecha » recorrerd el calendario a siguiente mesy la flecha < recorrera € calendario al
mes anterior.

Marzo 1 » 20N - +
Dam Lun Mar Mig Jus Yie 5S3ab

B: :
4 5 6 7 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
%5 % 7 2@ 29 30 3

Figura xxx
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