10. Manejo de colecciones

Introduccion

Este mddulo es una herramienta de ayuda para el manejo de la coleccion en lo que se
refiere al préstamo, devolucion y transferencia de ejemplares, asi como las posibles
extensiones en tiempo que se generen al préstamo.
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10.1 Catalogo de material

Este catadlogo considera el material bioldgico que puede ser sujeto a préstamo por la
coleccion, el cual variard segun el tipo de coleccidn, por lo que el Unico dato precargado
es el de “Ejemplar completo”; el cudl representa todo el material biologico que conforma
al espécimen. Por lo que al realizar un préstamo y elegir la opcion “Ejemplar completo”
del catadlogo de material, se asume que se estd prestando todo el material biologico que
conforma al ejemplar ( ej. Piel, craneo y esqueleto) y no sélo alguna de las partes que
conforman al espécimen (gj. Piel).

10.1.1 Alta de un tipo de material

Para ingresar la descripcion de algun material biolégico que conforma al ejemplar y que
es susceptible de préstamo, seleccione del menu Edicion, la opcion insertar o utilice el
botén de Insertar (1) figura 10.1.1.1 que se encuentra en la barra de herramientas, se
abrira un nuevo renglén al final de la lista para ingresar el nuevo tipo de material
bioldgico. Al finalizar no olvide guardar.

Para facilitar la consulta de los tipos de material bioldgico ingresados, puede hacer un
filtrado o bien, ordenarlos alfabéticamente de manera ascendente o descendente (figura
10.1.1.1).
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10.1.2 Borrado de un tipo de material

Para borrar, seleccione el material biolégico que desea eliminar y del menu Edicién,
seleccione la opcién Borrar o utilice el boton de Borrar (2) figura 10.1.1.1 que se
encuentra en la barra de herramientas. Se mostrara un aviso de confirmacién de accién de
borrado del material bioldgico seleccionado, que sélo es posible realizar en caso de que el
material no esté asociado con algin ejemplar en préstamo. Si existe referencia con algun
ejemplar prestado el sistema no permitira la accion de borrado. Acepte.

Nota: No sera posible eliminar el material “Ejemplar completo™.

10.1.3 Modificacion de un tipo de material

La actualizacion o modificacion de informacion relacionada con el tipo de material
bioldgico se hace directamente sobre la pantalla y al terminar no olvide guardar. Se
mostrara un aviso de confirmacion si no hizo clic en el boton Guardar. Acepte.
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10.2 Préstamos

Esta herramienta contempla el registro de los préstamos que realice la coleccién origen a
otras colecciones (coleccion destino), asi como el registro de los préstamos que ha
solicitado la coleccion origen a otras colecciones.

Nota: En Biotica “coleccion origen” corresponde a aquella coleccion que es la
encargada del resguardo y mantenimiento de los ejemplares, la “coleccion destino” es
aquella que solicita al ejemplar en calidad de préstamo para su estudio.

Los préstamos que haga la coleccion origen de sus ejemplares a otras colecciones deberan
ingresarse en el mend Colecciones (1) figura 10.2.1 en la opcion Préstamo de
ejemplares (2) figura 10.2.1.

Aquellos préstamos gue solicite la coleccidn a otras colecciones deberan ingresarse en el
menu Colecciones (1) figura 10.2.1 en la opcion Préstamo externo (3) figura 10.2.1.
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10.2.1 Ingreso de un préstamo

Para registrar el préstamo de ejemplares de la coleccién a otra coleccion solicitante,
desde la pantalla de Préstamos haga clic en el menu Préstamos y seleccione la opcion
Nuevo préstamo (1) figura 10.2.1.1 6 seleccione alguno de los préstamos de la lista y
haga clic con el boton derecho del ratdon, con lo cual se mostrara un mena contextual
donde podréa seleccionar la opcion Nuevo préstamo.
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Figura 10.2.1.1

La pantalla de los Datos del préstamo esta organizada en cinco carpetas: Préstamo, Envio,
Extension, Devolucién y Bibliografia.

En la carpeta:

o Préstamo se realiza la captura de informacidn relativa a los datos generales
del préstamo (véase figura 10.2.1.2).

. Envio corresponde al registro del o los envios que haya sido necesario realizar
para hacer llegar el material bioldgico solicitado a la coleccién destino (véase
figura 10.2.1.4).

e  Extension podra ingresar en esta carpeta las extensiones en tiempo autorizadas
para el préstamo (véase figura 10.2.1.16).

o Devolucion se realiza el registro de la o las devoluciones de ejemplares del
préstamo a la coleccion origen (véase figura 10.2.1.19).

o Bibliografia podra asociar citas bibliograficas generadas a partir del préstamo
(véase figura 10.2.1.28).
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l. Préstamo

Los datos del préstamo deberdn ingresarse al sistema una vez que éste haya sido
autorizado o cancelado por el curador de la coleccion. Los titulos en la pantalla, resaltados
en color azul indican que son datos obligatorios para Bidtica, es decir que estos datos no
pueden quedar vacios por lo que el sistema no permitird continuar con la captura del
préstamo hasta que no sean proporcionados.

Alta de un préstamo

m Datos del préstamo E]@
Datosll Imprimir - Cerrar
@o@e &
: »
)\ [ Prestamo | i | ‘ Devalucian |
Institucion # Coleccién orig 2 '5 |
| | Numero Duracitn
|
» Fecha de devolucion
Institucién / Coleccién destino 3 (& : Fecha de inicio del material
I v u l I Lugar de resguardo
: Autorizado por
A

: Propaésito
i
: Responsable del estudio de los ejemplares
|
' Datos del contacto en la coleccion destine (curador)

‘ Ejemplares prestados

Material asociado

|

: Permisos de uso Observaciones
Total de ejemplares prestados: Total de ejemplares devueltos:

Figura 10.2.1.2

Haga clic en el boton Insertar (1) figura 10.2.1.2 o seleccione del mend Datos la opcion
Insertar, para habilitar los botones que permiten la asociacion de la coleccion origen y la
coleccidn destino (2 y 3) figura 10.2.1.2, asi como los recuadros de la carpeta Préstamo
para el ingreso de los datos generales del mismo; en caso de haber datos configurados
(véase seccién 3.2.1.8 Configuracion de la seccion Manejo de colecciones), éstos se
recuperaran en los recuadros correspondientes de la pantalla.
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Una vez que ingrese los datos generales en la carpeta Préstamo y haga clic en el botén
Guardar (1) figura 10.2.1.3, el sistema mostrara un mensaje solicitando el ingreso de los
datos del envio, véase figura 10.2.1.3.

€620 © | ¢

' 1 »
%7 ' Préstamo | Envio | Extensidn l Devolucicn |
Institucion / Coleccion origen =2 ||
B USNM - Batany Department, National Museum of Natural History E Nimero Duracion
L"% US - The United States National Herbarium : IUS-1 1 afiofs)
< | 2 |1 5 0
= | o[ £ Fecha de devolucion 0 2}2‘5“
» 1 .
Institucién / Coleccién destino 2<% | |: Fecha de inicio del material
QENCB - Departamento_de E!oténicai Es_cuel'.la Macional de Cienci‘_as i 02701 /’.2008 El jo2ot/2007 Lugar de resguardo
% ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski ¥ | ' Autorizado por g
¢ i | 3| ]! Laboratorio de
e :IMark,A.H. fanerdgamas
Ejemplares prestados EProposno
' lRevisio’n del género Rhamnus en México
0 lares

o
1 ) Ahora ingrese los datos del envio para poder asociar los ejemplares al préstamo

|stino (curador)

' ]Frutos enteros y semillas
EPermisos de uso Observaciones
E Toma de botones en antesis Existen ejemplares histéricos,
' lcuando el ejemplar tenga méas de material delicado.
1 un botdn,
Total de ejemplares prestados: [p Total de ejemplares devueltos: [0

Figura 10.2.1.3

1. Envio

Los datos del envio deberan ingresarse para controlar cuales ejemplares se prestaron; el
sistema permite ingresar mas de un envio por préstamo, ya que algunas veces el material
bioldgico enviado asi lo requiere, no porque se trate de envios posteriores de material (en
éstos casos debera ingresarse un nuevo préstamo al sistema). Los titulos en la pantalla,
resaltados en color azul indican que son datos obligatorios para Bidtica, es decir que estos
datos no pueden quedar vacios por lo que el sistema no permitird continuar con la captura
del envio hasta que no sean proporcionados.
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Total de ejemplares prestados: g

Figura 10.2.1.4

Una vez ingresados los datos del envio, no olvide hacer clic en el boton Guardar (1)
figura 10.2.1.4, se mostrara un mensaje solicitando la seleccion de los ejemplares que
conforman el préstamo; al hacer clic en el boton Aceptar del mensaje, se mostrara la

pantalla titulada Ejemplares y material asociado que conformaran el préstamo, véase
figura 10.2.1.5.

I‘_:’] Ejemplares y material asociado que conformaran el préstamo: E\@

| Henos - —
[x Reino x Reino Nivel taxonémico

1
LwDivisién L Phylum especie v

-R. , 1996 Correcte NOD
- -ND - R. Lira et. al. - 1302 - 16 km al WSW de Ocampo, rumbo a Tula
23 - ND - |. Kelly - ND - Laredo Highway, near Actopan
-ND - AE. Perkins et. al. - 3423 - Jacala
-ND -H.C. Cutler - 12086 - 2 mi S of Encamacién de Diaz
=ND -H.C. Cutler - 12083 - 2 mi S of Encarnacién de Diaz
-ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango

Catalogo de material 2 Condicién del material al envio INlimem de caja I 3 @
:l Ejemplar completo B
[] Fruto A

] Semila
[ Flor
:| Madera

|'lolal de ejemplares prestados 1]

Figura 10.2.1.5
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Aqui podra seleccionar el nivel taxonémico (1) figura 10.2.1.5, al que pertenecen los
ejemplares que seran sujetos a préstamo; una vez seleccionado el ejemplar, seleccione del
catdlogo de material, la parte del ejemplar que se ir4 en calidad de préstamo o si el
ejemplar se prestard completo seleccione ésta opcién (A) figura 10.2.1.5, al seleccionar la
opcion ejemplar completo se deshabilitardn las otras opciones del catalogo y al
seleccionar alguna de las opciones del catalogo se deshabilitara la opcion ejemplar
completo; proporcione el nimero de la caja en donde se ir4 el material (B) figura 10.2.1.5,
la condicién en que el material bioldgico se presta y si lo requiere anote alguna
observacion, finalmente haga clic en el boton Asocia el material al préstamo (3) figura
10.2.15.

Nota: Si es necesario incluir o modificar alguna de las opciones del catalogo de material
haga clic en el boton Nueva caracteristica (2) figura 10.2.1.5; véase la seccién 10.1
Catalogo de material.

Con lo anterior, si seleccion6 la opcion Ejemplar completo se mostraran datos generales
del ejemplar precedido de una “P” que indica que esta prestado (1) figura 10.2.1.6; si por
el contrario, selecciond alguna de las opciones del catalogo de material, el ejemplar sera
precedido por una “Pp” que indica préstamo parcial del ejemplar (2) figura 10.2.1.6,
deshabilitandose de la lista el material que ya ha sido prestado (A) figura 10.2.1.6.

Nota: A todos aquellos ejemplares asociados al préstamo de manera automatica el
sistema les cambiara el estatus a: “En préstamo” si fue prestado en su totalidad o a:
“Préstamo parcial” si solo se presto una parte de este.

£ Ejemplares y material asociado que conformardn el préstamo:

Heinos ) .
[x Reino [x  Reino Nivel taxonémico
LwDivision  LoPhylum especie a2

Material prestado

Ira.. [tha Cédigo de harras ¥

Rhamnus caideroniae - R.Ferndndez, 1996 Correcto ND ~
[C] - == - 1S - 2922 - ND - R. Lira et. al. - 1302 - 16 km al WS'W de Ocampo, rumbo a Tula
O P [C)- === -US - 2923 - ND - |. Kelly - ND - Laredo Highway, near &ctopan I 1
& [Cl- >~ S 2924 _ND _AE Perkins et al - 3423 - Jacals
& (C)- === -US - 2925 - ND - H.C. Cutler - 12086 - 2 mi 5 of Encamacidn de Diaz l 2
& (C]- = -5 -2926 - ND - H.C. Cutler - T2083 - 2 mi 5 of Encamacion de Diaz
= @ (C)- === -1US - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango v

“'9 Condicién del material al envio Niimero de caja |1 @
Buena

DObservaciones

Total de ejemplares prestados 2 I 3
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Figura 10.2.1.6

En la esquina inferior izquierda de la pantalla se muestra el total de ejemplares prestados
y registrados en el envio que se esta ingresando (3) figura 10.2.1.6.

H Datos del préstamo

Datos  Imprimir  Cerrar

se@e O

Institucién / Coleccién origen

B USHM - Botany Department, National Museum of Natural History
Eiﬂ US - The United States National Herbarium

< | %
,._,!

B_ ENCE - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias

3‘:;'3 ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski ¥

Institucién / Coleccién destino

EEX

&

Préstamo | Envio | Extensidn I Devolucién |
Envios del préstamo
USE-1 - 04/01/2006 - 9 A B
Cajal
=] Rhamnis macrocarpa - Standi, 1923 Correcta NOD
é [C)- -US - 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de Nu:
6 [C)- == -US - 2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozomb
=} é ? [C)- === -1US - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepe
ug,, Fruto
2, Semila v

Ejemplares prestados

Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND

- (C)- = -US - 2923 - ND - . Kelly - ND - Laredo Highway

>

= Rhamunus caideroniae - R.Fernindez, 1996 Correcto | | Numero envio Fecha de envio

Fecha recepcion material

E-Condicién del ejemplar al envio ! Resp ble del envio Revisado por
Condicién del ejemplar al en|||: I D I
1 Buena ' =
B-4 (C)- ™ -US - 2324 -ND - AE. Perking ot oL 3423 Ja|||; ~acdio de fraslado i
- 2925 - ND - FL.C. Culler 12085 -2 m 5 of | R I
[-Material asociado : Resp ble de la recepcion
Material asociado Condicié : I centin i
1 Semilla Buena : Permisos
2 Flor Buena : I MOS7654
& (C)- = -US-2926-ND-HC Culler-12083-2miSof i ' .
& [C)- ®= - 1S - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepange|||: Direccion del contacto Observaciones

Total de ejemplares prestados: [g

Total de ejemplares devueltos: [0
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Figura 10.2.1.7

Al terminar de asociar los ejemplares al préstamo y regresar a la pantalla de los Datos del
préstamo; en la carpeta de Envio se muestran los ejemplares y material bioldgico
enviado, agrupados por caja (A) figura 10.2.1.7, en la parte izquierda de la pantalla se
muestra el conjunto de ejemplares prestados agrupados por su Nombre taxonémico (B)

figura 10.2.1.7.

-ka Cajal

Rhamnis macrocarps - Standl, 1923 Correcto ND

(C)- == - 1S - 2787 - ND - . Gonzélez - 13 - Laguna de Nuxco | 1

C)- === - S - 2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa

I ?p Fruto
&, Semilla

[C)- === - 1JS5 - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepec

Figura 10.2.1.8
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La figura 10.2.1.8 corresponde al recuadro (A) figura 10.2.1.7, en éste se muestran los
ejemplares agrupados por caja. Aquellos ejemplares de los cuales s6lo se envi6 una parte
se muestran precedidos de una “P” que indica préstamo y al hacer doble clic en éstos
ejemplares se muestran precedidos de una “Pp” (préstamo parcial) aquel material
bioldgico que se envid del ejemplar.

Ejemplares prestados

Rirarmus macrocarpa - Standi, 1923 Correclo KD
1= |3 Rbannis caideroniae - R Fernauder, 1996 Correcto ND
& (D). = - 1S - 2323-ND -|. Kelly - ND - Laredo Highway, near dictopan
1 [-Condicion del ejemplar al envio

Condicion del ejemplar al envio Dhbservaciones
3

§ L T Uy - 2324 WD - AL, Perking et ol - A2] - Jacala
& [0)- = -US - 295 - WD - H.C. Cubier - 12086 - 2 mi5 of Encamacion de Diaz
[l-Material asociado

1]

-7

2 Matenial asociado | Condicion del matenal asociado Obseryaciones
1 Senilla Buena
- 2 Flee Buena

=& [0S -5 - WD -HE Culler - 12083 - 2 e 5 of Encainacion de Dlaz
& (C)- ™ -US- 2827 -ND - C.G. Piinge - ND - Tetepango

Figura 10.2.1.9

La figura 10.2.1.9 corresponde al recuadro (B) figura 10.2.1.7, en éste se muestran los
ejemplares prestados agrupados por categoria taxondmica; al hacer doble clic en cada uno
de ellos se mostrara un agrupado de informacién; si se prestd al ejemplar completo, se
mostrara un agrupado titulado Condicion del ejemplar al envio (1) figura 10.2.1.9, el
cual contendra la informacién ingresada sobre el ejemplar al realizar el envio, asi como
sus observaciones.

En caso de que sea necesario modificar la informacion, sélo haga doble clic en la
condicion del ejemplar o en las observaciones (3) figura 10.2.1.9, modifique la
informacién y haga clic en otro recuadro, con esto el sistema guardara la informacion de
manera automatica.

Si prest6 solamente una parte del ejemplar, se mostrara un agrupado titulado Material
asociado (2) figura 10.2.1.9, el cual contendra la informacion ingresada sobre el material
bioldgico al realizar el envio, asi como sus observaciones; en caso de necesitar modificar
la informacion sélo haga doble clic en la condicion del material biolégico o en las
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observaciones modifique la informacién y haga clic en otro recuadro, con esto el sistema
guardaré la informacion de manera automatica.

Modificaciones al envio

Para modificar alguno de los datos referentes al envio, seleccidnelo en la carpeta de
envios (1) figura 10.2.1.10, haga clic en el boton Modificar (2) figura 10.2.1.10, con lo
que se habilitaran los recuadros para realizar la modificacion, no olvide hacer clic en el
botdén Guardar (3) figura 10.2.1.10.

Datos

ﬁ] Préstamo numero: US-1

Imprimir  Cerrar

@0 o &
ﬁ& Préstamo | Envio Extensidn | Devolucién
Institucion / Coleccién origen = ||
E USNM - Botany Department, Mational Museum of Natural History E Envios del préstamo 5 @
:'27 US - The United States National Herbarium i
< | -
Institucién / Coleccion destino @ :
B ENCE - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias :
';lia ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowskiy | |!
< ‘ 2
Ejemplares prestados i Numero envio Fecha de envio  Fecha recepcion material
Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND E | / I i __] I 140142006 J
Rhamunus calderoniae - R.Fernindez, 1996 Correcto | E Responsable del envio Revisado por 4
i Medio de traslad Guia
: Resp ble de la recepcio
: Permisos
! Direccion del contacto Observaciones
< >
Total de ejemplares prestados: [g Total de ejemplares devueltos: [0
Figura 10.2.1.10

Podréa ingresar el monto del seguro del envio, para esto haga clic en el botén Modificar
(2) figura 10.2.1.10, y posteriormente haga clic en el botén Datos asociados al seguro

(4) figura 10.2.1.10, se mostrara la pantalla Datos del seguro, véase figura 10.2.1.11.
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Modificar srdar Salir

“e O :®
Monto asegurado

l

Datos del seguro

Figura 10.2.1.11

Una vez ingresados los datos no olvide hacer clic en el botén Guardar (1) figura
10.2.1.11 y posteriormente haga clic en el botén Salir (2) figura 10.2.1.11, con lo que
regresara a la pantalla de los Datos del préstamo.

Si lo que desea es adicionar mas ejemplares al envio, selecciénelo en la carpeta de envios
(1) figura 10.2.1.10, haga clic en el botdn Asociacidn de nuevos ejemplares al envio (5)
figura 10.2.1.10, con lo que se mostrard nuevamente la pantalla titulada Ejemplares y
material asociado que conformaran el préstamo, véase figura 10.2.1.5.
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m Préstamo nimero: US-1 Q@@

Datos  Imprimir  Cerrar

@e@Ee 6 @

7 il Préstama l Envio I Extensidn | Devolucion :
Institucion / Coleccion origen é (
A USNM - Botany Department, National Museum of 5 Envios del préstamo @
‘ yb US - The United States National Herb: | [\ e
< ‘ | 2 [E USE-1 - 04/01/2006 - 9
Institucién / Coleccién destino u’i’f é . @ Ia!;hamnus macrocarpa - Stand, 1923 Correcte ND
[ ] R e ena aento de Botanica, Escuela Nacio | ! Rhamnus caidetonize - R Ferndndez, 199 Carrecto ND

g ENCB - Herbario fanerogamlco "Jerzy

< > 12
s e e S e . ; D (C)- == 925 - 'D H C. Eutler 12088 2m18 of Encamacion de D
\Eiemplares prestados ; & (C)- = -US - 2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi § of Encamacién de Diaz
Rhamunus macrocarpa - Standi, 1923 Cot| |! s B~ @ ;3 [C)- === - 1JS - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango
Rhamunus calderoniae - R.Fernindez, 199 3 £ @B Caja2

@ Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Cowvecto ND
- & [IZ] w15 - 2790 - ND - DH. Lorence et. al. - 3823 - Ruta 200 Playa Az

& | 3

Total de ejemplares prestados: [g Total de ejemplares devueltos: [0

Figura 10.2.1.12

En caso de que se haya asociado un ejemplar o material bioldgico incorrectamente a una
caja, el sistema le permite hacer movimientos de ejemplares o material entre las cajas del
envio; seleccione el ejemplar asociado a la caja incorrecta y haga clic con el botdn
derecho del ratén, se mostrara un menu contextual que dice Mover ejemplar (copiar) (1)
figura 10.2.1.12, ahora seleccione la caja correcta y haga clic con el boton derecho del
ratbn, se mostrard un menu contextual que dice Mover ejemplar (pegar) (1) figura
10.2.1.13. El sistema mostrard un mensaje para confirmar el cambio de caja. Acepte.
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Datos  Imprimir  Cerrar

RN R =] )

m Préstamo numero: US-1 @@'@

@

,ai 1
Institucion / Coleccidn origen 'Lg/
B USNM - Botany Department, National Museum of Natural History

% US - The United States National Herbarium
< i |

Institucion / Coleccién destino

B ENCE - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias
7% ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y
< I | >

"Eiemplares pleéiédos
Rhamunus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND
Rhamuus calderoniae - R.Ferndndez, 1996 Correcto |

[s

< ‘ 1

Préstamo | Envio | Extensidn I Devolucién |

Envios del préstamo
[E USE-1 - 04/01/2006 - 9
=6 Cajat1
- Rhamnus macrocarpa - Standl, 1923 Correcte ND
g Rhamnus calderoniae - R.Fernéndez, 1996 Correcto NOD
i ‘ [C)- === -1US - 2923 - ND - |. Kelly - ND - Laredo Highway, near
[ & (C)- * -US-2924 -ND - AE. Perkins et. al. - 3423 - Jacala
#- @ [P (0)- > -US-2925-ND -H.C. Cutler- 12086 - 2mi § of Er
= ‘ [C)- *=* - 1S - 2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi 5 of Encar
¢ P [C)- === -1US - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango

A923 Correcto ND

Total de ejemplares prestados: g

Total de ejemplares devueltos: [0

Figura 10.2.1.13

Ahora el ejemplar se encuentra en la caja seleccionada.
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s T >
£ 1 préstamo niimero

Datos  Imprimir  Cerrar

@e@e O

>“’!§ 1
‘ B USNM - Botany Department, Mational Museum of Natural History

43 US - The United States National Herbarium
[ | >

Institucién / Coleccion origen

|| €

Institucién / Coleccion destino

[ H ENCE - Departamento de Boténica, Escuela Nacional de Ciencias
% ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y
I |

:Eiemplales prestados

Rbamunus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND
iae - R.F 3 7996 Co to |

| | &

== =]

L

Préstamo l Envio Extensidn | Devolucién |

Envios del préstamo
|E USE-1 - 04/01/2006 - 9
L Cajal
t Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Corvecto ND
- Rhamnus calderoniae - R.Ferndndez, 1996 Corecto NOD
— ‘ [C)- === -US - 2924 - ND - AE. Perkins et. al. - 3423 - Jacala
#-B P [C)- = - 1S - 2925 - ND - H.C. Cutler - 12086 - 2 mi S of Er
— & [C)- = -US -2926-ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi S of Encar
[ & ‘ P [C)- === -US - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango
=i Caja 2
= Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Corvecto ND
EH jae - R. 7, 1996 Carecto ND

R
=8

ND - |. Kelly - ND - Laredo Highway

Total de ejemplares prestados: g

Total de ejemplares devueltos: [0

Figura 10.2.1.14
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I111. Extension

Algunas veces se solicitan extensiones en la duracion del tiempo asignado a un préstamo,
por ejemplo cuando los estudios realizados a los ejemplares no se han concluido. Los
titulos en la carpeta, resaltados en color azul indican que son datos obligatorios para
Bidtica, es decir que estos datos no pueden quedar vacios por lo que el sistema no
permitir& continuar con la captura de la extension hasta que no sean proporcionados.

Alta de una extension

Para ingresar una extension, seleccione la carpeta Extension en la pantalla Datos del
préstamo; se mostraran en la parte superior de la pantalla (2) figura 10.2.1.15 las fechas
de inicio y vencimiento con las que fue ingresado el préstamo, haga clic en el boton
Insertar (1) figura 10.2.1.15, ingrese la informacién correspondiente y no olvide hacer
clic en el boton Guardar (3) figura 10.2.1.15.

m Préstamo numero: US-1

Datos  Imprimir  Cerrar
1 : 3
e “® G
: i
,j’g v Préstamo Envio | Extension Devolucion
Institucién / Coleccién origen =7 | |
I: ] U‘SINM - Botany Department, National Museum of Natural History | ! Fecha de vencimiento de la echas del préstamo
- %= US - The United States National ﬂerbariun1 . i ultima extension 2 Inicio 0270172006
7 z z encimiento 1027017200
Institucién 7 Coleccion desti @ : Extensiones del préstamo |
B ENCE - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias E Fecha devolucidn | Duracién [ Fecha vencimientoj Autorizado por ] Sol
7 ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski ¥ |
< | >
Ejemplares prestados E ¢ >
Rhamunus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND E : e = D =
Riamuus calderoniae - R.Fernindez, 1996 Correcto i |i Fecha de solicitud  Fecha de devolucion uracion
: Autorizado por
i Solicitado por
: Motivo
! Observaciones
< |
Total de ejemplares prestados: g Total de ejemplares devueltos: |0

Figura 10.2.1.15

Una vez realizado lo anterior se mostrara en la parte superior de la carpeta la fecha de
vencimiento de la ultima extension aceptada (1) figura 10.2.1.16, la cual sera la fecha
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limite para la devolucion de los ejemplares a la coleccion origen. En la parte media de la
carpeta se muestra una lista con la historia de las extensiones realizadas al préstamo (2)
figura 10.2.1.16.

ml’re’stamo numero: US-1 Q@

Datos  Imprimir Cerrar

86@0 G
3 4 ; '

Préstamo | E xtension | Devolucién |

ﬂ USMM - Botany Department, National Museum of Natural History <:

echa de vencimiento de Fechas del préstamo

3‘.';3 US - The United States National I;Ierbarium E ultima extension 1 Inicia 0270172006
< | > [Tt 0270772007 o o
: 2 , encimiento |
Institucién / Coleccién destino é/ : Extensiones del préstamo
I EI:J{CB - Departamento de Boténica, Escuela Nacional de Ciencias Fecha devolucidn | Duracién ] Fecha vencimiento | Autorizado por [ Sol
%= ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y E 12/10f2006 0 afiofs)... 02/07/2007 Mark, A. H. Art
< | 2 2
Ejemplares prestados E ¢ >
Rhamunus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND E : e o =
Riamunus calderonize - R.Ferndndez, 1996 Correcto i |\ Fecha de solicitud ~ Fecha de devolucion Duracidn
g 1042006 ] 2007 | 0 afiols)
: 6 mes(es)
: Autorizado por 1 dials)
Solicitado por
: Motivo
! Observaciones
< | %
Total de ejemplares prestados: [g Total de ejemplares devueltos: [0

Figura 10.2.1.16

Modificaciones a la extension

Para modificar los datos de una extension, deberad seleccionarla de la lista (1) figura
10.2.1.16, con esto se recuperaran en los recuadros de la parte inferior los datos de la
misma; haga clic en el boton Modificar (3) figura 10.2.1.16, realice las modificaciones y
no olvide hacer clic en el boton Guardar (4) figura 10.2.1.16.

Borrado de la extension

Para borrar una extension, seleccidnela y haga clic en el boton Borrar (1) figura
10.2.1.17. Enseguida se mostrara un aviso de confirmacion de borrado; acepte (véase
figura 10.2.1.17). En caso de que haya mas de una extension en la lista de extensiones (2)
figura 10.2.1.16., la inmediata anterior a la eliminada sera ahora la vigente y la fecha de
vencimiento del préstamo serd la de la extension; si se elimina la Unica o Gltima extension
realizada al préstamo entonces la fecha de devolucion seré la fecha original del préstamo.
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e@ua © G

) | ¥
[ =0 %‘ i Préstamo | Envio | Extensién I Devolucién |
Institucion / Coleccién origen o= !
E_ 1USNM - Botany Department, National Museum of Natural History || Fecha de vencimiento de la [Fechas del préstamo -
—r E:p US - The United States National Herbarium f ultima extension Inicio 02701720086
185 ‘ | 2| f [1470972007 rentasets RERTIo
14 ; : % encimiento |
|Institucién / Coleccion destino ’15 : Extensiones del préstamo ! |
Bl ENCE - Departamenta de Botanica, Escuela Macional de Ciencias ' Fecha devolucién ' Duracion | Fecha vencimiento ] Autorizado por | Sol
% ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y . 12}10/2006 0 afio(s)... 02/07/2007 Mark, A. H. Art
< i I 3 | || 04joefz007 0 afio{s)... 14/09/2007 Mark, &, H. Ant
| Ejemplares prestados []: < ] 5
Riamuus macrocarpa - Stands, 1923 Correcto ND = = == > —
Rhamuus calderoniae - R.Fernindez, 1996 Correcto i | Fecha de solicitud  Fecha de devolucién Duracidn
HJossos2007 al f14/09/2007 | 0 afiofs)
: 8 mes(es)
: Autorizado por 15 dials]
S
Total de ejemplares prestados: g Total de ejemplares devueltos: [0

Figura 10.2.1.17

Nota: Sélo seré posible modificar o eliminar la Gltima extension realizada al préstamo.

1. Devolucién

Cuando los ejemplares que conforman el préstamo se regresan a la coleccion origen, ya
sea en su totalidad o parcialmente, debera ingresarse éste registro al sistema. Seleccione el
préstamo al que se realizara la devolucion; ingrese a los datos del mismo y posteriormente
a la carpeta Devolucion; haga clic en el botdn Insertar (1) figura 10.2.1.18 e ingrese los
datos de la devolucion (2) figura 10.2.1.18 y haga clic en el boton Guardar (3) figura
10.2.1.18.

Recuerde que los titulos en la pantalla, resaltados en color azul indican que son datos
obligatorios para Biotica, es decir que estos datos no pueden quedar vacios por lo que el
sistema no permitira continuar con la captura de la devolucion hasta que no sean
proporcionados.
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5

Lﬂpréstamo numero: US-1

Datos  Imprimir  Cerrar
1 <
CL

Institucion / Coleccion origen

B USHM - Botany Department, National Museum of Natural Histary
33‘3 US - The United States National Herbarium

|52 | s

%

: B ence - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias

?ia ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y

Institucion / Coleccidn destino

‘ Ejemplares prestados

-] Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND

E+Condicion del ejemplar al envio

1 Buena

S|

B W) -1JS - 2787 - ND - . Gonzalez - 13 - Laguna del| E
Condicién del ejemplar al en E

& [C)- = - 1S -2788 - ND -J. Dorantes et al. - 838 - Moz, E
& [C)- = -1US - 2789 - ND - J. Vézquez - 2163 - Zacatepe| i
& (C)- = -1S-2790-ND - D.H. Lorence et. al. - 3823 -F| |!
@ Rhamnus calderonize - R.Fernindez, 1996 Correcto | E

Préstamo Envio

. Devoluciones de ejemplares

Extension |

Devolucion |

Q

»

“Datos de la devolucion
Fecha devolucion

No. de cajas

Tipo devolucion

[10/06/2008 ] [3
Responsable recepcion

] Parcial

Responsable del envio

S

|Lester, D.
Observaciones

|Jaimes, Y. J.
Medio de traslado

Cajas flejadas Correo certificado

I i 3

Total de ejemplares prestados: [g Total de ejemplares devueltos: |0

Figura 10.2.1.18

Devolucién parcial

Si el tipo de devolucion ingresada es “Parcial” se mostrara la pantalla Devolucion de
ejemplares, donde se incluyen todos aquellos ejemplares que conforman el préstamo,
agrupados por taxon véase figura 10.2.1.19. Aquellos ejemplares de los que se hayan
prestado solo algunas partes se mostraran precedidos de una “P” mayuscula (préstamo) y
al hacer doble clic en éstos se mostrard en la parte inferior precedidos de una “Pp”
(préstamo parcial) el material biol6gico que haya sido prestado (1) figura 10.2.1.19, de tal
manera que sea posible ingresar la devolucién del material biolégico de manera
independiente.
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£ Apevolucisn de ejemplares

Material Prestado

Ira. | Cédizo de Barras #

*\ - US - 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de Nuxco
*\US - 2788 - ND -J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa
*X* - 1JS - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepec

IS - 2923 - ND - |. Kelly - ND - Laredo Highway, near &ctopan
- S - 2924 - ND - AE. Perkins et. al. - 3423 - Jacala

= -US - 2925 - ND - H.C. Cutler - 12086 - 2 mi S of Encamacién de Diaz
e f-US - 2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2mi S of Encamacién de Diaz
xS - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango

Condicién del P Observaciones 2 @

I‘[olal de ejemplares restantes [g— I 3
Figura 10.2.1.19

Para ingresar la devolucion de un ejemplar o del material bioldgico de éste, seleccionelo
de la lista, ingrese si asi lo desea la condicion del material biolégico devuelto y si se
requiere alguna observacion; posteriormente haga clic en el boton Asocia el material del
ejemplar al préstamo (2) figura 10.2.1.19. El ejemplar o material bioldgico se mostrara
antecedido por una “D” que indica que ha sido devuelto a la coleccion (1) figura

10.2.1.20.

Material Prestado

Ira. | Cédigo de Barras *

-US - 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de Nuxco
- 2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa
* A\US - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepec

** FUS - 2925 - ND - H.C. Cutler - 12086 - 2 mi § of Encarnacién de Diaz
-2926 - ND -H.C. Cutler - 12083 - 2 mi S of Encamacidn de Diaz
-US - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango

Condicién del ial di [ Observaciones @_
Buena
ITolal de ejemplares restantes [5 l 2

Figura 10.2.1.20
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Nota: A cada ejemplar devuelto a la coleccion el sistema de manera automatica le
cambiara el estatus a: “En coleccion” ( si fue devuelto todo el material biologico del
ejemplar).

En la esquina inferior izquierda de la pantalla se muestra el total de ejemplares restantes
por devolver (3) figura 10.2.1.19 y (2) figura 10.2.1.20.

En caso de haber seleccionado un ejemplar o material biologico y haberlo devuelto de
manera incorrecta, el sistema le permite asociarlo nuevamente al préstamo de la siguiente
manera: seleccione el material biolégico que haya sido devuelto de manera incorrecta y
haga clic con el boton derecho del ratdn, se mostrard un menu contextual con la opcion
Asocia ejemplar (1) figura 10.2.1.21, se mostrara un mensaje que le indica que el
material bioldgico sera asociado nuevamente al préstamo, acepte.

£ A Devolucicn de ejemplares

Material Prestado

Ira. | Cédigo de Barras #
G Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto NO
@ D (C)- = -US - 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de Nuxco
@ [C)- === -US - 2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa
= @ . [C)- === -US - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepec
&, D Fruto
&, D Senila
= @ P [C)- == -1JS-2790 - ND - D.H. Larence et. al. - 3823 - Ruta 200 Playa Azul a Acapulco, a Rio Pantla
I Fe
» D R

@ Rhamnus calderor

i Correglo ND

S [P (- = -US-2925-ND - H.C. Cutler - 12086 - 2 mi § of Encamacién de Diaz
@ [C)- === -US - 2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi S of Encamnacidn de Diaz
Q [C)- === -US - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango

Condicién del material d 1 Observaciones @

I.C

Total de ejemplares restantes 6

Figura 10.2.1.21

Si para realizar la devolucion del material bioldgico es necesario que consulte los datos
del ejemplar, sélo selecciénelo de la lista y haga clic con el boton derecho del ratén en
éste, se mostrard un menu contextual con la opcion Datos del ejemplar (1) figura
10.2.1.22, esto lo llevara a la pantalla de los Datos del ejemplar, véase la seccion 7.4.1.1
Datos del ejemplar de éste manual.
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Devolucion de ejemplares

Ira. | Cédico de Barras #

@ Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto NOD

‘ D (C)- = -UUS - 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de Nuxco

. [C)- *== -US - 2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa

[C)- === - US - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepec

D Fruto

: 1
L El
@ Rhamnus caideroniae - R.Ferndndez, 1996 urrowra—ver !
t [C)- === -1JS -2923 - ND - |. Kelly - ND - Laredo Highway, near Actopan
[C)- === - 1S - 2924 - ND - A.E. Perkins et. al. - 3423 - Jacala
‘ P [C)- === - US - 2925 - ND - H.C. Cutler - 12086 - 2 mi S of Encarnacién de Diaz
‘ [C)- === -US - 2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi S of Encarnacién de Diaz
P [C) - === -US - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango
Condicién del ial di 1 Observaciones Q

Total de ejemplares restantes 6

Figura 10.2.1.22

Devolucion total

Si el tipo de devolucion ingresada es “Total”, se mostrara un mensaje preguntando si
desea que el sistema realice la devolucién de todos los ejemplares restantes del préstamo,
de manera automatica, véase figura 10.2.1.23.

Préstamo Envio Extensién | Devolucién

| Devoluci de ej es QX

= G Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND
& (C)- == -US - 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de Nuxc
& - -US - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepec

-d [C)- *** -US - 2790 - ND - D.H. Lorence et. al. - 3823 - Ruta 2

[ 14

| Institucién / Coleccién origen 5’
| ﬂ USNM - Botany Department, National Museum of Natural History
| {a US - The United States National Herbarium

Institucién / Coleccion desti =

| ﬂ ENCE - Departamento de Botanica, Escuela Macional de Ciencias

\

[

\

|
=k

& % ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y

‘Ya que la devolucién es total, éDesea que el sistema seleccione en automético todos los ejemplares del préstamo que Faltan por devolver v los asocie a
la devolucién ingresada?

S| ]

: [Datos de la devolucion —
. | Fecha devoluciéon No. de cajas Tipo devolucién
t | |20/08/2007 @) I3 [Total -~
! | Resp ble recepcio Resp ble del envio
i | [Cester, D. |Jaimes, Y. J.
! | Observaciones Medio de traslado
E Cajas flejadas lDorreo certificado
S5 | @[ L S - )|
Total de ejemplares prestados:[g Total de ejemplares devueltos: 2

Figura 10.2.1.23
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Si acepta, se mostrard una nueva pantalla titulada Devolucion total véase figura 10.2.1.24,
donde podra ingresar la informacion de la condicion general para los ejemplares devueltos
y alguna observacion si asi lo requiere; cabe sefialar que tanto la informacién ingresada
para la condicion de los ejemplares devueltos como las observaciones, se asociaran a cada
uno de los ejemplares involucrados en la devolucion. En caso de no ingresar informacion
sobre la condicién de los ejemplares u observaciones s6lo haga clic en el boton Guardar
(1) figura 10.2.1.24; con esto se generara la devolucion del material bioldgico restante,

mostrandose un mensaje de aviso, Acepte.

m Devolucion total @

Guardar Cerrar

@K

Condicion de los ej

@

lares devueltos

J ‘3

Observaciones

Se mostrara ahora la nueva devolucion en la carpeta de Devolucién (1) figura 10.2.1.25,
en la pantalla de los Datos del préstamo, la cual contendra todos aquellos ejemplares que

Figura 10.2.1.24

faltaban por devolver del préstamo seleccionado.

Hpre’stamo numero: US-1

Datos Imprimir  Cerrar

{a'@@:»@ (=]

EBX
@

Bl ENCE - Departamento de Boténica, Escuela Nacional de Ciencias
)g ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y

: »
@ : Préstamo | Envio | Extensién | Devolucién ~ |
Institucion / Coleccién origen =z | |!
H USNM - Botany Department, Mational Museumn of Natural History | |! . < - Q
g US - The United States National Herbarlum E Dev de ejemplares S
< >
= T = D 10/06/2006 - 2 - Parcial ~
Institucion / Coleccion destino @ E grnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto NOD

20/ os 12007 - 7 - Total 1

B B Rhamnus macrocapa - Standi, 1923 Correcto ND

50 || & [I:]- -us -2788-ND
e & - -US - 2730 - ND
=€ ce!demmap R.Fe.

f E]—Condu:uon del :

I aI envio

& (C)- = -US-2923-ND
& (C)- = -US - 2924 -ND -
& (C)- = -US-2925-ND -

Condicié

del ej

& (C)- == -US - 2926 -ND

& (M1 == 116 .92927 . NN - 3 Prinale -

u_{ [

D |Buena

N[ E
| al\ .
P e

E} Matenal asoclado

-J. Dorantes et al. - 838 - Mozom
rence et. al. - 3823 - Aul

Iy ND Laredo Highway, t
AE Perkins et. al. - 3423 - Jacz
H.C. Cutler - 12086 - 2 mi S of E
-H.C. Cutler - 12083 - 2mi S of E

NI . Tetenanan

Datos de la deveolucion
i | Fecha devolucion No. de cajas

Tipo devolucién

454

Material asociado Condicii : ’ 087 _l | I ~_j
D Frito Buena / !  Resp ble recepcion Responsable del envio
- i
/ ! | Observaciones Medio de traslad
otal de ejemplares prestados: E 2 3 |Total de ejemplares devueltos: |9
Figura 10.2.1.25
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En la parte inferior de la pantalla se muestra el Total de ejemplares prestados (2) figura
10.2.1.25 y el Total de ejemplares devueltos (3) figura 10.2.1.25, que son iguales por
haber sido una devolucion total del material biologico prestado; en la parte izquierda de la
pantalla se muestran todos los ejemplares del préstamo, pero ahora en color naranja, lo
que significa que ya han sido devueltos en su totalidad (4) figura 10.2.1.25; por lo que la
gota que representa al ejemplar se muestra antecedida por una “D” que denota devolucion.

En caso de no aceptar el mensaje que se muestra al realizar una devolucion total, véase
figura 10.2.1.23, entonces debera seguir el proceso de la devolucion parcial, seccion 1V
Devolucién.

Modificaciones a la devolucion

Para modificar los datos de una devolucion, debera seleccionarla de la lista que se
despliega en el recuadro Devoluciones de ejemplares (1) figura 10.2.1.26, con esto se
recuperaran en los recuadros de la parte inferior los datos de la misma; haga clic en el
boton Modificar (2) figura 10.2.1.26, realice las modificaciones y no olvide hacer clic en
el botén Guardar (3) figura 10.2.1.15.

Si lo que desea es incluir mas ejemplares en la devolucion parcial, sélo selecciénela de la
lista (1) figura 10.2.1.26 y posteriormente haga clic en el boton Devolucion de
ejemplares (2) figura 10.2.1.26 mostrandose la pantalla Devolucion del préstamo,
entonces debera seguir el proceso de la devolucién parcial, seccion 1V Devolucion.

Hpréstamo numero: US-1 Q@@
Datos Cerrar
se@®e O @
: 2
. ) ) 3;’ ' Préstamo | Envio | Extensidn | Devolucién
Institucion / Coleccién origen = ||
- Botany Department, National Museum of Natural History i
'E USNM - Batany Department, National M F Natural Hist . . 2
2 ' 5
“= US - The United States National Herbarium : Devoluciones de ejemplares
< s ]
~

" = D 1010672006 - 2 - Parcial
o Calaccibin desh 3:’—’/ : = TMRNS Macracanma - Standi, 1923 Cowecta ND
i Bl (C)- ™ -1JS - 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de N
E-Condicién del i T

B ENCE - Departamento de Botnica, Escuela Macional de Ciencias

2 = EEEA " 3 b
“ ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowskiy | |1
_ 3 ] Condicién del ei d

e e e e e e e e e e e e e i 1 |Buena

Ejemplares prestados i SR W(C) - > -5 - 2789 - ND -J. Vazquez - 2163 - Zacatepe:
EJ:“@ Rhamunus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND g [Zl-Material asociado
Ep® [C) US - 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de | f: Material asociado Condicién del mal
[+-Condicién del ej I al_e_n’vio _ : 1 |Frato Buena
| I I C del alen : 2 |Semila Buena b
1 | D |Buena HE 4 >
1::: C) US - 2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozc : -
E}D‘f’ (] 5 .- 2789 Datos de la devolucién
E1-Material asociado . | Fecha devolucion  No. de cajas Tipo devolucion
Material asociado Condicid i [ J [ l _J
11D [Frato Buena ! | Resp ble recepcion Responsable del envio
2 |D |[Semila Buena il
Lad () 1S - 2790 - ND - D.H. Lorence et. al 23 - F E B S A
(M rramuns calderonize - R.Ferndndez, 1996 Correcto i | Obsery M dinjdaits
< | >
Total de ejemplares prestados:[g Total de ejemplares devueltos: |2
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Figura 10.2.1.26

Nota: Una vez que el préstamo haya sido devuelto en su totalidad, la Gnica informacion
que sera posible ingresar o modificar al préstamo son las citas bibliograficas generadas
a partir del préstamo.

Baja de la devolucion

Una vez ingresada la devolucion del préstamo no es posible eliminarla, ya que forma
parte del control del préstamo y el manejo de la coleccion.

V. Bibliografia

Es posible asociar una o mas citas bibliograficas a cada ejemplar de un préstamo,
seleccionando los ejemplares prestados y asociandolos a la cita bibliogréfica requerida.

Cita bibliografica asociada al préstamo

Para ingresar y asociar una cita bibliografica resultado del estudio y analisis de los
ejemplares de un préstamo, seleccione la carpeta Bibliografia en la pantalla Datos del
préstamo; haga clic en el boton Insertar (1) figura 10.2.1.27.

£ A Préstamo nimero: US-1

Datos Cerrar

80@06 e
il r
. ) ) | Envio Extension Devolucién |:
Institucién / Coleccién origen =7 | |
I:1 U.‘SPM - Botany Dep.avtment, Natlonal.Museum of Na-tuval History E Bibliografia asociada 1 @
“s US - The United States National Herbarium !
< ] 51 || Autor(es) | adiols) | Titulo de la pu... | Tiulo de lasub... | |
Institucién / Coleccién destino 35 :
ﬂ ENCE - Departamento de Boténica, Escuela Nacional de Ciencias E
%5 ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowskiy | |!
< 3 ||
---------------------------------------------------------- H R >
Eiemplares prestados : Observaciones de la asociacion
Rhamunus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND 5
ize - R.Fernd 1996 Corvecto i [¢
: Cita bibliografica
< 3 [
Total de ejemplares prestados: g Total de ejemplares devueltos: |9

Figura 10.2.1.27
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Se mostrara la pantalla Asociacion de la bibliografia del préstamo a los ejemplares
prestados, en donde deberad hacer clic en el boton Nueva cita bibliografica (1) figura

10.2.1.28.

£ 3 Asociacisn de la bibliografia del préstamo a los ejemplares prestados g@]@
Cerrar

1 :
Q@oae &

Publicaciones generadas a partir de su préstamo

Cita bibliografica 1 Tipo de estudio | Observaciones
< | >
Tipo de estudio Observaciones
@ Ejemplar por ejemplar C A todos los ejemplares

Figura 10.2.1.28

Se muestra la pantalla Bibliografia, en donde podra ingresar, modificar o eliminar las
citas bibliograficas, véase capitulo 9 Bibliografia. Una vez seleccionada la cita
bibliografica que se desea asociar al préstamo (1) figura 10.2.1.29, haga clic en el boton

Asociar cita bibliografica (2) figura 10.2.1.29.
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£ ¢ Bibliografia

Asociar cita  Edicion  Datos  Salir
2 ; S 4= :
BEOO @& @
Citas bibliograficas
Buscar por
no(s itulo de
Femnandez-Nava, R. 1996 | Polibotanica ) I
1 [ Autor(es) I ISBN Z1SSN
[ Afiols) [ Cita bibliografica
» ] [ Titulo de la publicacién I Todos
] 4|1 Citas bibliograficas » I [ Titulo de la subpublicacién
Datos de la cita bibliografica
1.- Autorfes) { ernénde 2.- Afio(s) f
4.- Titulo de la t 3.- Titulo de la C
publicacién subpublicacién t
7.- Editorial, pais. 6.- Namero, volumen,
lugar, paginas ano, mes(es)
5.- Editor(es) / ISBN 7 ISSN !
compilador(es)
Observaciones |
Cita bibliografica  [Fernéndez-Nava, R. 1996. Dos nuevas especies de Rhamnus (Rhamnaceae) de Oaxaca, México. Poliboténica. g
1:2-6.
Objetos externos
epé‘. & @ Observaciones @

Figura 10.2.1.29

Regresara a la pantalla Asociacion de la bibliografia del préstamo a los ejemplares
prestados, en la parte superior de la pantalla se muestra la cita seleccionada (1) figura
10.2.1.29 y (1) figura 10.2.1.30. Podra indicar el tipo de estudio realizado a los ejemplares
y alguna observacion en caso de ser necesario (2) figura 10.2.1.30.

El sistema le permitira realizar la asociacion con los ejemplares del préstamo y la cita
bibliografica mediante dos opciones:

> Laprimera opcidn es seleccionar Ejemplar por ejemplar (3) figura 10.2.1.30,
en la parte baja de la pantalla se mostraran agrupados por taxon los ejemplares
del préstamo, de los cuales podra seleccionar aquellos que hayan sido
utilizados para la generacion de la publicacién (5) figura 10.2.1.30. no olvide
hacer clic en el boton Guardar (6) figura 10.2.1.30.
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@ Asociacion de la bibliografia del préstamo a los ejemplares prestados

Cerrar

© &@: G

Publicaciones generadas a partir de su préstamo

‘ Cita bibliografica Tipo de estudio Observaciones

I|Fernandez-Nava, R. 1996. Dos nuevas especies de Rhamnus (Rhamnac. .. l
|

1

< | 2

I'l'lpo de estudio Observaciones
2

Asociar la bibliografia del préstamo

C A todos los ejemplares 4

- 2787 - ND - G. Gonzélez - 13 - Laguna de Nuxco

. 1JS - 2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa

. 1S - 2789 - ND - J. Yazquez - 2163 - Zacatepec

** . 1JS - 2790 - ND - D.H. Lorence et. al. - 3823 - Ruta 200 Playa Azul a Acapulco, a Rio Pantla
Rhamnug caideroniae - R.Ferndndez, 1996 Correcto ND

L U5 - 2923 - ND - 1. Kelly - ND - Laredo Highway, near Actopan
.S - 2924 - ND - AE. Perkins et. al. - 3423 - Jacala

F0% (2}~ -US -2925 - ND - H.C. Cutler - 12085 - 2 mi § of Encamacién de Diaz
.S - 2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi S of Encarnacion de Diaz
.S - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango

Figura 10.2.1.30

»  Lasegunda opcidn es seleccionar A todos los ejemplares (4) figura 10.2.1.30
con lo que el sistema seleccionara todos los ejemplares del préstamo; una vez
que haga clic en el botén Guardar (6) figura 10.2.1.30 se creara la asociacion
entre la cita bibliogréfica seleccionada a todos los ejemplares.

Nota: Los ejemplares asociados a la cita bibliografica seleccionada se mostraran
antecedidos por una paloma.

Modificaciones a la cita bibliografica asociada al préstamo

Las modificaciones que puede realizar son: asociacion de nuevos ejemplares a la cita
bibliografica, modificacion el tipo de estudio realizado a los ejemplares u observaciones,
0 en su defecto desasociar ejemplares de la cita seleccionada, para realizar lo anterior elija
la cita a modificar (1) figura 10.2.1.31; haga clic en el boton Modificar (2) figura
10.2.1.31, seleccione la opcion que necesite en la parte media de la pantalla (3) figura
10.2.1.31; realice las modificaciones necesarias y haga clic en el botén Guardar (4)
figura 10.2.1.31.

459




?oiétko 5.0

£ 3 Asociacion de la bibliografia del préstamo a los ejemplares prestados

Cerrar

° 0@0

Publicaciones generadas a partir de su préstamo

] Observaciones

Cita biblingafi I Tipo de estudio
4 Fernandez-Mava, R. 1996. Dos nuevas especies de Rhamnus W

1

<

T;po de estudio Observaciones

‘Modificar la bibliografia del préstamo

@® Mostrando solo los ejemplares asociados C Mostrando todos los ejemplares del préstamo

E Rhamnus macrocarpa - Standl, 1923 Corecto NOD

—M & (C)- = -1US -2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa

M & (C)- == -1US - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepec

@ Rhamnus calderoniae - R.Ferndndez, 1996 Corvecto ND

—M Q [C)- === -1JS - 2925 - ND - H.C. Cutler - 12086 - 2 mi S of Encarmacién de Diaz
| & (C)- = -1US-2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi § of Encamacién de Diaz
~ & [C)- === - 1JS - 2927 - ND - C.G. Pringle - ND - Tetepango

Figura 10.2.1.31

Eliminar la cita bibliogréafica asociada al préstamo

Si asocié una cita de manera incorrecta al préstamo, puede eliminarla; con esto
desasociara los ejemplares del préstamo a la cita bibliografica; para esto, seleccione la cita
a desasociar (1) figura 10.2.1.32, haga clic en el bot6n Borrar (2) figura 10.2.1.32, se
mostrara un mensaje de confirmacién, acepte.
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£ 3 Asociacion de la bibliografia del préstamo a los ejemplares prestados
Cerrar

PR A= G

.| A .
Publu:es generadas a partir de su préstamo

Cita bibliografica
o=t artuiano 5., Zamudio 5., Alcantara O., Luna 1. 2002, El bosgue mesdfil. .
Ferndndez-MNava, R. 1996, Dos nuevas especies de Rhamnus (Rhamnac... 1

Tipo de estudio Observaciones

< >
Tipo de estudio Observaciones

(OF ] do solo los ej 1. 1ad (@F '} do todos los ej I del pré

Figura 10.2.1.32

Cita bibliografica del préstamo reflejada en los datos del ejemplar

Ya que la bibliografia generada a partir de un préstamo se asocia a algunos o a todos los
ejemplares que conforman el préstamo, desde los datos del ejemplar también es posible
consultar esta informacion. Ingrese a los datos del ejemplar (véase la seccion 7.4.1.1
Datos del ejemplar), seleccione la carpeta Bibliografia; en ésta se mostrara una lista con
las citas bibliograficas asociadas al ejemplar, véase figura 10.2.1.33. Cuando se tenga
instalado el mddulo de manejo de colecciones en el sistema, se podran tener tres tipos de
citas bibliogréficas asociadas al ejemplar, que son:

1. Citas provenientes de un préstamo registrado en el sistema se mostraran
seleccionadas en la columna Por préstamo, seguidas del nimero de préstamo que
la generd en color azul (1) figura 10.2.1.33; si desea consultar los datos del
préstamo, podra hacer clic en el boton Datos del préstamo (2) figura 10.2.1.33.
En la parte baja de la pantalla se mostrara el tipo de estudio realizado al ejemplar
que generd dicha cita (4) figura 10.2.1.33 y las observaciones, las cuales no
estaran habilitadas ya que este tipo de cambios deberan llevarse a cabo en la
pantalla de los Datos del préstamo.

2. Citas provenientes de un préstamo no registrado en el sistema se mostraran
seleccionadas en la columna Por préstamo (3) figura 10.2.1.33. En la parte baja de
la pantalla se mostrara el tipo de estudio realizado al ejemplar que generd dicha
cita (4) figura 10.2.1.33 y las observaciones, las cuales estaran habilitadas para
indicar ésta informacion.
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£ i Rhamnus calderoniae - R.Ferndndez, 1996 Correcto ND IdEjemplar 2925

Datos para el nuevo ejemplar  Guardar  Salir

® @ G|

Datos del Muestra de tiiios detos Informacién B temiacones Duplicados del Bibliografia Cat. asoc. al Adquisicidn y
ejemplar semilla o asociada ejemplar g taxén almacenaje

96 ©@-

Cita(s) bibliografica(s) asociada(s) al ejemplar

Autor(es) ] Afio(s) [ Titulo de la publicacién l Titulo de la subpublicacién I Editorial, pais, lugar, paginas N

Fernadndez-MNava, R. 1996 Polibotanica Dos nuevas especies de ... 1
j 2002 Polibotanica El bésgue mesdfilo de mo. .. il
1996 Polibotanica v

Cartujano 5., Zamudio. ..
Arreguin Sanchez, M. ...

Catélogo de los ejemplar...

5] | |

Observaciones de

la asociacién ®5

Tipo de estudio |4

Cita bibliografica Arreguin Sénchez, M. L., Fernédndez-Nava, R., Rodriguez Jiménez A. 1996, Catdlogo de los ejemplares tipo de plantas vasculares
del herbario de la escuela nacional de ciencias biolégicas (ENCB), del Instituto Politécnico Nacional, México. Poliboténica. México,
pp. 18-81.

Figura 10.2.1.33

3. Citas asociadas directamente al ejemplar se mostraran sin seleccionar en la
columna Por préstamo (1) figura 10.2.1.34. En la parte baja de la pantalla se
mostrara habilitado el recuadro de las Observaciones de la asociacion (2) figura
10.2.1.34.

Rhamnus calderoniae - R.Fernandez, 1996 Correcto ND IdEjemplar 2925

Datos para el nuevo ejemplar  Guardar  Salir

® @ &

Datos del T Muestra de T 0 ekt T Informacidn TDetelminacionesT Dupl_lcados delT BiblioglaiiaI Cat. asoc. al T Adquisicién y

ejemplar semilla asociada ejemplar tarén almacenaje

Qe &

Cita(s) bibliografica(s) asociada(s) al ejemplar

Por Préstamo ] Autor(es) f Afio(s) l Titulo de la publicacién ] Titulo de la subpublicacién I Editorial, pais, lugar, paginas I N|

US-1 Fernadndez-Mava, R. 1996 Polibotnica Dos nuevas especies de ... 1
Cartujano S., Zamudio... 2002 Polibotanica El bésque mesdfilo de mo... 7
Arreguin Sanchez, M. ... 1996 Polibotanica Catalogo de los ejemplar. .. 1 M

<18 &

Observaciones de

la asociacién 2 @3

Cita bibliografica Cartujano S., Zamudio S., Alcéntara O., Luna |. 2002. El hésque mesdéfilo de montaria en el municipio de Landa de Matamoros,
Querétaro, México. Polibotanica. 70: 13-43

Figura 10.2.1.34
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Asociacion de citas bibliograficas desde los datos del ejemplar

Desde la pantalla de Datos del ejemplar sélo sera posible asociar citas generadas por un
préstamo no registrado en el sistema' (siempre que esté instalado el médulo de
Colecciones) y las citas asociadas directamente al ejemplar.

¢ i Rhamnus calderoniae - R.Fernandez, 1996 Correcto ND IdEjemplar 2925

Datos para el nuevo ejemplar  Guardar  Salir

® @ &

Datos del Muestra de b oS deios Informacién ] Duplicados del Biiloaraia Cat. asoc. al Adaquisicion v
ejemplar semilla = asociada ejemplar 9 tarén almacenaje

©6 =

Cita(s) bibliografica(s) asociada(s) al ejemplar

Por Préstamo i Autor{es) l Afiofs) i Titulo de la publicacién l Titulo de la subpublicacién i Editorial, pais, lugar, paginas l il
Us-1 Fernandez-Mava, R. 1996 Polibotanica Dos nuevas especies de ... 1
|| Cartujano S., Zamudio,.. 2002 Poliboténica El bdsque mesdfilo de mo... 7l

Arrequin Sanchez, M. ... 1996 Poliboténica Catélogo de los ejemplar... I

N
N

Observaciones de
la asociacion

@

Cita bibliografica Arreguin Sanchez, M. L., Fernandez-Nava, R., Rodriguez Jiménez A. 1996. Catélogo de los ejemplares tipo de plantas vasculares
del herbario de la escuela nacional de ciencias bioldgicas (ENCB), del Instituto Poltécnico Macional, México. Poliboténica. México,
pp. 18-81.

Figura 10.2.1.35

Para asociar citas provenientes de un préstamo no ingresado en el sistema solo debera
hacer clic en el boton Bibliografia (1) figura 10.2.1.35; seleccione la cita que desea
asociar (véase figura 10.2.1.29) y cierre. En la pantalla de los Datos del ejemplar se
mostrara la cita seleccionada en la lista de Cita(s) bibliogréafica(s) asociada(s) al ejemplar
(2) figura 10.2.1.35; haga clic en el recuadro que se muestra antecediendo a la cita en la
columna Por préstamo (3) figura 10.2.1.35, se mostrard un mensaje de confirmacion,
acepte.

! Se considera ésta situacion cuando se tienen detectadas publicaciones (articulos, informes de

investigaciones, etc.) resultado de préstamos de ejemplares previos al manejo de la coleccion con el
sistema Bidtica y que se considera importante documentar.
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*: Rhamnus calderoniae - R.Ferndndez, 1996 Correcto ND ldEjemplar 2925
Datas pars &l nusva ejemplar Guardar Salic

® & (4%
O | M | ovorswon | "Rt [osemincirnd] CRE® | mhboaeta | S 2z o | Aaniis
@ 6 (=

Cita(s) bibliogrificals) asociada(s) al ejemplar
Por Préstama || Autorios) | adafs) | Tituho de la publicacén | Thulo da |3 subpublicacién | Edkarial, pais, ligar, pignas | N
Eus-1 Fernandez-hlava, R, 1996 Polbotanica Das riueves especies de .. 1
(| Cartujzna 5., Zamudio...  200F Polbotanica El bésque mesdfila de ma... kil

Arvaguin Sdrchez, M. ... 1996 Polbotanica Catdlogo de los ejemplar.

£ | >
Dbzervacionas da 3
la azociacidn @2
Tipo de estudio 1

Cita hiblografica Arreguin S8nchaz, M. L, Femdndaz-hlava, R., Rodrigues Jimdnez A, 1986, Catalogo de oz ajpmplsras too de plantss vascularaes
o=l herbario de la Ezcugla Naciaral de Ciencias Bildgicas (ENCE), del hsthulo Pallécrica Nacional, México. Palbolénica. Meéxics,
P 18-81.

Figura 10.2.1.36

En la parte baja de la pantalla de los datos del ejemplar se mostrara el recuadro Tipo de
estudio (1) figura 10.2.1.36, donde podra ingresar la informacién correspondiente e
incluso alguna observacion a la asociacion (3) figura 10.2.1.36; no olvide hacer clic en el
botdén Guardar observacién (2) figura 10.2.1.36.

Para ingresar citas bibliogréaficas asociadas directamente al ejemplar véase la seccion
7.4.1.6 Bibliografia.

Modificaciones a la asociacién de la cita bibliogréafica desde los datos del ejemplar

Si necesitara modificar el tipo de estudio realizado a los ejemplares (si aplica) o las
observaciones asociadas, solo seleccione la cita a modificar; realice los cambios
necesarios y haga clic en el boton Guardar (2) figura 10.2.1.36.

Desasociar la cita bibliografica desde los datos del ejemplar

Desde la pantalla de los Datos del ejemplar sélo sera posible desasociar citas provenientes
de un préstamo no registrado en el sistema y citas asociadas directamente al ejemplar.
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¢ { Rhamnus calderoniae - R.Ferndndez, 1996 Correcto ND IdEjemplar, 2925

Datos para el nuevo ejemplar  Guardar  Salir

@ 6 &

Datos del Muestra de Otros dat Informacion B i Duplicados del Bibli fi Cat. asoc. al Adquisicion y
ejemplar semilla HIOHEOIeS asociada Rl ejemplar Fuangratis tardn almacenaje
) 2 (&
Q e
Cita(s) bibliografica(s) asociada(s) al ejemplar
Por Préstamo l Autar(es) l Afio(s) f Titulo de la publicacion l Titulo de la subpublicacion [ Editorial, pais, lugar, paginas ] N
LS-1 Fernandez-Nava, R. 1996 Polibotanica Dos nuevas especies de ... 1
[ Cartujano 5., Zamudio... 2002 Polibotanica El bésque mesdfilo de mo. ..

Arreguin Sanchez, M. ... 1996 Polibotanica Catélogo de los ejemplar... 1 M

]

| &

Observaciones de
la asociacién

@

Cita bibliografica  [Cartujano S., Zamudio S., Alcértara O., Luna |. 2002. El bdsgue mesdfilo de mortafia en el municipio de Landa de Matamoros,
Querétaro, México. Polibotanica. 70: 13-43

Figura 10.2.1.37

Seleccione la cita que desea desasociar (1) figura 10.2.1.37, haga clic en el botdn
Eliminar asociacion (2) figura 10.2.1.37, se mostrara un mensaje de confirmacion,
acepte.

10.2.2 Modificaciones al préstamo

En la pantalla de Prestamos, seleccione el préstamo que desea modificar (1) figura
10.2.2.1, haga clic con el boton derecho del raton, se mostrara un menu contextual,
seleccione la opcion Datos del préstamo (2) figura 10.2.2.1.
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E_’z] Préstamos

Préstamos  Cerrar
Nimero de préstamo Ejemplar prestado

Ira. I Cédigo de harras *
lé; 0270 006 - 0270 00 g B b 0 0q 0 Rzedo aciela aldero

MNuevo préstamo 1

Muevo préstamo cancelado

Datos del préstamo 2

Transferencia(s) del prestamo
< | %
Total de préstamos:1

Figura 10.2.2.1

Para modificar algin dato del préstamo, ingrese a la pantalla Datos del préstamo, haga
clic en el boton Modificar (1) figura 10.2.2.2 modifique los datos necesarios y no olvide
hacer clic en el boton Guardar (2) figura 10.2.2.2.

£ APréstamo niimero: US-1 E]@

Datos Imprimir Cerrar

®9@0 © | @

»

il | 5 Préstamo | Envio | Extensidn | Devolucién |

Institucion / Coleccion origen =7 | |
|| USHM - Botany Department, Mational Museum of Natural History E Numero Duracién
‘ 3‘@3 US - The United States National erbarium E Ii 1S-1 1 afiols)

< I 2 | e 0 mesfes]
= Il Fecha de devolucion 0 dl'a[(s] !
[ » i g
|Institucién / Coleccién destino '5‘ : Fecha de inicio del material
\|H ENCE - Departamento de Boténica, Escuela Nacional de Ciencias 3 I 2/01/2008 i’ I 0142007 _ﬂ
[ < ey 3 ' z Lugar de resguardo

% ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowskiy | [ Autorizado por —

3 |

|53

A F fane

iiEiemplales prestados . Slpr"].péSifo‘ :

—8 Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND : e
Rhamunus calderonize - R.Fernindez, 1996 Correcto | 5 Responsable del estudio de los ejemp]ares

, Datos del contacto en la coleccion destino (curador)

gl Arreguin, S.L.M

Material asociado

Elif;.‘- s enteros y semilla:

gPermisos de uso Observaciones

2 | )

Total de ejemplares prestados: [9 Total de ejemplares devueltos: [9
Figura 10.2.2.2
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10.2.3 Ingreso de un préstamo cancelado

Para registrar los préstamos solicitados por otra coleccion que no fueron aprobados, desde
la pantalla de Préstamos haga clic en el menu Préstamos y seleccione la opcion Nuevo
préstamo cancelado (1) figura 10.2.3.1 6 seleccione alguno de los préstamos de la lista 'y
haga clic con el boton derecho del ratdn, con lo cual se mostrara un mena contextual
donde podréa seleccionar la opcion Nuevo préstamo cancelado (2) figura 10.2.3.1.

'ﬂ] Préstamos Q@
Préstamos ) Cerrar
U 3
Niimero de préstamo Ejemplar prestado
Ira. I I Cédigo de barras | %]

_ Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y Graciela Calderon®

MNuevo préstamo
-]l Muevo préstamo cancelado > 2
Datos del prestamo

Transferencia(s) del préstamo

< >
Total de préstamos:1

Figura 10.2.3.1

La pantalla Datos del préstamo so6lo tendra habilitada la carpeta Préstamo, ingresando
solo la siguiente informacién: coleccion origen, coleccién destino, fecha de solicitud del
préstamo, fecha de respuesta, quien rechazd el préstamo, el propdsito del mismo, el
responsable del estudio de los ejemplares, el curador que solicitdé el préstamo vy
observaciones. El sistema llenara de manera automatica el numero de préstamo y le
asociara el valor NA (No Aplica) (1) figura 10.2.3.2, se cambiaran también la Fecha de
inicio por Fecha de solicitud (2) figura 10.2.2.2 y la Fecha de devolucion del material
por Fecha de respuesta (3) figura 10.2.3.2. Para éste tipo de préstamos no aplican las
demas carpetas, por lo que no se habilitaran y el sistema sélo permitira la modificacion de
los datos ingresados en la carpeta Préstamo. No olvide hacer clic en el botén Guardar (4)
figura 10.2.3.2.
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Si fuera necesario activar el préstamo que se ha ingresado como cancelado, puede hacer lo
siguiente: seleccione el préstamo cancelado que desee activar (1) figura 10.2.3.3, haga clic
con el boton derecho del raton y seleccione del mend contextual la opcion Activa

£ Apatos del préstamo

Datos  Imprimir  Cerrar

e @

Institucién 7 Coleccion origen

®

ﬂ USNM - Botany Department, MNational Museum of Matural History
3&, US - The United States National Herbarium

1as

Institucion / Coleccion destino

;‘9

EEX

@

Préstamo | Etwic | stensior |
(@1 Duracién
u 3 1 afols)
' 2  [Fecha de respuesta ;1 E;ZS[[SS]

A no-no
3&, No Disponible - No Disponible

‘ Ejemplares prestados

‘IFecha de solicitud

iAumnmdo por

A Lugar de resguardo

L Mark,
1 |: Propésito

1
es

»

: Responsable del estudio de los ej

Datos del contacto en la coleccion destino (curador)

ilr;:.

Material asociado

|

: Permisos de uso Observaciones

Total de ejemplares prestados: g

Total de ejemplares devueltos: [0

Figura 10.2.3.2

préstamo (2) figura 10.2.3.3.
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m Préstamos

Préstamos Cerrar

EBX

Nimero de préstamo

Céodigo de barras

G

Ejemplar prestado

*

MNuevo prestamo
MNuevo préstamo cancelado

=&l  Activa préstamo

Datos del préstamo

<
Total de préstamos:2

Figura 10.2.3.3
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Ahora se muestra la pantalla de datos del préstamo con todos los recuadros activados
figura 10.2.3.4; permitiéndole modificar la informacidn necesaria e ingresar los datos del
envio, asi como los ejemplares correspondientes al préstamo, véase la seccion I1. Envio.

3K | - -
i #Préstamo nomero; NA

Dakos

®6

Cear.

“ 06

&

o 3
i || Préstamo | [V o
Institucién / Coleccidn origen % :
Bl L5k - Batany Departient, Natianal Museun of Natural History | |- Nilnero Curaciin
fﬂ U5 - The United States Mational Herbarium ] 1 ahiols]
£ TR o 11
i | Fecha de devolucion 24 Eﬁi?]
Institucién / Coleccién desting v;.ﬁ : Fecha de inicin del raaterial
B no-no cheoeos m|  [mameeoor m]
35 Mo Dispanible - No Disponible  Autorizado por LR N8 155 BIATRR
mamam e Samamams Tmmm T -E-lHak“ﬁ'H
.Ié.implams pu'aaladut : Propasito

|Esb.|du:- o las especees del génera Rhamms

| |: Responsable del estudio de los ejemplares

| =
i
i
| =

i
i
i
i

| [mo

i
i
i
i

u
b
i
i
i

I

| e
i

}Juan Pérez Lipez
| |: Datos del contacto en la coleccion destine (curader)
| | Material asociado
|| Permisos de uso Observaciones
El zelickante no custita con el
respads de una colecciin

Total de ejemplares prestados: o

Total de ejemplares devuellos: [

Figura 10.2.3.4
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10.3 Préstamos ingresados

Con la opcion Préstamo de ejemplares del mend principal, se muestra la pantalla
Préstamos, desde la cual podra visualizar que préstamos han sido ingresados al sistema,
asi como su estatus: concluidos (mano con gotas en color verde), vigentes (mano con
gotas en color naranja), vencidos (mano con gotas en color rojo) y los cancelados (mano
con gotas en color morado y cruzada); la cual precede al nimero de préstamo, la fecha de
solicitud, la fecha de devolucion de los ejemplares a la coleccion, el total de ejemplares
prestados y la coleccion que solicito el material biologico, véase seccion A figura 10.3.1.

¢ 1 Préstamos E]@
Préstamos Cerrar
&
Niimero de préstamo Ejemplar prestado
Ira.. [ Cadigo de harras ] i]

= |US-1 - 02/01/2006 - 02/01/2007 - 9 - ENCB: Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y Graciela Calderon"
% INA - 1270772006 - 0170672007 - 0 - No Disponible: No Disponible
US-2 - 01/08/2007 - 0170872008 - 2 - MEXU : Herbario Nacional de México

INL’lmero de préstamo - Fecha del préstamo - Fecha de la devolucién - Total de ejemplares prestados - Coleccion destino|

< | 2
Total de préstamos:3

Figura 10.3.1

Al seleccionar haciendo doble clic en el préstamo se mostrara un resumen de los
movimientos (devoluciones, extensiones y transferencias) realizados al mismo, los cuales
se muestran ordenados cronoldgicamente. Las devoluciones de ejemplares a la coleccion
estan representadas por una letra “D” que precede a los datos de fecha de devolucion, el
namero de ejemplares devueltos y el tipo de devolucidn; las extensiones estan
representadas por una letra “E” que precede a los datos de fecha de solicitud de la
extension, la nueva fecha de devolucion y la persona que autorizé dicha extension y la
transferencia esta representada por una letra “T” en color azul claro que precede a los
datos de numero de la transferencia (véase la seccién 10.4 Transferencia de ejemplares),
la fecha en la que se realizo la misma, el nimero de ejemplares transferidos y la coleccion
a donde se realiz6 la transferencia, véase seccion B figura 10.3.2.
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U Préstamos Q @ @
Préstamos Cerrar

= @

Nimero de préstamo Ejemplar prestado
Ira.. I Cédigo de harras ¥ i

BN US-1 - 02/01/2006 - 0270172007 - 9 - ENCB: Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y Graciela Calderon®
—4») 10/06/2006 - 2 - Parcial

—43 12/10/2006 - 02/07/2007 - Mark, A. H.

- - UST-1-10/05/2007 - 4 - FCME: Herbatio
—4») 12/05/2007 -0- Total

-{») 20/08/2007 - 7 - Parcial

é NA -12/07/2006 - 01/06/2007 - 0 - No Disponible: No Disponible

__,.% US-2 - 0170872007 - 0170872008 - 2 - MEXU: Herbario Nacional de México
QJ‘ US-3 - 0170672007 - 01/06/2008 - 4 - FCME: Herbario

¢ |

|~

'f;tal de préstamos:4

Figura 10.3.2

LS 2 = = J
Nu de prést: Ejemplar prestado
Ira.. I Codigo de harras # )

,Q‘ US-1 - 0270172006 - 02/0172007 - 9 - ENCB: Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y Graciela Calderon®
—») 10/06/2006 - 2 - Parcial

- 1241072006 - 02/07/2007 - Mark, A. H.

UST-1-10/05/2007 - 4 - FCME: Herbario

—{») 12/05/2007 -0-Total

~{») 20/08/2007 - 7 - Parcial

@ NA -12/07/2006 - 01/06/2007 - 0 - No Disponible: No Disponible

= US-2-01/08/2007 - 01/08/2008 - 2 - MEXU: Herbario Nacional de México

By

%5 US-3 - 01/06/2007 - 01/06/2008 - 4 - FCME: Herbario

< |

Qﬂde préstamos:4 .> 1

Figura 10.3.3

Médulo Manejo de colecciones

En la esquina inferior izquierda de la pantalla se encuentra el nimero total de préstamos
registrados en el sistema, véase 1 figura 10.3.3.

471



?iético 5.4

Para agilizar la busqueda entre los préstamos puede ir al recuadro Ir a ... e ingresar el
nimero de préstamo que desea consultar (2) figura 10.3.3, con lo que el sistema de
manera automatica se ird posicionando en el primer préstamo que concuerde con los
datos ingresados; otra manera de seleccionar un préstamo es ingresando el numero de
préstamo en el recuadro que se encuentra en la parte superior de la pantalla y digitar un
enter (3) figura 10.3.3, con esto el sistema buscara el préstamo deseado y lo
seleccionard. También podra buscar a partir del nimero de catélogo del ejemplar o del
identificador que le asigna a éste el sistema, en que préstamo se encuentra dicho
ejemplar; para lo anterior s6lo debera hacer clic en el boton que se encuentra en la parte
izquierda del recuadro cédigo de barras y seleccionar el dato a proporcionar, ingrese el
dato y teclee enter (4) figura 10.3.3; el sistema de manera automatica se posicionara en
el préstamo al que se encuentra asociado actualmente el ejemplar.

10.4 Transferencia de ejemplares

Al realizar préstamos de ejemplares a otras colecciones, llega a suceder que otra
coleccidn solicite el material bioldgico que se encuentra actualmente en préstamo, por lo
que la coleccion origen solicita a la coleccion que tiene en préstamo el material
bioldgico, que haga una transferencia del mismo a otra coleccion solicitante. Una vez
que haya sido aceptada la transferencia por la coleccién que tiene actualmente el
material biologico, ésta debera ser registrada por la coleccion origen, incluyendo los
datos generales del nuevo préstamo a la coleccion donde llegaran los ejemplares
transferidos. El sistema generara el nuevo préstamo a la coleccion donde llegard el
material biolégico con los datos minimos necesarios (coleccion origen, coleccion
destino, nimero de préstamo, fecha de inicio, fecha de devolucidn del material) vy le
asociara los ejemplares seleccionados en la transferencia. Posteriormente podré ingresar
a los datos del préstamo (véase seccion 10.2.2 Modificaciones al préstamo) y completar
la informacion correspondiente.

10.4.1 Ingreso de una transferencia

Con la opcion Préstamo de ejemplares del menu principal, se muestra la pantalla
Préstamos, seleccione el préstamo del cual desea realizar la transferencia y haga clic en
el mend Prestamos, seleccione la opcion Transferencia(s) del préstamo (1) figura
10.4.1.1 6 haga clic con el boton derecho del ratdn, con lo cual se mostrara un menu
contextual donde podra seleccionar la opcion Transferencia(s) del préstamo (2) figura
10.4.1.1.
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U Préstamos

Niumero de préstamo Ejemplar prestado
Ira. | Cédigo de harras | ]
Nuevo préstamo zy Rzedowski y Graciela Calderon '

Muevo préstamo cancelado
Datos del présta
Transferencia(s) del prest-:smo

-{2) 20/08/2007 - 7 - Parcial > 2

E] NA - 1270772006 - 01706/2007 - 0 - No Dlspomble No Disponible
= US-2-01/08/2007 - 01/08/2008 - 2 - MEXU: Herbario Nacional de México

< | >
Total de préstamos:3

Figura 10.4.1.1

La pantalla Transferencias del préstamo esta organizada en dos carpetas: Transferencia y
Envio.

En la carpeta:

e  Transferencia se realiza la captura de informacion relativa a los datos
generales de la transferencia, asi como los datos minimos del nuevo préstamo
que se generara a partir de la misma.

e  Envio aqui se realiza el registro del o los envios que haya sido necesario
realizar para hacer llegar el material bioldgico solicitado a la coleccion a la que
sera transferido el material.

I. Transferencia

Los datos de la transferencia deberan ingresarse al sistema una vez que ésta haya sido
autorizada por el curador de la coleccién origen y aceptada por el curador de la coleccion
que los tiene actualmente en estudio, asi como los datos minimos (nimero de préstamo,
fecha de inicio y fecha de devolucion) del nuevo préstamo que serd generado por el
sistema a la coleccion que llegard el material bioldgico transferido. Los titulos en la
pantalla, resaltados en color azul indican que son datos obligatorios para Biotica, es decir
gue estos datos no pueden quedar vacios por lo que el sistema no permitird continuar con
la captura de la transferencia hasta que no sean proporcionados.
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Alta de una transferencia

£ A Transferencias del préstamo: US-1

Datos  Salir

T 3
@@ 0 &

Transferencias realizadas al préstamo

Ndmero transferencia l Fecha de la transfe... I Total de ejemplares transferi... ] Coleccidn de transferencia

£ | &
Institucion / Coleccién a la que pert los ejempl Institucion / Coleccién donde se los ejempl.

| USNM - Botany Department, National Museum of Natural History, Smithso B ENCE - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias Bioldgicas,

3& US - The United States National Herbarium 7. ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y Graciela

£ ' 2 I S %
Transferencia | 1 | A
Institucion / Coleccion a la que se transferiran los 2 Material asociado Observaciones
eiemplares ;

Numero transferencia Fecha de la transferencia

Autorizado por Datos para el nuevo préstamo —

Durac1dn

l

Numero de préstamo
Aceptado por I
|

Datos del contacto en la coleccion de transferencia o Fecha de 'devolucién
(curador) Fecha de inicio del material

: l nf 1] B

Figura 10.4.1.2

Al mostrarse la pantalla Transferencias del préstamo se recuperara en la parte media de la
pantalla (véase seccién A figura 10.4.1.2) la coleccion origen (aquella que resguarda a los
ejemplares prestados) y la coleccidn donde se encuentran actualmente los ejemplares en
préstamo.

Haga clic en el boton Insertar (1) figura 10.4.1.2 o seleccione del men Datos la opcion
Insertar, con lo anterior se habilitara el botén que permite la asociacion de la nueva
coleccion destino (2) figura 10.4.1.2, asi como los recuadros de la carpeta Transferencia
para el ingreso de los datos generales de la misma; en caso de haber datos configurados,
éstos se recuperaran en los recuadros correspondientes de la pantalla. En el agrupado
Datos para el nuevo préstamo debera ingresar los datos del nuevo préstamo que generara
Bidtica para la coleccion donde seran transferidos los ejemplares (véase seccion B figura
10.4.1.2).

Una vez que ingrese los datos en la carpeta Transferencia y haga clic en el botén
Guardar (3) figura 10.4.1.2, el sistema mostrara un mensaje solicitando el ingreso de los
datos del envio.
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I1. Envio de la transferencia

Los datos del envio deberdn ingresarse para poder indicar cuales ejemplares se
transfirieron; puede haber mas de un envio por transferencia, ya que algunas veces el
material biolégico enviado asi lo requiere, no porque se trate de envios posteriores de
material bioldgico; en éstos casos debera ingresarse una nueva transferencia al sistema.
Los titulos en la pantalla, resaltados en color azul indican que son datos obligatorios para
Bidtica, es decir que estos datos no pueden quedar vacios por lo que el sistema no
permitir& continuar con la captura del envio hasta que no sean proporcionados.

Transferencias realizadas al préstamo

Mdmero transferencia l Fecha de la transfe. .. ] Total de ejemplares transferi... | Coleccion de transferencia

UsT-1 10052007 0 FCME - Herbario

< | B

Institucion 7 Coleccion a la que pertenecen los ejemplares Institucion / Coleccion donde se encuentran los ejemplares

B USNM - Botany Department, National Museum of Natural History, Smithso | Bl ENCB - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias Bioldgicas,
t "g, US - The United States National Herbarium 5 ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y Graciela
g | | 5 ¢ ‘ | >

Transferencia | Envio |

‘Numero envio Fecha envio Fecha recep. material

FCMEED [12ms/2007 | [aomsr2007 ] Semplarex cansferidos @
‘Responsable del envio

{nequin, 5.LM.

EMedio de traslado

:ICorreo certificado .

E “'!) Ahora seleccione los ejemplares traspasados

‘Permisos

‘Revisado por

:[Jaimes, Y.

‘Responsable de la recepcién I _____________________________________________________________
Jiménez, R, J. Total de ejemplares transferidos: 0

Figura 10.4.1.3

Una vez ingresados los datos del envio, no olvide hacer clic en el boton Guardar (1)
figura 10.4.1.3, se mostrara un mensaje solicitando la seleccion de los ejemplares que
constituiran el préstamo; al hacer clic en el botén Aceptar del mensaje, se mostrara la
pantalla titulada Ejemplares transferidos, véase figura 10.4.1.4.
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ﬁ] Ejemplares transferidos E]@

Material Prestado

Ira. | Cédizo de Barras #* f

I Rhamnhus macrocarpa - Standl, 1923 Correcto ND
=& [ [C)- ™= -US - 2788 - ND -J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa
2,
—&, Flor
&, Madera
@ [C)- == 1S - 2789 - ND - J. Vazquez - 2163 - Zacatepec
@ [C)- === - U5 - 2790 - ND - D.H. Lorence et. al. - 3823 - Ruta 200 Playa Azul a Acapulco, a Rio Pantla
|@ Rhamnus calderoniae - R.Fernandez, 1996 Correcto ND
=] @ 7 [C)- ™= -US - 2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi § of Encamacién de Diaz
B, Semila
&, Flor

Condicién del material transferido Observaciones Nimero de caja 1 @

Total de ejemplares restantes 4

Figura 10.4.1.4

En ésta pantalla se mostraran agrupados por categoria taxonémica los ejemplares que
aun no hayan sido devueltos del préstamo seleccionado A figura 10.4.1.4; una vez
seleccionado el ejemplar o material bioldgico a transferir, proporcione el nimero de la
caja en donde se enviarad el material biolégico (B) figura 10.4.1.4, la condicion en que
estd el material bioldgico y si lo desea alguna observacion, finalmente haga clic en el
boton Traspasa ejemplares (1) figura 10.4.1.4.

Con lo anterior, si seleccion6 un ejemplar que haya sido prestado en su totalidad
(Ejemplar completo véase seccion Il. Envio, 10.2.1. Ingreso de un préstamo) se
mostraran los datos generales del ejemplar precedido de una “T” que indica que esta
transferido (1) figura 10.4.1.5; si por el contrario, selecciond alguna parte del material
bioldgico que compone al ejemplar, el material bioldgico seleccionado sera precedido
nuevamente por una “T” que indica transferencia del préstamo parcial del ejemplar (2)
figura 10.4.1.5.

Nota: A todos aquellos ejemplares transferidos el sistema de manera automatica les
cambiard el estatus de: “En préstamo” a: “Transferido” si fue transferido en su
totalidad o a: “Transferido parcial” si solo se transfirio una parte de éste.
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£33 Ejemplares transferidos E]ED:]@

Material Prestado

Ira.. | Cédico de Barras *

E] }%Séin};'s",},;'c};;;;;; ~Standi, 1923 Carrecte NO
=] - 2788 - ND -J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa
i 3 - 2163 - Zacatepec
- oo LS - 2730 - ND - D.H. Lorence et. al. - 3823 - Ruta 200 Playa Azul a Acapulco, a Rio Pantla ] 1
orrecto NO
=] 6 [C)=ren2Ei S 2325 ND - H C. Cutler - 12083 - 2 mi S of Encarnacidén de Diaz
.r’,. Semilla
B, Flor
Condicién del ial ferid Observaciones Nuimero de caja I1 @-
Buena
ITolaI de ejemplares restantes 13 I 3

Figura 10.4.1.5

En la esquina inferior izquierda de la pantalla se muestra el total de ejemplares restantes
del préstamo (3) figura 10.4.1.5.

En caso de haber transferido un ejemplar o material de manera errénea, seleccionelo
nuevamente y haga clic con el boton derecho del raton; se mostrard un menu contextual
con la opcién Asocia ejemplar (1) figura 10.4.1.6, haga clic en ésta.

m Ejemplares transferidos Q@@

Material Prestado

Ira. | Cédizo de Barras *

G Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto NOD
= & }9 [C)=men2s - 88 - MND -J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa

1
= A\o ia e]empl:r
0 C) - - Ziod - MU -J. vazquez - 2163 - Zacatepec
0 T C)- -US - 2730 - ND - D.H. Lorence et. al. - 3823 - Ruta 200 Playa Azul a Acapulco, a Rio Pantla
@ Rhamnus calderoniae - R Ferndndez, 1996 Correcto NOD
6 P c)- -US - 2926 - ND - H.C. Cutler - 12083 - 2 mi S of Encarnacién de Diaz
.:-7,, Semilla
B, Flor

Condicién del ial ferid. Observaciones Numero de caja h Q

Total de ejemplares restantes ]3

Figura 10.4.1.6
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Se mostrard un mensaje de confirmacion, acepte, con esto el ejemplar o material
bioldgico seleccionado volvera a ser parte del préstamo original.

Una vez que haya terminado de transferir los ejemplares y haga clic en el boton de
Cerrar (4) figura 10.4.1.5 el sistema generara el nuevo préstamo a la coleccion a la que
se realizard la transferencia mostrando un mensaje que indica que el nuevo préstamo ha

sido generado. Acepte.

Ahora en la pantalla Transferencias del préstamo, en la carpeta Envio se mostrara en el
recuadro Ejemplares transferidos los ejemplares seleccionados anteriormente agrupados
por caja y por taxon; en la parte inferior de ésta lista se muestra el total de ejemplares
transferidos (véase A figura 10.4.1.7).

m Transferencias del préstamo: US-1

Datos  Salir

X @

Transferencias realizadas al préstamo
Mdmero transferencia I Fecha de la transfe. .. I Total de ejemplares transferi... [ Coleccion de transferencia
UsT-1 10/05/2007 2 FCME: Herbario

Institucion / Coleccion a la que pertenecen los ejemplares Institucion / Coleccion donde se encuentran los ejemplares

Bl USM - Botany Department, National Museum of Natural History, Smit = |B ENCB - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias Bioldgic &
3, US - The United States National Herbarium bl -7 ENCB - Herbario faneroqamico "Jerzy Rzedowski y Gracie ¥

Transferencia ] Envio |

Nimero Fecha envio Fecha recep. ] : A
[For [z W] ! __J ‘|Ejemplares transferidos @
(?’ ifl= &9 Caia »
| E]-@ Rhamnus macrocarpa - Standi, 1923 Correcto ND

El-ds (C)- = -1US-2788-ND -J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa

Responsable del envio

Madinde fraxlado : El-Material asociado

I i = : : ; Material asociado | Condicion del material as
Permisos f 1 [Semila Buena

| : : | 2 |Flor Buena 1
Revisado por : ClMades [ ]

|‘ Ry ; : |- = -1)G - 2790 -ND - D.H. Lorence et. al. - 3823 - Ruta 200 PIfes

Responsable de la recepcion e ==l
Jiménez, F. J )| Total de ejemplares transferidos: 2

Figura 10.4.1.7

478



Médulo Manejo de colecciones

Ejemplares transferidos @
=1 i3 Cajal
D@ Rhamnus macrocarpa - Standl, 1923 Corvecto ND
s [C)- # - 15 - 2788 - ND - J. Dorantes et al. - 838 - Mozomboa
3 CJ-Material asociado
: : Material asociado Condicion del material asociado Observaciones
1 |semila Buena
2 |Flor Buena
: 3 |Madera
&4 90 - ND - D.H. Lorence et. al. - 3323 - Ruta 200 Playa Azul a Acapulco, a Rio F
1 - Condicién del ejemplar transferido
' Condicion del ejemplar transferido Observaciones
2 1 |Buena
< >

Total de ejemplares transferidos: 2
Figura 10.4.1.8

La figura 10.4.1.8 corresponde al recuadro (A) figura 10.241.7, en éste se muestran los
ejemplares transferidos agrupados por caja y categoria taxonémica; al hacer doble clic en
cada uno de ellos se mostrard un agrupado de informacion. Si se transfiri6 al ejemplar
completo, se mostrard un agrupado titulado Condicién del ejemplar transferido (1)
figura 10.4.1.8 el cual contendra la informacion ingresada sobre el ejemplar al realizar el
traspaso, asi como sus observaciones.

En caso de necesitar modificar la informacion s6lo haga doble clic en la condicion del
ejemplar o en las observaciones (2) figura 10.4.1.8, modifique la informacién y haga clic
en otro recuadro, con esto el sistema guardara la informacion de manera automatica.

Si transfirid solamente una parte del ejemplar, se mostrard un agrupado titulado Material
asociado (3) figura 10.4.1.8, el cual contendra la informacion ingresada sobre el material
bioldgico al realizar el envio, asi como sus observaciones; en caso de necesitar modificar
la informacion sélo haga doble clic en la condicion del material biolégico o en las
observaciones modifique la informacién y haga clic en otro recuadro, con esto el sistema
guardaré la informacién de manera automatica.

Modificaciones al envio de la transferencia

Para modificar alguno de los datos referentes al envio de la transferencia, seleccione el
envio de la transferencia deseada figura 10.4.1.9, haga clic en el boton Modificar (1)
figura 10.4.1.9, con lo que se habilitaran los recuadros para realizar la modificacién, no
olvide hacer clic en el boton Guardar (2) figura 10.4.1.9.
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£ A Transferencias del préstamo: US-1

Datos  Salir

e@ @& @

Transferencias realizadas al préstamo

humero transferencia | Fecha de la transfe, .. ] Total de ejemplares transferi... l Coleccion de transferencia

UsT-1 10/05/2007 4 FCME: Herbario

< -

Institucion 7 Coleccidn a la que pertenecen los ejemplares Institucion / Coleccion donde se encuentran los ejemplares

B USNM - Botany Department, National Museum of Natural History, Smithso | ENCB - Departamento de Boténica, Escuela Nacional de Ciencias Biolégicas,
‘ ’.'iﬂ US - The United States National Herbarium 7= ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y Graciela
£ | b | >

Transferencia | Envio |

l

Revisado por

Responsable de la recepcion

Nimero Fechaenvio  Fecharecep. 3 L .

[FoMEse [ u] [eae o] e Ejemplares transferidos 4
Responsable del envio @ U Caja1l

l i G LM | G Caja2

Medio de traslado

Permisos

Total de ejemplares transferidos: 4

Figura 10.4.1.9

Podra ingresar el monto del seguro del envio de la transferencia, haga clic en el botén
Modificar (1) figura 10.4.1.9, y posteriormente haga clic en el boton Datos asociados al
seguro (3) figura 10.4.1.9, se mostrara la pantalla Datos del seguro, ingrese la
informacidn correspondiente y no olvide hacer clic en el botén Guardar de ésta pantalla.

Si lo que desea es adicionar mas ejemplares al envio de la transferencia, haga clic en el
boton Asociacion de nuevos ejemplares al envio (4) figura 10.4.1.9, con lo que se
mostrard nuevamente la pantalla titulada Ejemplares transferidos, véase figura 10.4.1.4,
dichos cambios se veran reflejados en los datos del préstamo generado a partir de la
transferencia.
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10.5 Catalogo de estatus del ejemplar

Este catalogo considera el estatus que tiene el ejemplar dentro de la coleccion, el cual
variard segun el tipo de coleccion; por lo que podra ser modificado segln las necesidades
de la coleccion, los datos que se van precargados son:

>

En coleccién: indica que el ejemplar se encuentra en las instalaciones de la
coleccion .

Baja: indica que el ejemplar ha sido dado de baja de la coleccién.

En préstamo: indica que el ejemplar ha sido prestado en su totalidad (véase la
seccidn 10.1 Catalogo de material).

Préstamo parcial: indica que parte del ejemplar ha sido prestada (véase la
seccion 1l. Envio).

Transferido: indica que el ejemplar estaba prestado y transferido a una nueva
coleccidn (vease la seccidn Il. Envio de la transferencia).

Transferido Parcial: indica que s6lo parte del ejemplar ha sido sujeta a
transferencia (véase la seccion I1. Envio de la transferencia).

Nota: Este catalogo sélo estara disponible si el médulo de manejo de colecciones ha sido

instalado.

10.5.1 Alta de un estatus para el ejemplar

Para ingresar un nuevo estatus para el ejemplar, seleccione del mend Edicién, la opcién
insertar o utilice el botdn de Insertar (1) figura 10.5.1.1 que se encuentra en la barra de
herramientas, se abrira un nuevo renglon al final de la lista para ingresar el nuevo estatus.
Al finalizar no olvide guardar.

Para facilitar la consulta de los estatus ingresados, puede hacer un filtrado o bien,
ordenarlos alfabéticamente de manera ascendente o descendente (figura 10.5.1.1).
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t 2 Catalogo de tipos de estatus

Edicion Datos Cerrar

@O® BEF O &

Descripcion

p |Baja

En coleccion

En préstamo
Préstamo parcial
Transferido
Transferido parcial

I4] 4 |6 Tipos de estatus | | 2 |Nl
Fecha de captuta:l Fecha de modificacion: |

Figura 10.5.1.1

10.5.2 Borrado de un estatus para el ejemplar

Para borrar, seleccione el estatus que desea eliminar y del men( Edicidn, seleccione la
opcion Borrar o utilice el botén de Borrar (2) figura 10.5.1.1 que se encuentra en la
barra de herramientas. Se mostrara un aviso de confirmacion de accion de borrado del
estatus seleccionado, que s6lo es posible realizar en caso de que el estatus no esté
asociado a algun ejemplar. Si existe asociacion con algin ejemplar el sistema no permitira
la accion de borrado. Acepte.

10.5.3 Modificacion de un estatus para el ejemplar

La actualizacion o modificacion de informacion relacionada con el estatus del ejemplar se
hace directamente sobre la pantalla y al terminar no olvide guardar. Se mostrara un aviso
de confirmacion si no hizo clic en el boton Guardar. Acepte.

Nota: Los estatus precargados no podran ser borrados ni modificados.
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10.6 Catalogo de tipo de ingreso

Este catalogo considera el medio por el que llegd el ejemplar a la coleccion, éste catalogo
podré ser modificado segun las necesidades de la coleccion .

Nota: Este catalogo solo estara disponible si el moédulo de manejo de colecciones ha sido
instalado.

10.6.1 Alta de un tipo de ingreso para el ejemplar

Para dar de alta un nuevo tipo de ingreso para el ejemplar, seleccione del menu Edicion,
la opcion insertar o utilice el boton de Insertar (1) figura 10.6.1.1 que se encuentra en la
barra de herramientas, se abrira un nuevo renglon al final de la lista para ingresar el nuevo
estatus. Al finalizar no olvide guardar.

Para facilitar la consulta de los estatus ingresados, puede hacer un filtrado o bien,
ordenarlos alfabéticamente de manera ascendente o descendente (figura 10.6.1.1).

g3 Catdlogo de tipos de ingresos @

Edicion Datos Cerrar

Oee e T® ®
- |Descripcion

Compra
Decomiso
Donativo
Identificacion
Transferencia
Intercambio

| I{l 4 I 7 Tipos de inareso > | bl
Fecha de capIUIa:I 4 Fecha de modificacion: 4

Figura 10.6.1.1

10.6.2 Borrado de un tipo de ingreso para el ejemplar

Para borrar, seleccione el tipo de ingreso que desea eliminar y del menu Edicion,
seleccione la opcion Borrar o utilice el boton de Borrar (2) figura 10.6.1.1 que se
encuentra en la barra de herramientas. Se mostrara un aviso de confirmacion de accion de
borrado del tipo de ingreso seleccionado, que s6lo es posible realizar en caso de que el
tipo de ingreso no esté asociado a algun ejemplar. Si existe asociacion con algun ejemplar
el sistema no permitira la accion de borrado. Acepte.
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10.6.3 Modificacion de un tipo de ingreso para el ejemplar

La actualizacion o modificacion de informacion relacionada con el tipo de ingreso del
ejemplar se hace directamente sobre la pantalla y al terminar no olvide guardar. Se
mostrara un aviso de confirmacion si no hizo clic en el boton Guardar. Acepte.

10.7 Carpeta ""Adquisicion y almacenaje’ dentro de la pantalla de los
datos del ejemplar

En ésta carpeta podrd ingresar datos sobre la adquisicion y el almacenamiento del
ejemplar, asi como informacion relativa a la ubicacion del catalogo de preparacion, notas
de campo y valor monetario del ejemplar (véase figura 10.7.1).

Esta carpeta sélo estara visible en la pantalla de los datos del ejemplar (véase seccion
7.4.1.1 Datos del ejemplar) si se ha instalado el médulo de Manejo de colecciones.

£ { Rhamnus calderoniae - R.Fernandez, 1996 Correcto ND IdEjemplar 2925

Datos para el nuevo ejemplar - Guardar  Salir

® © &
Datos del Muestra de
ejemplar semilla

Cat. asoc. al
taxon

Informacion

Duplicados del
asociada j

Adquisicion y
ejemplar j

Otros datos Determinaciones| Bibliografia almacenaie

Datos de adquisicion y al i
A
Estatus del ejemplar Tipo de ingreso

]Préslamo parcial j ‘:A) L| @

Preparador

I

Ubicacién del ejemplar

Otros

Ubicacién del catal de prep 10 Ubicacion de las notas de campo

Yalor

Figura 10.7.1
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En la seccion A figura 10.7.1 se encuentra el recuadro Datos de adquisicion y
almacenamiento, donde podra ingresar informacion sobre el:

¢ i Rhamnus calderoniae - R.Ferndndez, 1996 Correcto ND IdEjemplar 2925

Datos para el nuevo ejemplar  Guardar  Salir
® O3 @
Datos del Muestra de Otros dat Informacién Batemiiac Duplicados del Bibl fi Cat. asoc. al Adquisicién y
ejemplar semilla OSSO asociada oS ejemplar e 2L taxén almacenaje
Datos de isicion y ali
1 4
Estatus del ejemplar Tipo de ingreso
]Préslamu parcial Ll 2 Ll @ 5
Preparador
é
Ubicacién del ejemplar
7
Otros
Ubi i6n del al de prep i0 Ubicacién de las notas de campo
Valor

>  Estatus del ejemplar. Lista donde podrd seleccionar el estatus que tiene
actualmente el ejemplar dentro de la coleccion (1) figura 10.7.2, ésta seleccion
se hace sobre los elementos ingresados en el catadlogo de estatus del ejemplar.
Si necesitara ingresar o modificar informacion de dicho catalogo, haga clic en
el boton Catalogo de estatus del ejemplar (2) figura 10.7.2. (véase la seccion
10.5 Catélogo de estatus del ejemplar), una vez seleccionada la informacion
en la lista no olvide hacer clic en el boton Guardar (3) figura 10.7.2.

» Tipo de ingreso. Lista donde podra seleccionar la manera por la que el
ejemplar llegé a la coleccién (4) figura 10.7.2, ésta seleccion se hace sobre los
elementos ingresados en el catdlogo de tipo de ingreso del ejemplar. Si
necesitara ingresar o modificar informacion de dicho catalogo, haga clic en el
boton Catalogo tipo de ingreso (5) figura 10.7.2. (véase la seccion 10.6
Catéalogo de tipo de ingreso), una vez seleccionada la informacion en la lista
no olvide hacer clic en el boton Guardar (3) figura 10.7.2.

»  Preparador. Persona que se encargd de preparar al ejemplar para su ingreso a
la coleccion (6) figura 10.7.2.

»  Ubicacion del ejemplar. Ubicacion fisica del ejemplar dentro de la coleccién
(7) figura 10.7.2.
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Una vez ingresada la informacién, no olvide hacer clic en el boton Guardar (3) figura
10.7.2.

En la seccion B figura 10.7.1 se encuentra el recuadro Otros, donde podrad ingresar
informacion sobre la:

£ Rhamnus calderoniae - R.Fernandez, 1996 Correcto ND IdEjemplar 2925

Datos para el nuevo ejemplar  Guardar  Salir

@ O Q@
Datos del Muestra de Informacidn S0 Duplicados del e % Cat. asoc. al Adgquisicion y
ejemplar semilla T Qtros datos T asociada TDetermlnacmnesT ejemplar T Bibliografia T taxén T almacenaje

Datos de adquisicion y al

E status del ejemplar Tipo de ingreso

IF’(éslamo parcial L] ":f L‘ @

Preparador

|

Ubicacidn del ejemplar

Otros

Ubicacidn del catalogo de preparacion |Ubicacién de las notas de campo 3

Yalor

Figura 10.7.3

>  Ubicacion del catalogo de preparacion. Se refiere a la ubicacién fisica dentro
de la coleccidn del catalogo de preparacion del ejemplar (1) figura 10.7.3.

»  Ubicacion de las notas de campo. Se refiere a la ubicacién fisica en la
coleccidn de la carpeta de las notas de campo (2) figura 10.7.3.

»  Valor. Se refiere al valor monetario del ejemplar; p. Ej. algunas veces es
necesario tasar al ejemplar con fines de adquisicion de seguros (3) figura
10.7.3.

Una vez ingresada la informacién, no olvide hacer clic en el boton Guardar (4) figura
10.7.3.
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10.8 Préstamos externos

El registro de los préstamos que ha solicitado la coleccion destino a otras colecciones se
Ileva a cabo en ésta seccion.

Nota: En Biotica “coleccion origen” corresponde a aquella coleccion que es la
encargada del resguardo y mantenimiento de los ejemplares, la “coleccion destino” es
aquella que solicita al ejemplar en calidad de préstamo para su estudio.

Aquellos préstamos gue solicite la coleccidn a otras colecciones deberan ingresarse en el
menu Colecciones (1) figura 10.8.1 en la opcion Préstamo externo (2) figura 10.8.1.

- CONABIO. SISTEMA DE INFORMACION BIOTICA v. 5.0

Base de datos Directorio Momenclatural Ejemplar Ecologia Geogréfico Bibliografia

Catalogo de material
Préstamo de ejemplares
Préstamo externo

a:a Configuracion activa: Rhamnus

MS Access G:ANUEVAVERSION BIDTICA 5.05Manual 5.04Bioticab0.mdb 1

Figura 10.8.1

10.8.1 Ingreso de un préstamo externo

Para registrar el préstamo de ejemplares que llegan a la coleccidn, se realiza en la pantalla
de Préstamos, haga clic en el menu Préstamos y seleccione la opcion Nuevo préstamo
(1) figura 10.8.1.1 6 seleccione alguno de los préstamos de la lista y haga clic con el botén
derecho del ratén, con lo cual se mostrara un menu contextual donde podra seleccionar la
opcion Nuevo préstamo.

m Préstamne

Préstamos e
Muevo préstamo

5 3 rés 3 Nimero de préstamo Ejemplar prestado
s ! Cédigo de barras il

Total de préstamos:0

Figura 10.8.1.1
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La pantalla de los Datos del préstamo estd organizada en cinco carpetas: Préstamo,

Recepcion, Extension, Devolucion y Transferencia.
En la carpeta:

e Préstamo se realiza la captura de los datos generales del préstamo (véase figura
10.8.1.2).

e Recepcion corresponde a los datos de la o las recepciones del material bioldgico
solicitado a la coleccion origen (véase figura 10.8.1.4).

e Extension corresponde a los datos de las extensiones en tiempo solicitadas y
autorizadas para el préstamo (véase figura 10.8.1.7).

e Devolucion corresponde a los datos de la o las devoluciones de los ejemplares por
préstamo a la coleccion origen (véase figura 10.8.1.9).

e Transferencia corresponde a los datos de la o las transferencias del material bioldgico
en préstamo, que hayan sido solicitadas por la coleccion origen (véase figura 10.8.1.14).

l. Préstamo

Los datos del préstamo externo deberan ingresarse al sistema una vez que éste haya sido
recibido en la coleccidn. Los titulos en la pantalla, resaltados en color azul indican que
son datos obligatorios para Bidtica, es decir que estos datos no pueden quedar vacios por
lo que el sistema no permitira continuar con la captura del préstamo hasta que no sean
proporcionados.

Alta de un préstamo externo

! Datos del préstamo

Préstamo Cerrar
1

e =29 LRI
Institucién 7 Coleccién origen 2 Institucién 7 Coleccién destino 3 &EE
Préstamo | | | 1 T 1
Namero del préstamo N o de eij recibidos Material asociado a los ejemplares
Fecha del préstamo Fecha de la devolucién Duracién
Autorizado por [curador) Propdsito
Solicitado por [curador)
FResponsable del resguardo de los sjemplares
Lugar de resguardo Observaciones

Total de eiemplares prestados: | Total de ejemplares recibidos: Total de ej lares d Itos:

Figura 10.8.1.2
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Haga clic en el boton Insertar (1) figura 10.8.1.2 o seleccione del menu Préstamo la
opcion Insertar, habilitdindose los botones que permiten la asociacion de la coleccién
origen y la coleccion destino (2 y 3) figura 10.8.1.2, asi como los recuadros de la carpeta
Préstamo para el ingreso de los datos generales del mismo (Numero de préstamo, NUmero
de ejemplares recibidos, Fecha del préstamo y Fecha de la devolucion); en caso de haber
datos configurados (véase seccién 3.2.1.8 Configuracion de la seccion Manejo de
colecciones), éstos se recuperaran en los recuadros correspondientes de la pantalla.

Una vez que ingrese los datos generales en la carpeta Préstamo y haga clic en el botdn
Guardar (1) figura 10.8.1.3, el sistema mostrard un mensaje, solicitando el ingreso de los
datos de la recepcion de los ejemplares, véase figura 10.8.1.3.

®0%6 G

Institucién / Coleccidn origen @ Institucién / Coleccion destino @l

ﬂ USNM - Botany Department, National Museum of MNatural History ﬂ EMNCE - Departamento de Botanica, Escuela Macional de Ciencias
= 7'%5 US - The United States National Herbarium "'7'%5 ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y

< I |l | & I | >

Pléstamol Recepcién | Ext

Namero del préstamo Namero de ejemplares recibidos  Material asociado a los ejemplares
[ENCBext-1 10 Frutos enteros y semillas
Fecha del préstamo Fecha de la devolucion Duracion

l;_‘;'; 20172008 ﬁl l:j:,];z] 742007 ﬁl

Autorizado por [curador

Prestamos externos

Solicitado por (g o
sLM AL ) Para terminar el ingreso del préstamo, proporcione los datos de la recepcidn de los ejemplares.

Responsable dg

!.ugaf de resqu

Total de ejemplares prestados: 10 Total de ejemplares recibidos: ln Total de ejemplares devueltos: ln

Figura 10.8.1.3
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I1. Recepcion

Los datos de la recepcién deberdn ingresarse para controlar cuales ejemplares se
recibieron del préstamo solicitado (sélo totales); el sistema permite ingresar mas de una
recepcion por préstamo, ya que algunas veces el material biolégico recibido asi lo
requiere. Los titulos en la pantalla, resaltados en color azul indican que son datos
obligatorios para Bidtica, es decir que estos datos no pueden quedar vacios por lo que el
sistema no permitird continuar con la captura de la recepcién hasta que no sean
proporcionados.

#* i Préstamo externo nimero: ENCBext-1

Préstamo  Cerrar

1 i~
80« o (A2
Institucién / Coleccién origen ;_’_g/ Institucién / Coleccién destino ?_:?/
E_ USNM - Botany Department, Mational Museumn of Natural History ﬂ EMCB - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias
“= US - The United States National Herbarium 3;5, ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowski y
< | > < >

Préstamo |{ | Extension | Devolucién | Transferencia |

Recepcion del préstamo
MNdmero I Fecha recepcid... [ MNo. ejemplares l Nomero de cajas | Ndmero de per... | Responsable de la recepcit
RPE-1 14012006 10 3 SEMOB7654 Jaimes, Y. J.

2
< | >
Namero Fecha recepcién material HNo. ejemplares Ndmero de cajas
[FPe- TZT [i0 E €3

Responsable de la recepcion Ndmero de permiso (s)

Responsable del envio

|Laster, D Condicién del material recibida

Revisado por

Medio de traslado Observaciones
3
Total de ejemplares prestados: {10 Total de ejemplares recibidos: |10 Total de ejemplares devueltos: Iu
— — e —————————————————————————————

Figura 10.8.1.4

Una vez ingresados los datos de la recepcion, no olvide hacer clic en el boton Guardar
(1) figura 10.8.1.4; con esto quedara ingresado el préstamo externo al sistema,
habilitandose el resto de las carpetas.

En la parte superior de la carpeta Recepcion se muestra una lista con las recepciones de
material bioldgico recibidas para el préstamo (2) figura 10.8.1.4. En la esquina inferior
izquierda de la pantalla se muestra el total de ejemplares prestados y recibidos para el
préstamo (3) figura 10.8.1.4.
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Modificaciones a la recepcién de ejemplares externos

Para modificar alguno de los datos referentes a la recepcion, seleccionela en la lista de
Recepciones del préstamo (1) figura 10.8.1.5, haga clic en el botén Modificar (2) figura
10.8.1.5, con lo que se habilitaran los recuadros para realizar la modificacion, no olvide
hacer clic en el boton Guardar (3) figura 10.8.1.5.

= : Préstamo externo nimero: ENCBext-1

Préstamo Cerrar

F = =
» ori 3;—9¢ Institucién /7 Coleccién destino 7’_—’,«/
ﬂ USNM Botany Department, MNational Museum of MNatural History ﬂ EMNCE - Departamento de Botanica, Escuela MNacional de Ciencias
3£, US - The United States National Herbarium 2.5 ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowski 3y
< | > < >
Préstamo | Recepcién | Extension | Devolucién | Transferencia |

Hece pcidn del préstamo

Namero Fecha recepcion material HNo. ejemplares MNuamero de cajas

Responsable de la recepcion MNamero de permiso (s]

Responsable del envio

Condicién del material recibido

Revisado por

tMedio de traslado Observaciones
Total de ej 1. P tados: ’10 Total de ejemplares recibidos: 10 Total de ejemplares devueltos: Io

Figura 10.8.1.5

Podréa ingresar el monto del seguro del envio de los ejemplares de la coleccién origen a la
coleccion destino, para esto haga clic en el boton Modificar (2) figura 10.8.1.5, y
posteriormente haga clic en el botén Datos asociados al seguro (4) figura 10.8.1.5, se
mostrara la pantalla Datos del seguro, véase figura 10.8.1.6.

£ I Datos del seguro @
Modificar Sorr Salir

= @ @1 2@

Monto asegurado

I

Datos del seguro

Figura 10.8.1.6

Una vez ingresados los datos no olvide hacer clic en el boton Guardar (1) figura 10.8.1.6
y posteriormente haga clic en el botén Salir (2) figura 10.8.1.6, con lo que regresara a la
pantalla Préstamo externo.

489



?iético 5.0

I111. Extension

Si se requieren extensiones en la duracion del tiempo solicitado de un préstamo, una vez
autorizadas por la coleccion origen, podran ser ingresadas al sistema. Los titulos en la
carpeta, resaltados en color azul indican que son datos obligatorios para Biética, es decir
que estos datos no pueden quedar vacios por lo que el sistema no permitira continuar con
la captura de la extension hasta que no sean proporcionados.

Alta de una extension al préstamo externo

Para ingresar una extension, seleccione la carpeta Extension en la pantalla Préstamo
externo; se mostraran en la parte superior de la pantalla (2) figura 10.8.1.7 las fechas de
inicio y vencimiento con las que fue solicitado el préstamo, haga clic en el botdn
Insertar (1) figura 10.8.1.7, ingrese la informacion correspondiente y haga clic en el
botén Guardar (3) figura 10.8.1.7.

¥ Préstamo externo nimero: ENCBext-1

Préstamo Cerrar

1 3

< .

@O0=2 e @
Institucién 7 Coleccién origen i___—e¢ Institucién 7 Coleccién destino 'J:_Aeg/

B USNM - Botany Department, Mational Museum of Matural History B ENCB - Departamento de Botanica, Escuela Macional de Ciencias
. = = .- &
Eia US - The United States National Herbarium "iﬂ ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowski y

Préstamo | Recepcién |i E n?l Devolucién | Transferencia |

Fechas del préstamo 2
Inicio [071/01/2006 Vencimiento [02707/2007 Cecha te vencimienta |
de la Gltima extensién

E xtensidn del préstamo

Fecha de solici... I Duracidn | Fecha reasignada | Autorizado por... ‘ Solicitado por (... | Motivo l Observacior

= | >
Fecha de solicitud Fecha reasignada Duracidn Autorizado por [curador)
Motivo Solicitado por [curador)

Observaciones

Total de ejemplares prestados: l"l Total de ejemplares recibidos: 10 Total de ejemplares devueltos: ln

Figura 10.8.1.7

Una vez realizado lo anterior se mostrara en la parte superior de la carpeta la fecha de
vencimiento de la dltima extension solicitada y aceptada (1) figura 10.8.1.8, la cual sera la
fecha limite para la devolucion de los ejemplares a la coleccion origen. En la parte media
de la carpeta se muestra una lista con la historia de las extensiones solicitadas al préstamo
(2) figura 10.8.1.8.
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* | Préstamo externo nimero: ENCBext-1

Préstamo Cerrar

eG0o @
4 3 ‘

Institucion / Coleccion origen Ué/ Institucion / Coleccion destino ;&g/

Bl USNM - Botany Department, National Museum of Natural History Bl ENCE - Departamento de Baténica, Escuela Nacional de Ciencias
ai"g US - The United States National Herbarium )“2; ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowski y

Préstamo | Recepcidn |Extensuon| Devolucisn |  Transferencia

~ Fechas del préstamo -
Inicio ]m /0172006 Vencimiento [02/07/2007 echa de vencimiento 02107/2008
. e la dltima extension

Extensidn del préstamo

Fecha de solici... | Duracién | Fecha reasignada Autorizado por... | Solicitado por (... Motivo | Observacior
02/06/2007 1 afio{s) O m... 02/07/2008 Mark, &. H. Arreguin 5. L. M. No se han com...

2
£)8 | ¥
Fecha de solicitud  Fecha reasignada Duracion Autorizado por [curador)

Motivo Solicitado por (curador)

Observaciones

Total de ejemplares prestados: (10 Total de ejemplares recibidos: |10 Total de ejemplares devueltos: Iﬂ

Figura 10.8.1.8
Modificaciones a la extension del préstamo externo

Para modificar los datos de una extension, debera seleccionarla de la lista (2) figura
10.8.1.8, con esto se recuperaran en los recuadros de la parte inferior los datos de la
misma; haga clic en el boton Modificar (3) figura 10.8.1.8, realice las modificaciones y
no olvide hacer clic en el boton Guardar (4) figura 10.8.1.8.

Borrado de la extension del préstamo externo

Una vez ingresada la extension al préstamo externo no es posible eliminarla, ya que forma
parte del control de los préstamos externos y del manejo de la coleccion.
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1V. Devolucién

Cuando los ejemplares que conforman el préstamo se envian de regreso a la coleccion
origen, ya sea en su totalidad o parcialmente, debera ingresarse éste registro al sistema.
Seleccione el préstamo externo que serd devuelto; ingrese a los datos del mismo y
posteriormente a la carpeta Devolucion; haga clic en el boton Insertar (1) figura 10.8.1.9
e ingrese los datos de la devolucion, no olvide hacer clic en el boton Guardar (2) figura
10.8.1.9.

Recuerde que los titulos en la pantalla, resaltados en color azul indican que son datos
obligatorios para Bidtica, es decir que estos datos no pueden quedar vacios por lo que el
sistema no permitird continuar con la captura de la devolucién hasta que no sean
proporcionados.

£ i Préstamo externo nimero: ENCBext-1

Préstamo Cerrar

1 2
&0z &
Institucién 7 Coleccién origen é_:ey Institucién 7 Coleccién destino 3_’5

B USHNM - Botany Department, Mational Museum of Matural History  |Bl EMNCE - Departamento de Botanica, Escuela Macional de Ciencias
“= US - The United States National Herbarium eia ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowski y

Préstamo | Recepcién | Extensidn |

Transferencia |

Devoluciones de ejemplares externos
Fecha devolucién | Mo. ejemplares I MNidmero de cajas I Tipo devolucién i Responsable de la recepcidn Responsable del

< | >
Fecha devolucién No. ejemplares Namero de cajas Tipo devoluciéon g%
Responsable de la recepcidn Condiciones del material devuelto

Responsable del envio

Guia Observaciones

tMedio de traslado

Total de ejemplares prestados: I"] Total de ejemplares recibidos: |10 Total de ejemplares devueltos: Io

Figura 10.8.1.9

Si el tipo de devolucion ingresada es “Total” (1) figura 10.8.1.10, el sistema verificara
que el numero de ejemplares de la devolucion (2) figura 10.8.1.10 junto con los
ejemplares de devoluciones anteriores (3) figura 10.8.1.10, sean igual al total de
ejemplares prestados (4) figura 10.8.1.10, de lo contrario el sistema mostrard un mensaje
(véase figura 10.8.1.10) y cambiara el tipo de la devolucion como “Parcial” (véase
figura 10.8.1.11).
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L @
Institucién / Col i6 é Institucién / Col i6n desti é‘

_g_ AMACUP - Asociacion Mexicana de Arte y Cultura Popular, A, C. ﬂ ANSP - Academy of Natural Sciences of Philadelphia

v

L %, AMACUP - Coleccion de Especies Yegetales ¥ Anim L % ANSP - Collection of Herpetology
< i ] B
Préstamo | Recepcién | Extensién | Devolucién I Transferencia I
Devoluciones de ejemplares externos
Fecha devolucién I MNo. ejemplares l MNumero de cajas ‘ Tipo devolucién | Responsable de la recepcidn I Responsable del
09/08{2007 10 2 Parcial
< o | 3

ipo devolucién\ 1

Fecha devolucién No. ejemplares 2 Namero de cajas

|0s/08/2007 | |10 |2 (%
Responsable de la recepcidn Condiciones del material devuelto
e e Prestamos externos

Gul | 7 4 ) El tipo de devolucién es parcial. éDesea que se guarde con tipo de devolucién parcial?
uia

Medio de traslado | Aceptar I Cancelar I

Total de ejemplares prestado: Total de ejemplares recibidos: Total de ejemplares devuelto:

Figura 10.8.1.10

Préstamo externo numero: PE1

Préstamo Cerrar

EL-T-X

Institucién 7 Coleccién ori Z&.  Institucién 7 Coleccién d
B AMACUP - Asociacién Mexicana de Arte v Cultura Popular, &. C. B aNSP - Academy of Natural Sciences of Philadelphia

;g& AMACUP - Coleccion de Especies Yegetales y Anin ;gg ANSP - Collection of Herpetology
<2 ] >
Préstamo | Recepcitn | Extension ] Devolucién l Transferencia |
Devoluciones de ejemplares externos
Fecha devolucién I MNo. ejemplares I MNamero de cajas ‘ Tipo devolucién I Responsable de la recepcidon I Responsable del &
09/08/2007 10 2 Parcial
< il I >
. — =)
Fecha devolucién MNo. ejemplares MNamero de cajas ipo devolucién 1
[ u] [10 B > @ 2
Responsable de la recepcién Condiciones del material devuelto

Responsable del envio

I

Guia Observaciones

Medio de traslado

Total de ej lares p tad 'IT Total de ejemplares recibidos: IT Total de ej 1 | Itos: IT
Figura 10.8.1.11
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Si el tipo de devolucién ingresada es “Parcial” (1) figura 10.8.1.12, el sistema verificara
que el ndmero de ejemplares de la devolucion (2) figura 10.8.1.12 junto con los
ejemplares de devoluciones anteriores (3) figura 10.8.1.12, sea menor al total de
ejemplares prestados (4) figura 10.8.1.12, de lo contrario el sistema mostrard un mensaje
(véase figura 10.8.1.12) y cambiara el tipo de la devolucion como “Total” (véase figura
10.8.1.12).

=117 G |

Institucién / Coleccion origen @ Institucién / Coleccion destino @

ﬂ USMM - Botany Department, Mational Museumn of Natural History ﬂ ENCE - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias
,733 US - The United States National Herbarium ;7% ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y
< | 3 |= | >

Préstamo ] Recepcitn | Extensién |Devo|uci6n| Transferencia |

Devoluciones de ejemplares extemos

Fecha devolucién | No. ejemplares l Numero de cajas I Tipo devolucidn l Responsable de la recepcidn [ Responsable del e
01/06/2006 5 2 Parcial Lester, D. Jaimes, ¥. 1.
Fecha devolucién 0. eiemplh Huamero de cajas ipo devolucion

[1os0s/2007 @] N5 [2 arcil - G@

Responsable de la recepcion Condiciones del material devuelto

Lester, D. Prestamos externos

Responsable del envio

]Jaimes, Y. \ ? ) El tipo de devolucién es total. {Desea que se quarde con tipo de devolucién total?
Guia

I | Aceptar I Cancelar l

Medio de traslado

Correo certificado ’

4 3

|Total de ejemplares prestados: {10 I Total de ejemplares recibidos: Iw Total de ejemplares devueltos: |5

Figura 10.8.1.12

Nota: una vez que se ha ingresado al sistema la devolucion de todos los ejemplares el
sistema le cambiara el estatus al préstamo a concluido.
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Modificaciones a la devolucion de ejemplares externos

Solo podra modificar los datos de la ultima devolucién ingresada, para esto debera
seleccionarla de la lista que se despliega en el recuadro Devoluciones de ejemplares
externos (1) figura 10.8.1.13, con esto se recuperaran en los recuadros de la parte
inferior los datos de la misma; " clic en el botén Modificar (2) figura 10.8.1.13, realice
las modificaciones y no olvide hacer clic en el boton Guardar (3) figura 10.8.1.13.

£ | Préstamo externo nimero: ENCBext-1

Préstamo  Cerrar
3 2 4
2060 @

Institucién / Coleccién origen :__I;Q—j Institucién 7 Coleccién destino Ey

E_ USNM - Botany Department, MNational Museum of Natural History E_ EMNCE - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias
159 US - The United States National Herbarium a;—,a ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowski y

Préstamo | Recepcidn | Extensidn |Devoluci6nl Transferencia |

Devoluciones de ejemplares extemos
Mo, ejemplares I Mamero de cajas I Tipo devolucidn I Responsable de la recepcion l Responsable del €

Fecha devolucidn
01/06/2006 5 2 Parcial Lester, D. Jaimes, Y. J.
Jaimes, ¥, J.

¥ Fecha devolucion No. ejemplares Namero de cajas Tipo devolucion

Responsable de la recepcidn Condiciones del material devuelto

Responsable del envio

Guia Observaciones

Medio de traslado

Total de ejemplares prestados: 10 Total de ejemplares recibidos: 10 Total de ejemplares devueltos: 10

Figura 10.8.1.13

Baja de la devolucidn del préstamo externo

Solo podra eliminar la dltima devolucién ingresada, seleccionela de la lista que se
despliega en el recuadro Devoluciones de ejemplares externos (1) figura 10.8.1.13, con
esto se recuperaran en los recuadros de la parte inferior los datos de la misma; haga clic
en el boton Eliminar (4) figura 10.8.1.13. Con lo anterior el total de ejemplares
devueltos se modificara y el préstamo estara nuevamente vigente.
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V. Transferencia

Los datos de la transferencia del préstamo externo deberan ingresarse al sistema una vez
que ésta haya sido solicitada por el curador de la coleccidén origen y aceptada por el
curador de la coleccidn que tiene los ejemplares actualmente en préstamo. Los titulos en la
pantalla, resaltados en color azul indican que son datos obligatorios para Biotica, es decir
que estos datos no pueden quedar vacios por lo que el sistema no permitira continuar con
la captura de la transferencia hasta que no sean proporcionados.

Alta de una transferencia de ejemplares externos

* : Préstamo externo niimero: ENCBext-1

Préstamo _Cerrar
1 3
0=« a
Institucién 7 Coleccién origen 73_9} Institucién 7 Coleccién destino u_‘:g/
B USNM - Botany Department, MNational Museumn of Matural History B EMNCB - Departamento de Botanica, Escuela Macional de Ciencias
A = = - ~
3@ US - The United States National Herbarium 3:6 ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowski y
< > < >
Préstamo | Recepcidn | Extensién | Devolucién |
2
Institucién 7 Coleccién a la que se realizara la transferencia MNo. ejemplares Namero de cajas
D atos del contacto en la coleccidn destino [curador)
Fecha de la transferencia [envio] Material asociado
Autorizado por [curador]
Solicitado por [curador) Observaciones
Condicién del material transferido
Total de ejemplares prestados: |10 Total de ejemplares recibidos: 10 Total de ejemplares devueltos: 5

Figura 10.8.1.14

Haga clic en el boton Insertar (1) figura 10.8.1.14 o seleccione del mend Préstamo la
opcién Insertar, con lo anterior se habilitard el botén que permite la asociacion de la
nueva coleccion a transferir (2) figura 10.8.1.14, asi como los recuadros de la carpeta
Transferencia para el ingreso de los datos generales de la misma; en caso de haber datos
configurados, éstos se recuperaran en los recuadros correspondientes de la pantalla (véase
seccién 3.2.1.8 Configuracion de la seccidon Manejo de colecciones).

Una vez que ingrese los datos en la carpeta Transferencia y haga clic en el botén
Guardar (1) figura 10.8.1.14, el sistema generard una devolucion automatica por la
transferencia realizada (véase figura 10.8.1.16), lo que incrementard el Total de
ejemplares devueltos (2) para el préstamo actual figura 10.8.1.15
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Préstamo externo numero: ENCBext-1

Préstamo Cerrar
1 3
=0 e G
Institucién 7 Col 16 ig & 1 i i6n 7 Col i6n desti %

B USNM - Botany Department, Mational Museumn of Matural History
Eia US - The United States National Herbarium

Bl EMNCB - Departamento de Botanica, Escuela Macional de Ciencias
% ENCB - Herbario fanerogamico “Jerzy Rzedowski 3
< J > <

Préstamo | Recepcién | Extensién | Devolucidn | Transferencia |

Institucién # Col i6n a la que se li alat F i é’ No. ej 1 NG de i
D atos del contacto en la coleccidn destino (curador)

]’ ez, R

M aterial asociado

[

Solicitado por [curador) Observaciones
I; fark, &

Condicién del material transferido

Buena

2

Total de ejemplares prestados: l? Total de ejempl recibid l"] I Total de ejemplares devueltos: l"] I
Figura 10.8.1.15

Préstamo externo numero: ENCBext-1

Préstamo Cerrar
exae

Institucién /7 Col 6 ig @ Institucién 7 Coleccién destino
H usnm - Botany Department, MNational Museum of Matural History
% US - The United States National Herbarium
< |

b &

ﬂ EMCB - Departamento de Botanica, Escuela MNacional de Ciencias
- ENCB - Herbario fanerogamico "“Jerzy Rzedowski »

ETE: |

e

Préstamo ] Recepcidn l E xtensidn | Devolucién l Transferencia |
_D de ejemplares externos
| Fecha devolucién | Mo. ejemplares I Numero de cajas ' Tipo devolucién | Responsable de la recepcidn I Responsable del €
0,0 00 ota

= | >
Fecha devolucién No. ejemplares Namero de cajas Tipo devolucién 5

[osznr Wl [ E [ - €2

Responsable de la recepcion Condiciones del material devuelto

Responsable del envio

Guia Observaciones

Medio de traslado

Total de ejemplares prestados: I‘n Total de ejempl recibid I"J Total de ejemplares devueltos: I'|0

Figura 10.8.1.16

Nota: Los datos de la devolucion por transferencia no podran ser modificados.
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Modificaciones a la transferencia de ejemplares externos
Seleccione la carpeta Transferencia y haga clic en el boton Modificar (3) figura

10.8.1.15, se habilitaran los recuadros contenidos en dicha carpeta, realice las
modificaciones y no olvide hacer clic en el boton Guardar (1) figura 10.8.1.15.

Nota: Si modifica el numero de ejemplares transferidos, dicha modificacion se vera
reflejada en los datos de la devolucién por transferencia correspondiente.

Borrado de la transferencia de ejemplares externos

Seleccione la carpeta Transferencia y haga clic en el boton Borrar (1) figura 10.8.1.17,
se mostrara un mensaje de confirmacion (véase figura 10.8.1.17), acepte.

860 &
Institucién 7 Coleccidén origen é‘ Instituciéon / Coleccion destino %
Bl USNM - Botany Department, National Museum of Matural History | Bl ENCB - Departamento de Botanica, Escuela Nacional de Ciencias
‘323 US - The United States National Herbarium ‘ aia ENCB - Herbario fanerogamico "Jerzy Rzedowski y
< > < | >
Préstamo | Recepcién | Extensién | Devolucién | Transferencia |
Institucién 7 Coleccién a la que se realizara la transferencia 2=7% MNo. ejemplares Numero de cajas
72 FCME - Herbario

Datos del contacto en la coleccidn destino [curador)

Material asociado

Fecha de la transferencia [envio)

0
Autorizado por [curador]

]‘ EGUIN. 35k \ ?) éDesea eliminar la transferencia?
Solicitado por [curador)

Si I MNo
Condicidn del material transferido
Total de ejemplares prestados: 110 Total de ejemplares recibidos: I"J Total de ejemplares devueltos: ls

Figura 10.8.1.17

Nota: Al eliminar la transferencia del préstamo externo el sistema eliminara también la
devolucion por transferencia realizada al mismo, recalculando los totales
correspondientes y el estatus del préstamo externo.
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