4. Directorio
Introduccion

El modulo directorio comprende informacion relacionada con instituciones, colecciones,
grupos y personas, organizada en forma de catalogos. Estd compuesto por tres secciones a

las que puede acceder mediante las teclas ALT + D o de clic a la opcion Directorio del
menu principal.
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4.1 Institucion

La pantalla Instituciones contiene el catdlogo de instituciones con la informacion del
nombre, siglas, area de investigacion y tipo de institucién, podré realizar consultas, altas,
bajas y modificaciones relacionadas con los datos de una institucion. Para facilitar la

consulta puede hacer un filtrado u ordenarlas alfabéticamente de manera ascendente o
descendente.
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~Buscar por: =
I &+ Siglas " Area de investigacion
" Mombre " Tipo de institucicn
Siglas | Mombre | Areade investigacion | Tipo de institucion |ﬁ
BSLD University of Dundee Centro Académico
Bl Baylor Liniversity Centro Académica —
ELIAR Vicerreckaria de Investinarion ¥ Estudins dePo,,, [ | cenben Aradémicn
BUTLER Butler University Centro Académico
Bl Brigham Young University Centro Académico
CALPOLY  California Polytechnic State University Centro Académico
CAS California Academy of Sciences Centro Académico
CBM Cabrillo Beach aquariumjmuseum Centro Académico
CERI Cell Biology Research Institute oG
CBS Centraalbureau voor Schimmelcultures Sociedad cientifica
CC Cornell College Centro Académico
CCY Czechoslovak Collection of Yeast Sociedad cientifica
CDFA California Department of Food and Agriculture Centro Académico
CEE Centre d' etudes du Bouchet, Vert-le-Petit Centro Académico
CEDO Centro Intercultural para el Estudio de Desiert, .. Centro Académico
CEH Centre For Ecology and Hydrology Sociedad cientifica LI
—Datos de la institucion
Siglas IBUAF’ Mombre [.icciectona de Investigacidn v Estudios de Posgrado de la Benemérita
Universidad Autdnoma de Puebla
Area de investigacion I Tipo de institucion I[;en[m Académica vl

Fecha de captura: l— Fecha de modificacion: l—
Figura4.1.1
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Alta de una Institucion

Para dar de alta una institucion, seleccione del ment Edicion la opcion Nueva institucion
o0 dé clic al botdn Nueva institucion (1) figura 4.1.1 o teclee CTRL + I. Se activaran los
recuadros para capturar la informacion de la institucion.

Siglas: se refiere a las siglas o acronimo correspondientes a la institucion (informacion
obligatoria).

Nombre: se refiere al nombre completo de la institucion (informacion obligatoria).

Area de investigacion: se refiere al tipo de investigacion que se realiza en la institucion.

Tipo de institucion: Seleccionar de la lista, si se trata de una institucion de tipo académico
0 si se trata de una sociedad cientifica, del gobierno o privada.

Al terminar de capturar los datos de la nueva institucion, dé clic al boton Guardar (3)
figura 4.1.1, el sistema le desplegara un mensaje indicando si el ingreso de la institucion se
realizo satisfactoriamente.

Modificaciones a una institucion

Para modificar la informacion relacionada con alguna institucién, selecciénela y dé clic en
mend Edicién la opcion Modificar Institucion. Se activaran los recuadros de
correspondientes a Siglas, Nombre, Area de investigacion y Tipo de institucion donde de

manera directa podra efectuar los cambios correspondientes, al terminar de actualizar de
clic al boton de Guardar (3) figura 4.1.1 para registrar los cambios.

Borrar una institucion

Para borrar una institucion, seleccionela de la lista y dé clic al boton Borrar (2) figura
4.1.1 o seleccione del mend Edicion la opcion Borrar.

El sistema desplegara un mensaje informando que solo es posible borrar una institucién si
no tiene colecciones, ejemplares o tesis asociadas, acepte.

4.2 Coleccion

La pantalla Colecciones contiene el catdlogo en forma desplegable de las instituciones con
los nombres de sus colecciones y siglas correspondientes, desde la cual podra realizar altas,
bajas, movimientos y modificaciones a los datos de una coleccion. Para consultar las
colecciones de una institucion, dé doble clic a la institucion y se desplegaran las
colecciones pertenecientes a la institucion seleccionada.
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Si desea ver los datos completos de una coleccion, seleccidnela con un clic y sus datos
seran desplegados en los recuadros correspondientes.

£ Acolecciones i =1O] x|

Edicidn Cerrar

Institucidn/coleccidn

E_ AAH: Arnold Arboretumn, Harvard University, The Arborwaylﬂ Siglas de la institucién Num-hre de la Ins?ituciér.l

B ABSL-UM: American Bryological and Lichenalogical Socie AE 'gm'encan'lll-:ntl?lchlloglcal Institute,

E_ AEI Amencan Entomological Institute, Gainessville, Florida Sz Sl B LIS

g AEIC: Entomological Collection

E_ AES: Agncultural and Forestiy Expenment Station, Universi . : :

E_ AG: Agro Grow de Mésico, 5. A, Siglas de la coleccion Mombre de la coleccion
Biological Sciences Dep

H AHF: Allan Hancock Foundation, B |AEIE‘ Entomological Collection _ﬂ
B AHUC: Agronemy and Range Science Department, Univer

E_ Al Lsboratoire de Botanique, Faculté des Sciences, Univ LI
B 4LCONM: Alcon Laboratonios de Mésico, 5. 4. B . . L

B AMACUP: Asociacion Mesicana de Arte » Cultura Popular, Tipo de coleccion Arsa de investigaciin

B AMC Departmert of Biologics Researche, Walter Reed A IPthﬁCE LI l

B AME: Allyn Museum of Entamology, Flarida Museum of Nat : "

H AMG: Albany Museun Direccion

B 4MMH: Herpetolagy Department, American Museum of Ma 3005 5w 56 th, Ave. _ﬂ

E_ AkMH: Mammalogy Department, Amernican Museum of Ma
E_ AbMH: Ichthyology Departmett, &menican Muszeum of Mat

H 4MMH: Omithology Department, American Museum of Mat LI
B AMMH: Entomology Department, American Museum of Nal
H AMO: Herbario MO Pais Estado

LBy AMO: Herbario fu.5a |Florida
E_ AMS: Divizgion of Yertebrates, Australian Museun : o
B ANIC: Australian National Insect Collection, CSIRO o s EEEIEEe]

< | _.|_| lfiainessville |32503

Figura4.2.1

Alta de una Coleccidn

Para dar de alta una coleccidn, seleccione la institucion a la cual pertenece la coleccion;
enseguida seleccione del menu Edicion la opcion Nueva coleccion o de clic al botdn
Nueva coleccion (1) figura 4.2.1. Se activaran los siguiente recuadros:

Siglas de la coleccion: escriba las siglas correspondientes a la coleccion que esta dando de
alta (informacion obligatoria).

Nombre de la coleccion: escriba el nombre de la coleccion que estd dando de alta
(informacion obligatoria).

Tipo de coleccion: seleccione la opcion correcta de la lista (Publica, Privada o ND).
(informacion obligatoria).

Area de investigacion: se refiere al tipo de investigacion que se realiza en la coleccion.
Direccion: se debera anotar la direccion completa donde se encuentra la coleccion.

Ciudad: se debera anotar la ciudad donde esta ubicada la coleccion
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Estado: se debera anotar el estado donde se encuentra ubicada la coleccién. (informacion
obligatoria).

Pais: se debera anotar el pais donde esta ubicada la coleccion. (informacién obligatoria).
Cadigo postal: se refiere al codigo postal de la coleccion.

Al finalizar el ingreso de la informacién, no olvide Guardar (4) figura 4.2.1. Se mostrara
un aviso de confirmacion de cambios. Acepte.

Si desea ingresar una nueva institucion de clic al botdn Ingresar una institucion (5) figura
4.2.1 o mediante la combinacion de las teclas CTRL+I se mostrara la pantalla de
instituciones donde podra ingresar, modificar o eliminar una institucion.

Modificaciones a una coleccion

Para modificar informacién relacionada con alguna coleccion, seleccionela y dé clic al
boton Modificar coleccion (2) figura 4.2.1 o mediante la combinacion de las teclas
CTRL+C o seleccione del mena Edicion la opcion Modificar coleccion o dé un clic con
el botdn derecho del raton se desplegard un mend de acceso répido, elija la opcion
Modificar coleccidn. Se activaran los recuadros correspondientes al nombre, siglas tipo de
investigacion, area de investigacion, direccion, estado, pais y cédigo postal, donde de
manera directa podra efectuar los cambios correspondientes, al terminar de actualizar
guarde la informacion con un clic en el boton Guardar (4) figura 4.2.1. Se mostrard un
aviso de confirmacion de cambios. Acepte.

Mover una Coleccidn

Para mover una coleccién a otra institucion, seleccione la coleccién y dé un clic con el
boton derecho del ratobn se desplegara un menu de acceso rapido, elija la opcion Mover
Coleccién (Copiar), o mediante la combinacién de las teclas CTRL+M o seleccione del
menu Edicion la opcion Mover Coleccion (Copiar) el sistema desplegara un mensaje
verificando el movimiento, confirme.

Inmediatamente de un clic en la institucion a la que se movera dicha coleccion, nuevamente
dé un clic con el botdn derecho del raton elija Mover Coleccion (Pegar) o seleccione del
menu Edicion la opcién Mover Coleccion (Pegar), la coleccion se movera a la institucion
seleccionada.

Borrar una coleccion

Para borrar una coleccion, seleccionela y oprima el boton Borrar (3) figura 4.2.1 o
seleccione del menu Edicion la opcion Borrar coleccion o dé un clic con el boton derecho
del ratén, se desplegara un menu de acceso rapido, elija la opcién Borrar coleccidon. Se
presentara un aviso de confirmacion de borrado siempre y cuando la coleccion no tenga
asociado ningun ejemplar.
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4.3 Grupos y personas

Con la opcién Grupos y personas del mend principal se activa la pantalla Grupos y
Personas desde la cual podra realizar altas, bajas, modificaciones y consultas relacionadas
con las personas o grupos de personas que corresponden a los colectores, observadores y
determinadores.

£ Grupos y personas Q@@
®
€60 @ 4% €060 @

Buscar por: Ira.. |
I * apreviado ¢ Apellido paterno =

" Nombre  Apelido materno

TR

Apellido paterno

Apellido

Abreviado | Apelido paterno | Apelido materno | Nombre ~ 7845-7856

A. &, Caballero-Ochoa Caballero Ochoa Andrea Alejandr ﬁ ﬁ‘; S

AP o np pheina & Agassiz & H. L Clark

A, Agassiz Agassiz ND Alexander & Aguite & F. Amezcua-Linares

A, Aguirre Aquirre ND ND AR

A, Ammons Ammons ND Archie A, Antonor

A, Antonor Antonor ND Alexander A Anzo-Martinez

A. Anzo-Martinez Anzo Martinez Alicia 4. C. Nepote

A. C, Nepote Nepote ND Claudia A, C. Nepote & F. &, Solis-Marin M
A, C. Villamar Villamar ND MND

A, Cénudas Cénudas ND Anayansi Datos del grupo

A, Carcamo-Medina Cércamo Medina Adridn Nombre del grupo

A, Carey Carey MND ND

A. Carranza-Edwards Carranza Edwards Arturo o Orden integrantes

< | & ] 10 - D ND,ND @
Datos de la persona

Abreviado Nombre e

Fecha de captura: l— Fecha de modificacién: r-‘"-' ‘Fecha de captura: r_ Fecha de modificacién: r“
Figura4.3.1

Debido a que por lo regular las colectas, observaciones o determinaciones para un grupo de
ejemplares son realizadas por un mismo grupo de trabajo, al momento de ingresar estos
datos en el modulo curatorial del sistema, la informacion de los nombres de las personas
que participaron en el evento de colecta, observacion o de determinacion, sera relacionada
una sola vez independientemente del numero de personas que integren los grupos, no es
necesario indicar uno a uno todos los colectores, observadores o determinadotes de cada
ejemplar, (véase capitulo 7.4.1.1.1 Forma de captura (Datos del ejemplar)). Dicho grupo
deberé ser previamente ingresado en esta pantalla.

El sistema permite la creacion de grupos conformados por un solo integrante (para los
casos en que una sola persona realiza la colecta observacion o determinacion) o por mas de
un integrante. No es permitido ingresar grupos sin integrantes, en caso de que no se cuente
con los nombres de los integrantes y solo con el nombre del grupo, se debe crear el grupo
con la persona ND (No Disponible) como integrante unico. Ademas, es permitido que un
grupo de colecta u observacion lo sea también de determinacion y viceversa; por lo cual, no
es posible el ingreso de un grupo con integrantes (y orden de estos dentro del grupo)
idénticos a otro grupo previamente ingresado, es decir, el sistema solo permite la repeticion
de grupos si estos estan conformados por la persona ND como Unico integrante, siempre y
cuando el nombre del grupo sea distinto.
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La pantalla Grupos y Personas consta de dos secciones:

Personas: contiene el catalogo, en forma  Personas L
de lista, de todos los nombres &0 & @ @
|~Buscar por: — :

correspondientes a los  colectores,
observadores y determinadores.

% spreviado (" Apelido paterno |
" Nombre " Apelido materno |

Abreviado I Apeliido paterno I Apellido materno ] Nombre ol
| A. A, Caballero-Ochoa Caballero Ochoa Andrea Alejandr—
A ARG, ND ND Abelina
A. Agassiz Agassiz MND Alexander
A, Aguirre Aguirre ND ND
|| &. Ammons Ammons MND Archie
A, Antonor Antonor MND Alexander
A. Anzo-Martinez Anzo Martinez Alicia
A. C. Nepote MNepote MND Claudia
| A C. villamar Villamar MND ND
A. Canudas Cénudas MND Anayansi
A, Carcamo-Medina Cércamo Medina Adrian
A, Carey Carey ND ND
A, Carranza-Edwards Carranza Edwards Arturo v
£ |

i~ Datos de la p
Abreviado Nombre

Ium;r:::. Alejandra

Apellido paterno Apellido materno
’Cal ero I{:.jm.g
; Fecha de captura: I— Fecha de modificacién:
Figura 4.3.2
Grupos: contiene el catdlogo de grupos - Grupos
correspondientes a  los  colectores, EQE R (/7]
observadores y determinadores, ademas Ira.. |
de Ia informaCién I‘elaCiOHada con el "Discovery’ Colection, SOC, Southarpton, Inglaterra A
numero de grupo, nombre e integrantes L, =
i A ARG,
del grupo seleccionado. e

A Agassiz & H. L. Clark

A, Aguirre & F. Amezcua-Linares
A, Ammons

A, Antonor

A, Anzo-Martinez

A, C. Nepote

A C. Nepote & F. 4. Solis-Marin

- Datos del grupo -
Nombre del grupo

%

Orden integrantes

ND - ND ND, ND

Fecha de captura: l_ Fecha de modificacion: |-
Figura 4.3.3
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Alta de una persona

Para ingresar una persona, vaya a la seccion de Personas; haga clic en el boton de Nueva
persona (1) figura 4.3.4, se activaran los recuadros para ingresar sus datos: Abreviado (es
el nombre abreviado de la persona, este dato es obligatorio), Apellido paterno, Apellido
materno y Nombre. Al finalizar no olvide guardar la informacién haciendo clic en el boton
de Guardar persona (1) figura 4.3.4

Personas

7 ) 4 e
L00® 5 s @iy
Blscar @r: — 3

I o apreviado O Apelido paterno

" Nombre " Apelido materno

Abreviado I Apellida paterno I Apellido materno ’ Mombre ~
4. A, Caballero-Ochoa Caballero Ochoa Andrea Alejandr
A, A.G. MD ND Abelina
A, Agassiz Agassiz ND Alexander
A, Aguirre Aguirre ND ND
A. Ammons Ammons ND Archie
A, Antonor Antonor ND Alexander
A, Anzo-Martinez Anzo Martinez alicia
A, C. Nepote MNepote ND Claudia
A, C. Villamar Villamar ND MND
A, Canudas Canudas ND Anayansi
A, Carcamo-Medina Carcamo Medina Adrian
A, Carey Carey ND ND
A, Carranza-Edwards Carranza Edwards Arturo o
S >

D atos de la persona
Abreviado Nombre
Apellido paterno Apellido materno

Fecha de captura: | Fecha de modificacidon: 7
Figura4.3.4

Modificacion a una persona

Para modificar datos de alguna persona, haga clic en el boton Modificar persona (3) figura
4.3.4. se activaran los recuadros para su modificacion. Si la persona es integrante de algun
grupo; también se actualizara su informacion en la seccion de Grupos. Se mostraran
mensajes informativos cuando alguno de los grupos a los que la persona pertenece ya han
sido asociados como grupos de colecta o determinacion.

Nota: no se modifica en automatico el abreviado de la persona en el o los grupos en cuyo
nombre se encuentre.
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Borrar una persona

Para borrar una persona, seleccione el nombre de la lista de personas, haga clic en el boton
Borrar persona (2) figura 4.3.4. y guarde la informacién, se mostrara un aviso de
confirmacion de borrado, acepte.

Si se desea borrar a una persona que es la Unica integrante de un grupo, el sistema elimina
el grupo también. Es permitido borrar a una persona aun si ésta es miembro de algin grupo
de colecta, observacion o determinacion; en caso de hacerlo, la persona seré eliminada de
todos los grupos a los cuales pertenezca, conservando la asociacion del grupo con el (los)
ejemplar(es) o determinacion.

Nota: no es posible eliminar personas que pertenezcan a grupos que ya han sido asociados
a ejemplares.

Buscar una persona

Para buscar una persona dentro de la lista de personas, seleccione la opcion a partir del cual
desea realizar la busqueda (abreviado, nombre, apellido paterno o apellido materno) (1)
figura 4.3.5; teclee en el recuadro Buscar por el dato de la persona (2) figura 4.3.5, la lista
de personas se ira reduciendo con lo cual sera méas fécil encontrar a la persona (3) figura
4.3.5.

Personas
> E NN @ o @y
Buscar por: - 2 1

. " Apelido paterno

a. ca
‘- " Nombre " Apelido materno

Abreviado Apellido paterno I Apellido materno ] Mombre
A, Carey Carey ND MND
A, Carranza-Edwards r Carranza Edwards Arturo
&, Castro Castro ND ND
3
Figura4.3.5

Nota: para visualizar nuevamente a todos los integrantes del catalogo sélo elimine el texto
ingresado en el recuadro Buscar por (2) figura4.3.5.
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Alta de un grupo

Para ingresar un nuevo grupo, haga clic en el boton de Nuevo grupo (1) figura 4.3.6. Se
activara el recuadro Nombre del grupo (seccion A figura 4.3.6) donde se debera anotar el
nombre que identifica al grupo; el sistema permite el ingreso de un grupo sin proporcionar
su nombre.

frupes 3 4
@ 3
Ira... l

"Discovery' Colection, SOC, Southampton, Inglaterra
FIR2-FVIV

7845-7856

A5G,

A, Agassiz

A, Agassiz & H. L. Clark

A, Aguirre & F. Amezcua-Linares

A, Ammons

A, Antonor

A, Anzo-Martinez

A, C. Nepote

A, C. Nepote & F. A, Solis-Marin )|

— Datos del grupo - g
Nombre del grupo |

s

Orden integrantes

>

Fecha de captura: [_ Fecha de modificacién: [—
Figura 4.3.6

Al finalizar guarde la informacién con el boton Guardar grupo (3) figura 4.3.6 vy el
nombre del nuevo grupo serd agregado al final de la lista. En caso de que no se haya
proporcionado un nombre al grupo. Se agregara a la lista de grupos con la leyenda Sin
Nombre y a continuacion el nimero que le asigno el sistema.

También es posible ingresar un grupo desde la seccion de Personas, dando clic en el boton
de Nuevo grupo sin nombre para la persona sefialada (6) figura 4.3.4. Se creara un
nuevo grupo sin nombre y tendra como integrante a la persona de la lista de Personas que
se haya seleccionado previamente.

En este mismo capitulo, en la seccién Integrantes de un grupo se vera la manera de agregar
integrantes a un grupo previamente ingresado.
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Modificaciones a un grupo

Para modificar el nombre de un grupo, seleccione el grupo de la lista y a continuaciéon, de
clic en el boton Modifica grupo (4) figura 4.3.6. Se activara el recuadro correspondiente al
nombre del grupo, en donde podra efectuar los cambios necesarios. Al finalizar guarde la
informacion con el botén Guardar grupo (3) figura 4.3.6.

También se puede modificar el nombre del grupo de manera automatica nombrandolo con
el abreviado de cada uno de sus integrantes separados por “&”. Para modificarlo de esta
manera, seleccione el grupo y haga clic en el boton Cambia el nombre del grupo
automaticamente (5) Figura 4.3.6 que se encuentra en la seccion de Grupos.

—n

—Datos del grupo
Nombre del grupo |4 4 Rivera & A Aceval

Orden Integrantes

2 ‘A Aceval -- ND ND, ND'

@
il ‘2. 4. Rivera - Rivera ND, Alma Angelica’ e
©

Figura 4.3.7

Borrar un grupo

Para borrar un grupo, selecciénelo y a continuacion, de clic en el boton de Borrar (2)
figura 4.3.6 que se encuentra en la seccion de Grupos . Se mostrard un aviso de
confirmacion de borrado, acepte. El sistema permitira el borrado del grupo siempre y
cuando no exista alguna referencia con determinacion o ejemplar; en caso de existirla,
mostrara los mensajes correspondientes.

Consulta de un Grupo

Para consultar cuales son los integrantes de un grupo, puede realizar una basqueda por el
nombre del grupo, tecleando éste en el recuadro Ir a ... (seccion A figura 4.3.8);
posteriormente dé clic en la lista al nombre del grupo que desea consultar (seccion B figura
4.3.8) y se desplegaran los nombres de las personas que integran al grupo en la seccion de
Integrantes (seccion C figura 4.3.8).
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- Grupos

2 ER N=EA

Ira.. |[sin|

SaM1
SGM

SIMSLIE SO0

San Jerdnimo

Silver Bay R

2

865
867
863
g72
873

- Datos del grupo -
Nombre del grupo

Orden integrantes
I8 & Canudas

Sin hombre -

In hombre -
Sin nombre -
Sin nombre -
Sin nombre -
Sin nombre -
Sin nombre -

<

Sin nombre - 863

Canudas MDD, &Anayansi

2 A Carey -- Carey ND, ND

Integrantes de un grupo

Para agregar un integrante a un grupo, seleccione el grupo al cual le agregara un integrante
(1) figura 4.3.9, a continuacién haga clic en el boton Modifica grupo (2) figura 4.3.9;
seleccione al integrante de la lista de Personas que se encuentra en la seccion de Personas
(3) figura 4.3.9, dé un clic en el botén Traspasa (4) figura 4.3.9. Al finalizar guarde la

Fecha de captura:

Figura 4.3.8

informacion con el botén Guardar (5) figura 4.3.9.

1> Fecha de modificacion: |-

Nota: no olvide rectificar el nombre del grupo, ya que si éste fue construido con los

abreviados de los integrantes, éste no se modificara de manera automatica.
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£ 1 Grupos y personas Q@

Cerrar
&
Personas i Grupos—5
s Bl 2
& 0@
€96 @ @ 48 8000 @
[~ Buscar por: | Ira.. |g
I @ Apreviado { Apelido paterno = |sm
" Nombre " Apelido materno San Jeronimo 4
‘ e SV =
aAbreviado | Apelido paterna | Apelido materno | Nombre A~ | | |SGM
A, Canudas Cénudas ND Anayansi Silver Bay R 1
A, Carcamo-Medina Cércamo Medina Adrian = nn-mbmv- o
A, Carey Carey ND ND m s =
f«. Car[anza-Edwards r Car(anza lEE\wards ﬂr\turo Sin nombre - 865
oIt oI e e Sln nombfe G BB?
A, Cruz-Reyes Cruz Reyes Alejandro I 3 Sin nombre - 868
- Diaz-Jauraqui Diaz Jauraqui Andres Sin nombre - 872
A, Duges Duges MND ND Sin nombre - 873 D
A, Durédn-Gonzélez Durén Gonzélez Alicia
A. E. Felcksig Felcksig ND ND  Datos del grupo
A, E. verril verril ND ND Nombre del grupo  [5in nombre - 863
A, Formoso-Obregén Formoso Obregén ND
A forers . Forer D D o Orden integrantes @
5] | & iR & Canudas - Canudas ND, Anayansi
- Datos de la persona 2 &, Carey -- Carey ND, ND
| Abreviado Nombre e
| Apellido paterno Apellido materno
" Fechade captura: Fecha de modificacién: Fecha de captura: |50 Fecha de modificacion: {1,570

Figura 4‘.3.9

Al ingresar un nuevo integrante a un grupo al que el sistema nombré de manera automatica,
es decir, que tiene la leyenda "Sin nombre"; se le solicitara que modifique el nombre del
grupo, mostrandose el siguiente mensaje:

-
9 | ) Mo es posible que utilice el texto - Sin nombre - coma parte del nombre del grupo, va que es un texto reservado para el sistema

Figura 4.3.10

Por lo que se le recomienda que, para aquellos grupos que al ingresarlos al sistema no
se les haya dado un nombre, se_modifique primero el nombre del grupo y
posteriormente se adicione al nuevo integrante.

Recuerde que el sistema le permite cambiar el nombre del grupo de manera automatica
haciendo clic en el boton Cambia el nombre del grupo autométicamente (1) figura
4.3.11, una vez modificado (seccion A figura 4.3.11) haga clic en el botén Modifica grupo
(2) figura 4.3.11; ahora seleccione al nuevo integrante de la lista de personas (3) figura
4.3.11, realice el traspaso de éste al grupo (4) figura 4.3.11.
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« Grupos y personas

Cerrar
‘ &
Personas -~ Grup
4 sid 2B 1
£ 6 @ B €0 ed:
~Buscar por: - = 8| Ira.. :
I ® apreviado { Apelido paterno = |sm
" Nombre " Apelido materno | gza:llelémmo iy
Abreviado | apelido paterno | Apelido materno | Nombre Al | |SGM
. C. Nepote Nepote ND Claudia — Silver B}' N
&, C. vilamar Villamar ND ND = =
A, Canudas Cénudas ND Anayansi
A, Carcamo-Medina Cércamo Medina Adrian Sin nombre - 865
A, Carey Carey ND ND Sin nombre - 867
A, Carranza-Edwards r Carranza Edwards Arturo Sin nombre - 868 -
o Castro D LD Sin nombre - 872
I A, Cruz-Reyes Cruz Reyes Alejandro | 3 Sin nombre - 873 A D
. Diaz-Jauraqui Diaz Jauraqui Andres
A. Duges Duges ND D -~ Datos del grupo
A, Durdn-Gonzélez Durén Gonzélez Alicia Nombre del grupo A,
A. E. Felcksig Felcksig MND ND
A.E. verril ; \_lemll ND ND b Orden integrantes @
23] - 1§ udas -- Canudas ND
- Datos de la p 2 A, Carey - Carey ND, ND
Abreviado Nombre e
Apellido paterno Apellido materno
Cruz ] :
Fecha de captura: | Fecha de modificacion: l Fecha de modificacién:

Figura 4.3.11

Recuerde que el nombre del grupo no se modifica en automatico (figura 4.3.12).

£ ¢ Grupos y personas

Cerrar

@

Personas

EOO&

@

&

~Buscar por:

@ Abreviado

 apelido paterna

66

Ira.. | can

" Nombre " Apeliido materno 4. Anzo-Martinez S

- = . A, C. Nepote ==
Abreviado | Apelida paterno | Apelido materno | Nombre || | |A C. Nepote &F. A, Solis-Marin

A. C. Nepote Nepote ND Claudia - L

A, C, Villamar Villarnar ND ND R CacanoMedng

2, C‘?nudas = anudas LS riayes A, Cércamo-Medina & L. M. Camarena & B. S. Gémez-Carriedo

A, Cércamo-Medina Cércamo Medina Adridn 4. Carey

A. Carey Carey ND ND A, Carranza-Edwards

A, Carranza-Edwards r Carranza Edwards Arturo 4. Cruz-Reyes

A, Castro Castro MND A, Cruz-Reyes & M. E. Caso-Mufioz

A, Cruz Reyes A, Diaz-Jauraqui & F. &. Solis-Marin ]
A, Diaz-Jauraqui Diaz Jauraqui

A. Duges Duges ND ~ Datos del grupo

A, Duran-Gonzélez Duran Gonzélez Nombre del grupo b, Care

A, E. Felcksig Felcksig MND

A, E. Yerril verril ND v/ Orden integrantes

] |
‘* Datos de la p

Abreviado Nombre

Apellido paterno Apellido materno

Fecha de captura: Fecha de captura: Fecha de modificacidn:

—

Fecha de modificacion: l_'
Figura 4.3.12
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El sistema ordena a los integrantes conforme éstos se van agregando al grupo, el primer
integrante incluido en el grupo tendra el orden 1 (el principal), el segundo el orden 2 y asi
sucesivamente.

Si desea mover el orden de los integrantes de un grupo, seleccione primero el grupo a
modificar (1) figura 4.3.13; haga clic en el botén Modifica grupo (2) figura 4.3.13, con
esto se habilitara la lista de Integrantes y los botones de Ordenamiento (4) figura 4.3.13,
seleccione el integrante que cambiara de orden, de clic en los botones de Ordenamiento.
Al finalizar guarde la informacién con el boton Guardar (5) figura 4.3.13.

~Grupos —§

@@@@2 @

- |a.can

A Anzo-Martinez
A, C. Nepote
A C. Nepote&F A, Solis-Marin 1

([

|| :nudavuu Carey & & Cruz-Reyes

Carcamo Medma & L. M. Camarena & B. 5. Gémez-Carriedo
Carey

Carranza-Edwards

Cruz-Reyes

A. Cruz-Reyes & M. E. Caso-Mufioz

A Diaz-Jauraqui & F. A, Solis-Marin

—~ Datos del grupo —
Nombre del grupo |4 Canudas & A. Carey & A, Cruz-Reyes

rrrern

%

Orden integrantes

1 A, Cénudas -- Canudas ND, Anayansi

Fecha de modificacién:

Flgura 4.3.13

Fecha de captura:

Nota: no olvide rectificar el nombre del grupo, ya que si éste fue construido con los
abreviados de los integrantes, éste no se modificara de manera automatica.

~Datosdelgrupo -~
Nombre del grupo¢ -0 o

Orden integrantes
‘ A. Canudas -- Canudas ND . &navansi

2 & Cruz-Reyes - Cruz Reyes, Alejandro
3 A Carey - Carey ND, ND

Figura 4.3.14
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Para borrar algun integrante de un grupo, seleccione primero el grupo a modificar (1) figura
4.3.15; haga clic en el botén Modifica grupo (2) figura 4.3.15, con esto se habilitara la lista
de Integrantes y el boton Borra integrante (4) figura 4.3.15; seleccione el integrante a
eliminar (3) figura 4.3.15 y dé un clic en el boton de Borrar Integrante (4) figura 4.3.15.
Se mostrard un mensaje de confirmacion de borrado, acepte.

Eo0@ @

Ira.. |5 can

A, Anzo-Martinez
A, C. Nepote
A C N.epote &F. A Solis-Marin

2

s 1

A& Canudas & & Cruz-Reyes & &, Carey

A CATCame- e

A Carcamo-Medina & L. M. Camarena & B. S. Gémez-Carriedo
A Carey

A, Carranza-Edwards

A Cruz-Reyes

A, Cruz-Reyes & M. E. Caso-Mufioz

A Diaz-Jauraqui & F. A. Solis-Marin

—Datos del grupo
Nombre del grupo |4 Canudas & &. Cruz-Reyes & A. Carey

Orden integrantes 4 @

[£

Fecha de captura:

04/

Figura 4.3.15

—Datos del grupo
Nombre del grup 4, Canudas & 4. Cruz-Beyes & A, C ir_-'_)

Orden integrantes

iR & Canudas -- Canudas ND, Anayansi

2 A, Carey - Carey ND, ND

Figura 4.3.16

Nota: el sistema reasigna de manera automatica el orden de los integrantes en el grupo.
No olvide rectificar el nombre del grupo, ya que si éste fue construido con los abreviados
de los integrantes, éste no se modificara de manera automatica.
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Maddulo Directorio

Consulta de los grupos a los que pertenece un integrante

Para consultar informacion de los grupos a los que pertenece una persona, seleccione el
nombre de la persona de la lista de personas que se encuentra en la seccion de Personas (1)
figura 4.3.17, haga clic en el boton de Informacion de los grupos a los que pertenece (2)

figura 4.3.17.
Personas 54 1
; add
i K
O 6 @ @ HE@
Buscar por:
l & Apreviado " Apellido paterno
" Nombre " Apelido materno
Abreviado I Apellido paterno l Apellido materno l MNombre ~
A, C. Nepote Nepote ND Claudia
A. C. Villamar Villamar ND MND
A, Canudas Canudas ND Anayansi
A. Carcamo-Medina Carcamo Medina Adrian
A, Carey Carey ND ND
A. Carranza-Edwards r Carranza Edwards Arturo
LA, Castro Castro LD MO
[ 4. Cruz-Reves Cruz Reyes alejandro | 1
|| A, Diaz-Jauraqui Diaz Jauraqui Andrés
A. Duges Duges ND ND
A, Duran-Gonzalez Duran Gonzélez Alicia
A. E. Felcksig Felcksig ND ND
A, E. Verrill Verrill ND MND v
< | >
i Datos de la persona
Abreviado Nombre

Apellido paterno Apellido materno

|Cruz [Freve
Fecha de captura: [— Fecha de modificacién: [—
Figura 4.3.17

Se activara una pantalla con la lista de grupos a los que pertenece la persona sefialada. Dé
doble clic en el nombre del grupo y se desplegaran sus integrantes.

E=ET

* ¢ Informacién de grupos

Cerrar

I.&. Cruz-Reyes
| 1 A. Cruz-Reyes - Cruz Reyes Alejandro

| & Cruz-Reyes & M. E. Caso-Mufioz |

1 A. Cruz-Reyes - Cruz Reyes Alejandro

2 M. E. Caso-Mufioz - Caso Mufioz Maria Elena

|
v

Figura 4.3.18
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En caso de que la persona no sea integrante de algun grupo se desplegaré el siguiente

mensaje, acepte.
BIOTICA (X]

L
o | ) La persona seleccionada no es integrante de algdin grupo

Figura 4.3.19
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