Generalidades y Convenciones

A continuacion se describe la notacion principal y la explicacién para algunos términos que
se utilizan en los capitulos de este manual.

Notas. Se utilizan para destacar acciones importantes, tales como advertencias o
aclaraciones que el usuario debe considerar durante la ejecucion del sistema y mientras
esta leyendo el documento.

Negritas. Se emplea este estilo para los nombres de mends o componentes de la pantalla.

Tabulador 0 Tab. Se utiliza para navegar a través de los elementos que se encuentran en las
pantallas del sistema.

i
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Figura i

Enter (Intro). Utilizado para aceptar acciones o para hacer una seleccion.

Figura ii

Teclas de direccion o flechas del teclado. Se utilizan para moverse en las listas o por los
elementos de una pantalla.

Figura iil

Hacer clic, dar clic o clic en el ratdn. Se refiere a oprimir el boton izquierdo del ratén sobre
la opcién mencionada.

Hacer o dar doble clic. Se refiere a oprimir el boton izquierdo del ratdén dos veces seguidas
sobre la opcién mencionada.
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Informacion obligatoria. En algunas pantallas existen titulos (nombres, etiquetas, etc.) de
datos en color azul y negrita, de esta manera se indica que la informacion en ellos es
obligatoria y no se guardard el registro sin ese dato. En caso de no capturarse un dato
obligatorio, un mensaje indicara que no se guardara la informacion sin él, a continuacion se
podré proporcionar y después guardar nuevamente.

Procedencia de los datos
]Heportado LI

Figura iv

Informacion no disponible. En caso de no contar con informacién que sea obligatoria, es
posible indicar que no se cuenta con el dato. Para campos numéricos se deberan escribir
tantos ndmeros nueve (9) como acepte el campo y para texto se deberan escribir o
seleccionar (en caso de ser una lista con valores) las letras ND que significan no disponible.
En caso de que no se cuente con el dato de una fecha, debera escribir dos nueves (99) para
el dia y mes, y cuatro nueves (9999) para el afio.

Boton. Es un componente con el cual se comienza o confirma una accion. Se activan con un
clic del raton sobre ellos. Si el botdn esta disponible, al poner el ratdn sobre él, se iluminara
la figura de color naranja. Si el boton no esta disponible no respondera a ninguna accion ni

se iluminara de color naranja.
> EN NS

Figura v

Lista. En las listas se muestra un conjunto de registros con informacion existente en la base
de datos, el sistema presenta tres tipos de listas.

Para mostrar la

Categorias de riesgo informacion en este
Conservacion tipo de lista, debera
Ecologia poblacional dar doble clic sobre el
Espechs Iatoe; renglon o seleccionar

Factores de riesgo
Gestidn de la especie
Informacién sobre especies similares
Medidas de contral
+ - Reproduccion vegetal

el renglon y presionar
la tecla Enter.

Figura vi
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i “  Se desplegaran los datos
e CITES reIaC|9nados con cada
+ NOM renglon.
+ - UICN

Conservacion
= Ecologia poblacional
Ambito hogarefio

Figura vii

Tipa En este tipo de lista se podra mostrar la informacion dando un
clic sobre la flecha dentro de la lista, se desplegaran los datos
correspondientes a la misma, para seleccionar un renglén
Halatipe utilice las flechas del teclado y presione la tecla Enter o de un

| zolectotipo i i
|g.;ne.3tip'; clic sobre él.

| zoparatipa
|zozintipo
| zotipo

Meotipo ;I

Figura viii

En el siguiente tipo de lista se mostrara toda la informacion en renglones. Para seleccionar
un renglén utilice las flechas del teclado, si es necesario, utilice las flechas de la barra de
desplazamiento vertical y dé un clic sobre el renglén deseado.

IdLocalidad | Mombre ariginal | Mombre b

1 MD MD

17 Frente a Frontera, Tabasco, Golf...  México, Golfo de México, Tabasco, Frontera,

19 Banco de Campeche, Frente a C...  México, Golfo de México, Banco de Campeche, Cabe

Faro de Bucerias, Michoacan, Me,.. | México, Dcéano Pacifico, Michoacan

24 Playa La Roqueta, Acapulco, Gue,..  México, Océano Pacifico, Guerrero, Acapulco, La R

25 Plava de las Ropas, Zihuatanejo,...  México, Océano Pacfico, Guerrero, Zihuatanejo, Pl

26 Zihuatanejo, Guerrero, Océano P...  México, Océano Pacifico, Guerrero, Zihuatanejo.

29 El Carralita, La Paz, Baja Californi,,.  México, Golfo de California, Baja California Sur, Bah

an | & Gavinta. Rahia de la Paz. Raia...  Mévirn. Grlfn de Calfoenia. Raia Califoenia 5o, Rab

£ >
Figura ix

Menus o Menues. Se muestran en la parte superior de las pantallas del sistema. Cada menu
despliega acciones relacionadas con su nombre. Por ejemplo el menu Edicion contiene
opciones para agregar, borrar o modificar datos en la pantalla. Para desplegar las opciones
de un mend, seleccionelo con un clic del raton o presione simultaneamente la tecla Alt y la
letra que esta subrayada en su titulo. Ahora, para seleccionar una opcion del menu presione
simultaneamente las teclas indicadas a continuacion de cada opcion (Ctrl + letra
correspondiente).

Xiii
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Cerrar

Insertar localidad  Cerl+I

Borrar localidad Ctrl+B
Modificar localidad Ctrl+M
Guardar localidad  Ctrl+G

Figura x

Menu contextual. Es un menu que se muestra cuando, después de hacer una seleccion, se da
un clic con el botdn derecho del raton. Disponible en algunas pantallas del sistema dentro

de las listas desplegables.

=} Ambiente
+ as de yvene Gih
=) Categoria Insertar
+#--CIT  Guardar Ctrl+G
+NOD R
U0
Conservar
=~ Ecologia Reqlz cid vl+F
A bl O arERTr——
+- Demoarafia
Tamaho poblacional
Tendencia poblacional

Figura xi

Barra de herramientas. Una barra de herramientas es un objeto que contiene una coleccion
de botones. Presenta algunas o todas las opciones del menl de la pantalla en donde se
encuentra. Provee al usuario una interfaz grafica con las opciones utilizadas mas

frecuentemente.

G020 @&V @ &

Figura xii

Carpeta. Es un objeto que presenta la informacion agrupada por temas, solo una carpeta
puede estar activa a la vez. Para acceder a cada una de un clic en la pestafia que contiene el
titulo o seleccionela con ayuda de las flechas de direccion del teclado, a continuacién
presione la tecla Enter. En la siguiente figura la carpeta activa se titula Informacion

adicional.
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Observacion/
Colecta/
Determinacién

Colecciones

Caodigo de barras s

Coleccién Georreferencia Otros datos Nﬁm’ero g Colecla{’
catalogo Observacion
Georreferencia del ejemplar @
Catélogo de regiones
=) ~
MUNICIPIO
PROVINCIA v
PAIS - ESTADO
-1 MEXICO -~
AGUASCALIENTES
BaJA CALIFORNIA
BaJA CALIFORNIA SUR
CAMPECHE
CHIAPAS
CHIHUAHUA v
Regiones asociadas
MEXICO/BAJA CALIFORHIA

Figura xiii

Seccién. Es una agrupacion de objetos dentro de una pantalla que se refieren a un solo
tema.

Forma de captura
(¢ Geograficas

Sistema Geografica (WGS584)
coordenado

(¢ [Grados, minutos y segundos

" Decimal

Figura xiv

Ayuda (Tips). Cuando el usuario selecciona o se posiciona con el raton sobre un
componente en la pantalla y deja el raton sin movimiento por un momento, se activa un
pequefio rectangulo que contiene el nombre del componente o describe en pocas palabras

alguna accion a realizar para activarlo. Estan disponibles en las pantallas del sistema para
botones, barras de herramientas y algunas listas.

XV



,?iél:ico 5.0

Anhaionium - Lem. 1839 Sindnimo  Hunt, 1999

Anhaioninm - Lem.. 1839 Correcto  Buxbaum, 1858

Caesalpinia - nwlo Correcto  Engler & Prantl, en Melchior (1964). Syliabus der Plianzentamilie
Cucurbita- L. Correcto Mabberiey, 1957

[+ @ Cucurbita foetidissima - H.B.K. Correcto Cronguist, 1951

Echinocactus - Link & g::’: Correcto Hunt, 1999
Echinocactus - Link & es?eue 7 Correcto Buxbaum, 1858

Gymnopodium - nwlo Corvecto  Engler & Prants, en Melchior (1964). Syllabus der Plianzenfamilie

Figura xv

Seleccionar. Se refiere a efectuar una seleccion ya sea de una lista, de una opcion, de un
botdn, de un mend, etc., dando un clic con el ratén en ella o posicionarse ayudandose de las
teclas de direccion y presionando la tecla Enter. A continuacion se muestran ejemplos de
seleccion.

:

Datos Cerrar + Tipos de vegetacion
—|--- Categorias de riesgo

Insertar Ctrl+I & CITES

Borrar  Ctrl+B

+ - NOM
Guardar Ctrl+G +--UICN
Figura xvi. Seleccidn de la opcidn para Figura xvii. Seleccion de la opcién
insertar del men( Edicion. Ambiente de una lista.

Forma de captura

* Geogrficas Halatipo
; e |zolectobpo
glos;?g;ado Geografica (WGS584) Iﬂnnentipn
|zoparatipo
¢ (Grados, minutos y sequndos IS':'S.'nt'p':'
| zotipo
" Decimal MHeotipo ;l
Figura xviii. Seleccion de la forma de Figura xix Seleccion del valor No
captura en Grados, Minutos y segundos aplica en una lista de tipos.

para los sitios.

—idioma @’

" Inglés

Figura xx. Seleccion del idioma Espariol dentro de la configuracion del sistema.
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IdLocalidad | Mombre original Nombre ~

m
Frente a Frontera, Ta.. ME)(M:DJ Golfo de Méxica, Tabasco, Frontera.

19 Banco de Campeche, ...  México, Golfo de México, Banco de Campeche, Cabo Catoche,

21 Fara de Bucerias, Mich... México, Océano Pacifico, Michoacan, Faro de Bucerias,

24 Plava La Rogueta, Aca... México, Océano Pacifico, Guerrera, Acapulco, La Roqueta,

5 Plava de las Ropas, Zi...  México, Océano Pacifico, Guerrero, Zihuatanejo, Plava las Ropas,

2f Zihuatanejo, Guetrern,.. México, Ooéano Pacifico, Guerrero, Zihuatanejo.

29 El Carralito, La Paz, Ba... México, Golfo de California, Baja Califarnia Sur, Bahia de La Paz, El Corralito,

an La 3aviota, Bahia del...  México, Golfo de California, Baja California Sur, Bahia de La Pag, La Gaviota,

32 Plava Las Gatas, Zihua...  México, Océano Pacifico, Guerrero, Zihuatanejo, Plava Las Gatas,

36 Parte Morte de laIsla ... México, Golfo de California, Sinaloa, Mazatlan, Isla Pajaros, M.

37 Este de Isla Lobos, Ma...  México, Golfo de California, Sinaloa, Mazatlan, Isla Lobos, E.

33 Enla entrante prdxima... México, Golfo de California, Sinaloa, Mazatlan, Isla Lobos, entrante prdxima.

41 Por fuera de la escolle.,,  México, Golfo de California, Sinaloa, Mazatlan, Faro,

47 Este de Isla P&jaros, ...  México, Golfo de California, Sinaloa, Mazatlan, Isla P&jaros, E. w

Figura xxi. Seleccion de la localidad “ND ”, del catélogo de localidades.

Ingresar informacion. Esta opcion estd disponible en la mayoria de las pantallas del
sistema. Se encuentra en la barra de herramientas y/o en el mend Datos en la opcion
Insertar. Por medio del botén insertar de la barra es posible comenzar la captura de

informacion.
&
Figura xxii

Guardado de informacidn. Después de modificar o de ingresar informacion se debera
guardar en la base de datos. La manera de hacerlo es seleccionar del menu Edicién la
opcion Guardar o Salvar. También estd disponible en la barra de herramientas y en

algunas carpetas.
=

Figura xxiii

Recuperar . Esta opcion esta disponible en todas las pantallas del sistema donde sea posible
realizar un filtrado (Filtrar). Después de hacer un filtrado para una lista veremos en ella un
conjunto parcial de la informacion capturada, para ver otra vez el conjunto completo, utilice
la opcion Recuperar (o traer) que se encuentra en la barra de herramientas y/o en el menu
Datos. .

&l

Figura xxiv

Ordenacién Ascendente. Esta opcion esta disponible en algunas pantallas del sistema. Se
encuentra en la barra de herramientas y/o en el menu Datos. Realiza una ordenacion
alfabética ascendente de la columna que se haya seleccionado previamente de alguna lista.
Para seleccionar una columna, sitde el raton en el titulo de la columna, aparecera una flecha
negra apuntando hacia abajo, dé un clic con el raton, en este momento se iluminara toda la
columna, a continuacion seleccione del mend Datos la opcion Orden Ascendente o de la
barra de herramientas el boton Ordenar Ascendentemente .

XVii
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&

Figura xxv

Ordenacion Descendente. Esta opcidn esta disponible en algunas pantallas del sistema. Se
encuentra en la barra de herramientas y/o en el mend Datos. Realiza una ordenacion
alfabética descendente de la columna que se haya seleccionado previamente de alguna lista.
Para seleccionar una columna, sitde el raton en el titulo de la columna, aparecera una flecha
negra apuntando hacia abajo, dé un clic con el ratén, en este momento se iluminara toda la
columna, a continuacion seleccione del menu Datos la opcion Orden Descendente o de la
barra de herramientas el boton Ordenar Descendentemente

&

Figura xxvi

Cerrar. Esta opcidn esta disponible en todas las pantallas del sistema. Se encuentra en la
barra de herramientas y/o en el menu Cerrar y/o en una carpeta. Seleccionela cuando se
encuentre en una pantalla y desee salir de ella para regresar a la anterior.

&

Figura xxvii

Barras de desplazamiento. Existen tres tipos de barras de desplazamiento para las listas.

I. Vertical. Con esta barra podemos desplazarnos sobre la lista hacia el renglon anterior
2loal posterior ¥, hacia la pagina anterior o posterior; también permite visualizar de
manera rapida hacia arriba o hacia abajo un nimero mayor de renglones, para esto ultimo
dé un clic sobre el boton indicador de la barra de desplazamiento —1 vy, sin soltarlo
muévalo hasta donde se desee, finalmente suelte el boton del raton.

I1. Horizontal. Con este tipo de barra podemos desplazarnos sobre la lista hacia la columna
anterior 14l o hacia la columna posterior 1a) para poder visualizar de manera rapida un
namero mayor de columnas hacia la izquierda o la derecha dé clic sobre el boton indicador
de la barra de desplazamiento —! ', sin soltar el bot6n del ratén muévalo hasta donde se
desee, finalmente suelte el boton del raton.
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IdLocalidad | Mombre original Mombre L
m

Frente a Frontera, Tabasco, Golfo de México México, Golfo de México, Tabasco, Frontera.
19 Banco de Campeche, Frente a Cabo Catoche, ... México, Golfo de México, Banco de Campeche, Cabo Catache.
21 Faro de Bucerias, Michoacan, México México, Océano Pacifico, Michoacan, Faro de Bucerias.
24 Plava La Rogueta, Acapulco, Guerrero, México México, Ccéano Pacifico, Guerrero, Acapulco, La Roqueta,
25 Flava de las Ropas, Zihuatanejo, Guerrera, M&...  México, Océanao Pacifico, Guerrero, Fihuatanejo, Plava las Ropas. I
6 Zihuatanejo, Guerrero, Océano Pacfico, México  México, Océano Pacifico, Guerrero, Zihuatanejo,
29 El Carralito, La Paz, Baja California Sur, Méxica México, @olfo de California, Baja California Sur, Bahia de La Paz, El
30 La Gaviota, Bahia de |a Paz, Baja California Sur...  México, Golfo de California, Baja California Sur, Bahia de La Paz, La &
3z Plava Las Gatas, Zihuatanejo, Guerrera, México  México, Océano Pacifico, Guerrero, Zihuatanejo, Plava Las Gatas,
36 Parte Morte de la Isla P&jaros, Mazatlan, Sinalo...  México, Golfo de California, Sinaloa, Mazatlan, I1sla Pajaros, M.
37 Este de Isla Lobaos, Mazatlan, Sinaloa, Méxica México, @olfo de California, Sinaloa, Mazatlan, Isla Lobos, E.
38 En la entrante proxima a Isla de Lobos, Mazatl...  México, Golfo de California, Sinaloa, Mazatlan, Isla Lobos, entrante p
41 Por fuera de la escollera frente al Faro, Mazatl,,.  México, Golfo de California, Sinaloa, Mazatlan, Faro. A
== II 1

Figura xxviii

I11. Entre registros. Con esta barra nos podemos desplazar y seleccionar entre los renglones

de una lista.
4] 4|2 Tipos kM
Figura xxix

Los movimientos disponibles son:

| 4] nos mueve al registro anterior
|»| nos mueve al siguiente registro

[M] nos lleva al dltimo registro y
|14| nos lleva al primer registro de la lista.

Calendario. Con esta herramienta se puede seleccionar una fecha de forma sencilla, al
mover el ratén sobre el calendario se iluminaran los dias por los cuales pase, elija el dia
dando doble clic con el boton del raton sobre él. Para seleccionar un afio diferente, de un
clic sobre los signos (- +) se recorreran los afios uno por uno de forma ascendente (+) o
descendente (-). Para seleccionar otro mes de clic en las flechas a un lado de su nombre; la
flecha » recorrera el calendario al siguiente mes y la flecha < recorrera el calendario al
mes anterior.

Agosto 4 » 2003 - +
Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14

Figura xxx
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Fecha de Captura y de Modificacion. En las pantallas “Institucion”, “Coleccion”, “Grupos
y personas”, “Categoria taxonomica”, “Catdlogo de relaciones”, “Catalogo de
caracteristicas del nombre”, “Catadlogo de nombres comunes”, “Catdlogo de caracteristicas
del ejemplar”, “Tipo nomenclatural”, “Catalogo de interacciones”, “Interacciones”,
“Catalogo de parametros asociados a la poblacion”, “Catalogo de estudios sobre”,
“Catalogo de investigadores”, “Catalogo de tipo de distribucion”, “Catalogo de tipo de
region”, “Catdlogo de localidades”, “Catidlogo de caracteristicas del sitio”, “Objetos
externos” y “Autor taxon”, se encontrara en la parte inferior derecha dos recuadros como se
muestra en la siguiente figura:

£ ¥ Instituciones

Edicién  Cerrar

EO&E &

Buscar por:

I ' Siglas " Area de investigacion
" Nombre " Tipo de institucién
Siglas | Nombre | Area de investigacion | Tipo de institucidn A
BR Mationale Plantentuin van Belgi€, Jardin Botani.. ND
Baylor Unwer5|ty
—
BUTLER Biological Sciences Department, Butler UnlverSIty
BYU Monte L. Bean Life Science Museum, Brigham Y... ND
BZM- HU Berliner Zoologischer Museum, Humbold Univer... ND
CAS Botany Department, California Academy of Sci... ND
CAS California Academy of Sciences ND
CAS Entomology Department, California Academy o... ND
cC Biology Department, Cornell College (]
CcC CSIRO Canberra Rhizobium Collection, Canberr... ND
CDA Entomology Department, California Departmen... ND
CEBAJ Instituto MNacional de Investigaciones Forestale. .. ND
CENA Centro de Entomologia y Acarologia, Instituto ... ND F
CETT antra da Frcafiansa Téenica Tndickvial
< >
Datos de la institucion
Siglas Nombre
Area de investigacién | Tipo de institucion _I

Fecha de captura: Fecha de modificacion: 4 F

Figura xxxi

Estos dos recuadros nos indican en la pantalla lo siguiente:
e Fecha de captura. Fecha en la que se ingresé un dato en la base de datos.
e Fecha de modificacidn. Fecha en la que se modifico por ultima vez un dato en la
base de datos.

Aunqgue en otras pantallas del sistema no se mostraran estos dos recuadros, estas dos fechas
se almacenaran y actualizaran en todas las tablas de la base de datos del sistema,
indicandonos la misma informacion ya antes descrita.

Los catalogos que van precargados en la base de datos, no mostraran ninguna informacion
en estos dos campos de fecha.
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