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Inicio

Ingresar a la direccion: http://www.conabio.gob.mx/estrategias estatales/

La pagina de “Inicio” muestra una resefa breve de la descripcién del foro, para ingresar y poder participar
en el foro el usuario debe estar registrado y contar con un nombre de usuario y una contraseia (figura 1);
CONABIO le proporcionard el nombre de usuario y contrasena.

o) : T .
@" Estrategias Estatales de Biodiversidad

CONABIO

Este sitio Estrategias Estatales de Biodiversidad
Inicio Para alcanzar los objetivos planteados en el Convenio sobre Ia Diversidad Bioldgica (CDB) y realizar las
= = acciones trazadas en la Estrategia Nacional sobre Biodiversidad de México desde una perspectiva
Iniciar sesién federalista, desde 2002 la CONABIO, en colaboracién con gobiernos estatales y representantes de los

diversos sectores de la sociedad, coordina |a iniciativa de Estrategias Estatales de Biodiversidad, con el
objetivo de realizar procesos de planificacion estratégica en el ambito local

Contacto (http://www.biodiversidad.qob.mx/reaion/EEB/EEB.html) que permitiran conservar y utilizar de manera
sustentable |a diversidad bioldgica propia de cada entidad federativa.

Eventos

El proceso de las EEB busca completar dos documentos de planificacién estratégica tomando en cuenta

uu la diversidad cultural, geografica, social y bioldgica de México la Coordinacion de Estrategias de

mnn- Biodiversidad y Cooperacion Internacional ha establecido el presente foro, para comunicar de manera
26 27 28 29 30 31 1 rapida, y oportuna, las actividades que en el marco de esta iniciativa se desarrollan en las distintas
2’3145 6|7|8 entidades federativas que colaboran con la CONABIO, con la finalidad de darlas a conocer y propiciar el
9 10 11 12 13 14 15 intercambio de opiniones y experiencias entre los distintos actores involucrados. Ademas, mediante

16 17 18 19 20 21 22 este foro, esperamos mantener a la comunidad informada acerca de las noticias y eventos de mayor
23 24&]26 27 28 29 relevancia a nivel Internacional relacionados con la conservacion y el uso sustentable de la

30 511 121531 141 52 |6 biodiversidad.

Una parte importante del foro es el espacio destinado a:
| Por BN
1. Notificaciones sobre actividades nacionales e internacionales relacionadas con el CDB

Manual 2. Descargas de documentos y consultas tanto para la elaboracion de los documentos de los Estudios

de Biodiversidad, como de las Estrategias Estatales propiamente dicha.

Login ‘F

Usuario \l ‘

Contrasefia

Recuérdeme [

> Identificarse

Entrar a "Crear una cuenta” para
registrarse como nuevo usuario, si es
que aun no tiene usuario y contrasefia

;Recordar contrasefia?
¢;Recordar usuario?
Crear una cuenta

Liga Periférico - Insurgentes Sur, Nim. 4903, Col. Parques del Pedregal, Delegacion Tlalpan, 14010, México, D.F. Tel. 5004.5000

| Plano de ubicacion CONABIO con y  |M CONABIO, MEXICO - ALGUNOS DERECHOS RESERVADOS © 2013 - POLITICAS DE PRIVACIDAD

Figura 1. Pantalla de inicio
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http://www.conabio.gob.mx/estrategias_estatales/

Iniciar sesion

Una vez registrados, se inicia sesidon dentro del sitio introduciendo el usuario y contrasefia proporcionados
por CONABIO (figura 2), de esta forma ademas de tener acceso a todas las secciones del sitio, también podra
ser participe y miembro del foro.

CONABIO

Estrategias Estatales de Biodiversidad

Una vez registrados, en la pagina Iniciar sesion se introduce el nombre de
» usuario y la contrasena creada.
Este sitio

;. Usuario
Inicio
Iniciar sesion [—— =" Contrasefia
Eventos Recuérdeme
Contacto > Identificarse
= ;Recordar su contrasefia?
u = ;Recordar su usuario?
L X|J|V . . "
2No tiene una cuenta?
26 27 28 2930 31 1 =

2|3]4|5]6|7 |8
9 10 11 12 1314 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30 {2180 8 5 e

Login

Usuario

Contrasefia También se puede iniciar sesién en la
pestafia de Login que se encuentra en

todas las péaginas del sitio.

Recuérdeme

> Identificarse

2Recordar contrasefia?

2Recordar usuario?
Crear una cuenta

Figura 2. Inicio de sesion

Carga y descarga de archivos

El propdsito de esta seccidn en el sitio, es que dependiendo de si es Coordinador, Revisor o Disefiador y
de los permisos con que cuente, podra ver, cargar y descargar archivos en la seccién que le corresponda.
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Carga de archivos

Para cargar un archivo en el foro, en el menu del lado izquierdo, en el submenu “Descarga archivos
versiones revisadas” encontrara la opcién “Subir archivos” (figura 3).

{'0,\:\(’“0

Usuario 0‘]
~ Pagina Principal de Descargas
Mi perfil
Buscar archivo®
Este sitio ‘r Descargas de Foro Estrategias Estatales
Inicio
lidiar sesion Coordinadores
Foro Carpetas Subcarpetas/Archivos
Miembros del foro w’/l Cartografia (18/36)
o Coahuila (2112) DE (2/0)
Estadisticas del foro EnbioMex (2/0) O3 (2/0)
i e
Eventos S-?-LLLS—-D-QS-)") is Potosi (2/7)  Tabasco (2117)
Contacto w Coahuila (165/8)
3 z Estudio (164/8)
Discussions
@ ouranco (92/365)
..........?......'.... Es[ud|o (91[365)
+ Descarga archivos versiones ¢ :
« revisadas . ! Michoacan (11/35)
eececccccccscccscce® Cartoarafia (10/35)
Coordinadores
(215/322)
Revisores io 1
Seccién del ment para @142
Disefio y edicién la carga de archivos
(151/241)
Subir archivos Estudi (150/241)
" oaxaca (94/62)
mw Estudio (93/62)

Figura 3. En el menu “Descarga archivos versiones revisadas” seleccionar “Subir archivos”.

En la pantalla para Subir archivo a Descargas (figura 4), debera:

A) Seleccionar la ubicacion (es decir, la seccién y el nombre de la contribucién a la que corresponda)
en el menu que se despliega al hacer click; el resto de los campos son opcionales, se pueden
conservan en blanco (a).

B) A continuacidn, haga click en “Examinar” y seleccione de su computadora el archivo que desea

cargar en el foro, el cual debera encontrarse en formato “zip”; incluya todos los archivos que
integran la contribucidn (texto, imagenes, graficos excel, etc.) en un solo archivo zip.
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C) Nombre el archivo como quedara guardado en el foro (no utilice acentos), siguiendo el siguiente
formato: ESTADO_No.Seccion_NombreContribucion_Version
(p.ej. QRO_S3_Plantas_V1).

D) Hacer click en el botén “Enviar Archivo” para finalizar la carga.

Usuario ?‘]

agina Principal d rga
Mi perfil Subir archivo a Descargas
Este sitio Elija el archivo a subir, e incluya otros ¢ levantes
Fecha del archivo:
Inicio Sugerir ubicagjén:
Iniciar sesion [ Coordinadores
Licencia:
Foro
Miembros del foro
Estadisticas del foro Miéx: 300 cai
Eventos Debe aceptar la O a
Contacto licencia: |
. 5 Versién del archivo: | I
Discussions I l
Autor del archivo:
Paginas del d |

Descarga archivos versiones E >
revisadas Icono: [l
Coordinadores

A
vodEe

Diseiio y edicion

Archivo nuevo [ Examinar

Riinglin archivo seleccionado. Titulo del archivo:

Subir archivos Archivo nuevo \ Bxaminar... Ningn archivo seleccionado. Titulo del archivo: [ ]

Archivo nuevo | Examinar... Ningdin pccionado. Titulo del archivo: | |

Archivo nuevo | Examinar... Eccionado. Titulo del archivo: | |

>Enviar Archivo

Liga Periférico - Insurgentes Sur, Nim. 4903, Col. Parques del Pedregal, Delegacion Tlalpan, 14010, México, D.F. Tel. 5004.500

| Plano de ubicacion CONABIO con y | B CONABIO, MEXICO - ALGUNOS DERECHOS RESERVADOS © 2013 - POLITICAS DE PRIVACIDA

Figura 4. Pantalla y pasos para cargar archivos.
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Descarga de archivos

Los archivos, que se encuentran en formato zip se muestran en forma de lista; estdn organizados en
carpetas o secciones y subcarpetas para tener organizada la informacién (figura 5). Para explorar los
archivos que se encuentran dentro de las carpetas, haga clic en una carpeta para mostrar el contenido
(figura 5).

Usuario ¢i]
=" _Pégina Principal de Descargas Realizar bisquedas
Mi perfil
Buscar archive..

Este sitio * Descargas de Foro Estrategias Estatales

Inicio
Coordinadores

Iniciar sesidn

Foro Carpetas Subcarpetas/Archivos
S| c i - — (165/20)
Miembros del foro . Coahuila Se encuentran organizados los archivos en
Estudio carpetas
Estadisticas del foro .
= (84/11)
Eventos D —
Estudio (83/11)
Contacto
,x" Oaxaca (941)
Estudio (9311)

Descarga archivos versiones
revisadas Seccidn del

. “ mend activa
Coordinadores

para este
ejemplo

Revisores

Disefio y edicidn

Figura 5. Pagina principal de descargas.

En la parte superior de la pagina aparecera una ruta de navegacion (figura 5), que muestra el inicio de la
pagina principal de descargas y cualquier carpeta que haya abierto posteriormente.

e Parair acualquier carpeta de la ruta, haga clic en el nombre de la carpeta.
e Para navegar por la carpeta inmediatamente anterior a la ubicacion actual.

En la parte superior también se muestra un campo para realizar buasquedas de archivos (figura 6).
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Usuario @;j -
~="" Pégina Principal de Descargas * Coordinadores * Durango Ruta de navegacién entre carpetas
Mi perfil

| Buscararchive.
Este sitio * Descargas de Foro Estrategias Estatales
Inicio
Iniciar sesidn Estudio
Foro Carpetas I Contenido dentro de la carpeta tas/Archivos
Miembros del foro ,"/‘l 1. Contexto fisico

) 1.1 Resumen ejecutivo (0/0) 1.2 Contexto geografico (0/8)
Estadisticas del foro 1.3 Fisiografia (0/0) 14 Clima (0/3)
1.5 Edafologia (0/0) 1.6 Hidrologia superficial (0/0)
Eventos
1.7 Ecorregiones (0/0)
Contacto = : . [2/0)
.- 2.Contexto socioecondmico .
2.1 Resumen ejecutivo (0/0) 2.2 Marco socioecondmico (0/0)
Descarga archivos versiones :
. E "'/-l 2. Marco juridico e institucional (3/0)
revisadas - o
3.1 Resumen ejecutivo (0/0) 3.2 Federal (0/0)
Coordinadores 33 Estatal v municipal (0/0)
Revisares _-"/-l 4. Instrumentos y politicas pdblicas para |a gestién, proteccién (8/0)
conservacién
Disefio y edicidn 4.1 Resumen ejecutivo (0/0) 4.2 OET (1/0)
4.3 UMA (0/0) 44 ANP (0/0)
45 Ramsar_laguna de Sanfiaquils  (o0)  -5-Gestion consenacién bosque )
templado

Figura 6. Organizacion de carpetas en la seccidon de Descargas.

Al dar clic en el nombre de alguna carpeta o subcarpeta entrara a una pagina donde se muestra una lista
de archivos (figura 7), mostrando algunas caracteristicas: el nombre de archivo, nombre de quién sube el
archivo, fecha de cuando se subid el archivo a la pagina, tamafo y cudntas descargas ha tenido el
archivo.

Usuario %

“" _Pagina Principal de Descargas * Coordinadores * Durango * Estudio * 1. Contexto fisico

Mi perfil
Ruta de navegacién con todas las | Buscar archive...
carpetas que se han abierto
Este sitio * Descargas de Foro Estrategias Estatales
Inicio
2C 3fi Dar clic para cambiar el orden
Iniciar sesidn 1. ontexto geograrico como se muestran los archivos
Foro Archivos

Miembros del foro Ordenar por : |D | Titulo archivo | Descargas | Fecha de envio | Autor del envio | Autor | Valoracién

200004
Descarga e

Estadisticas del foro Afi
V1_Contexta geegrafico Nombre del archivo, dar clic para descargar

Eventos
Resefia breve: /1 recibida el 20 de mayo de 2012

Contacto Enviado por: jvalero Dar clic para

s e B - desmfgar‘
. X también en esta
Descarga archivos versiones Tamafio del archivo: 25.98 Kb liga

revisadas Descargas: 1

Seccién del mend activa 1_Contexto geografico Descarga

Coordinadores para este ejemplo

Revisores Resefia breve: Primera revision
Enviado por: jvalero
Enviado el: 05 Jun 2014
Tamaiio del archivo: 146.59 Kb

Descargas: 0

Disefio y edicidn

Figura 7. Caracteristicas de los archivos y ubicacion del vinculo de descarga.
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Al dar clic en el nombre del archivo o en la parte derecha en la liga Ilamada “Descarga” (figura 7, A), se

abrird una ventana con la opcién para poder guardar el archivo, dar clic en el botén “Aceptar” y el
archivo se guardara en su equipo (figura 8).

Abriendo DUR_51_01_Geografico_V1.zip | £2 |

Ha elegido abrir: Id Archivo en formato "zip® '
[ puR_s1.01 Geografico_V1.zip

que es: zip Archive (26.0 KB)
de: http://www.conabio.gob.mx

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

() Abrircon | 7-Zip File Manager (predeterminada) -

@ Guardar archivo

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos & partir de ahora.

Aceptar Cancelar

Figura 8. Ventana que se abre al hacer click en “Descarga”.

En caso de que no abriera la ventana de guardar archivo, en la pagina que se abre al mismo tiempo,
debajo del nombre del archivo puede dar clic en “Descarga” (figura 9).

Usuario .
" _Pégina Principal de Descargas * Coordinadores * Durango * Estudio * 1. Contexto fisico » 1.2 Contexto
Mi perfi geografico
Usted ha descargado este archivo 1 veces en las dltimas 24 horas; el limite es 20.
Sus descargas de archivas en total han

o En caso de que no comience la descarga
Este sitio d 9

automaticamente, hacer clic aquf

V1_Contexto geografico

Inicio

{; Descarga
Iniciar sesion

Faro Gracias por descargar V1_Contexto geografico

. Si su descarga no ienza ati en unos pocos segundos haga clic en el siguiente enlace
Miembros del foro o —

Descripeion” v recibida el 20 de mayo de 2012
Estadisticas del foro X

Enviado par: Jessica Valero Padilla (jvalero)

Enviado el: 05 Jun 2014
Contacto Tamafrio del archivo: 25 98 Kb
Descargas:

Eventos

Descarga archivos versiones
revisadas

Coordinadores
Revisores

Disefio y edicidn

Figura 9. Opcion para realizar la descarga, si esta no comienza automaticamente.

Notificaciones por correo electrénico

A los miembros del foro (coordinadores de la seccién y especialistas de CONABIO) se les enviaran

notificaciones al correo electrénico con el que estan registrados, informandoles de cada movimiento en
el foro.
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Archivos ZIP

En los sistemas computacionales, los archivos ZIP o zip es un tipo (formato) de almacenamiento, muy
utilizado en todo el mundo para la compresidn de datos como imagenes, musica, programas,
documentos, datos.

Para este formato de archivos se utiliza la extension ".zip". Este tipo de archivo es el Unico permitido
para subir y descargar dentro del foro.

Muchos programas, tanto comerciales como gratuitos, lo utilizan y permiten su uso, (p.ej. WinZip, 7-Zip,
entre otros).

A continuacidn, se explica el procedimiento para utilizar el programa predeterminado de Windows para
hacer (comprimir) archivos a zip, aunque puede utilizar alguno de su preferencia.

Como comprimir un archivo (hacerlo ZIP)

Deberad seleccionar el archivo(s) que quiera comprimir, dar clic con el botdn derecho del mouse y
seleccionar “Enviar a” o “Send to” y seleccionar la opcién de “Carpeta comprimida (en zip)” o
“Compressed (zipped) Folder” (figura 10).

@le . » 2014 » Estrategias Estatales » Cambios

Se seleccionan los archivos a comprimir

Archivo  Edicidn  Ver Herramientas Ayuda

Organizar v “&| Open with PDF-XChange Viewer Compartir con = CorrefElectrénico Grabar Mueva carpeta
¢ Favoritos MNombre ’ Fecha de modifica... Tipo Tamario
& Descargas "E, Chihuahua_Portada_Final.pdf 24/03/201412:38 ...  PDF-XChange Vie... 640 KB
Bl Escritorio ] Documentol.docx 13/02/201411:49 a... Documento de Mi... 15KB
i Sitios recientes =) Documento2.xdsx 23/06/2014 05:51 ...  Hoja de calculo d... 9KB
= Logo CNEE v7.jpg ATMEAMINI1AL 2+ Tevacen IDES 360 KB

. Bibliotecas Vista previa

3 Documentos Establecer come fondo de escritorio

=] Imdgenes Imprimir

&) Miisica Girar hacia la derecha
B videos Girar hacia la izquierda
1% Equipo 7-Zip 4 Dar clic en "Carpeta
& o5 ) [&f  Edit with Notepad-+ + comprimida (en zip)
¥ datos (\huey) ()) . B
Al dar clic con el Fa | mecanats

botén derecho del ¥a Mover a Cuarentena

Unidad de DVD RW (E:)
datos (\huey) ():)

Propiedades

€l Red
mouse abre un Compartir con 3
mend y se
.y " . " Enviar a b | 1, Carpeta comprimida (en zip)
selecciona "Enviar a Destinatario d
Cortar _J Destinatario de correo
Copiar aj Destinatario de fax
| Documentos
ey ZEEsT AT Bl  Escritorio (crear acceso directo)
Eliminar
[ Evernote
Cambiar nombre a Skype
o

Figura 10. Seleccionar archivos a comprimir y enviar a carpeta comprimida.

Al dar clic en “Carpeta comprimida” (en zip) se guarda una carpeta con la extensién “.zip” donde se
encuentran todos los archivos que se seleccionaron para comprimir.
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Como descomprimir un archivo (sacar del ZIP)
Para descomprimir una carpeta comprimida (archivo zip), hay dos formas.
1. Seleccione el archivo zip que desea descomprimir, haga click en el botén derecho del mouse y

haga click sobre la opcién “Extraer todo” (figura 11). A continuacion, seleccione la ubicacién
donde desea que se ubiquen los archivos que contiene la carpeta comprimida (figura 12).

ZAC_VI_11. EA no formal_VF 24/08/2017 07:51 . Carpeta de

ZAC_VI_12. Museo de Zoquite_VF
ZAC_VI_13. Cemunicacién y difusion am...
ZAC_VI_14, EC Percepcion UAZ_VF

Carpeta de
Carpeta de
Carpeta de

ZAC_VI_15, EC Percepcién de la biodivers... 24/08/2017 Carpeta de
¢ ZAC_VI_Instrumentos para la Conservaci...  03/08/201707:49 .. Carpeta co
Abrir

Seccidn archivo zip, y
Abrir en ventana nueva después de click
secundario, seleccione
Extraer todo... la opcién “extraer todo”

7-Zip

Vs Buscar virus

Vi Mover a Cuarentena

Siempre disponible sin conexion

Anclar a Inicio

Figura 11. Seleccione el archivo, haga click derecho y seleccione “Extraer todo”

X
! 7]

Seleccionar un destino y extraer archivos

Los archivos se extraeran a esta carpeta:

a 6n\VF\6. Instrumentos Conservacién\ZAC_VI_Instrumentos para la Conservacion|

A Mostrar los archivos extraidos al completar

Elija la ubicacion para
los archivos
descomprimidos

Figura 12. Elija la ubicacion donde se colocaran los archivos contenidos en la carpeta comprimida.

2. Seleccione y de doble click con el mouse, u oprima en el teclado el boton INTRO\ENTER para
abrir el archivo (figura 13).
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@-u-v| » 2014 » Estrategias_Estatales » Cambios »

Archivo  Edicion  Ver

Herramientas  Ayuda

Organizar « Abrir - Compartir con = Correo electrénico Grabar Mueva carpeta
e B Mombre : Fe;ha de mctlifiﬂ Tipo Tamafio
4 Descargas 1@ Chihuahua_Portada_Final.pdf Seleccionar archivo Z|P nge Vie... 640 KB
B Escritorio ] Documentel.doex to de Mi... 15KB
12| Sitios recientes = Documentel.zip 23/06/2014 05:57 ...  zip Archive 864 KB
IX_l] Documented xlsx /. Hoja de calcule d... QKB
. Bibliotecas li=| Logo CMEB w7 jpg Imagen JPEG 360 KB
3 Documentos
= Imagenes
J‘- Muisica
E Videos
1% Equipo
& o0s(c)

o dates (\huey) (1)

€l Red

Figura 11. Seleccione el archivo zip y haga doble click o haga enter.

Después saldra la pantalla de Windows con el contenido dentro del archivo zip. Seleccione los archivos

contenidos en la carpeta comprimida, y después de hacer click con el botdn derecho del mouse, haga
click en la opcion “Copiar” (figura 14).

-
——
Koot ! |[E| » 2014 » Estrategias_Estatales » Cambios » Documentol.zip

Archive  Edicién  Ver

v|‘f|r

Herramientas  Ayuda

Organizar v Extraer todos los archivos
% Favaritos MNombre Tipo Tamafio comprimido
& Descargas |"‘§ Chihuahua_Portada_Final.pdf — : ! L Do, 559 KB
Bl Escritorio ] Documentol .docx LI [t 12 KB
15| Sitios recientes & Documento? xlsx Cortar ps... s
[=] Logo CNEE v7.jpg Copiar Seleccionar
3 Bibliotecas i
= Eliminar y copiar
j Documentos
le=| Imagenes Propiedades
JT Musica
H Videos
1% Equipe
& 0s5(C)

G datos (\huey) (1)

€ Red

Figura 14. Seleccione y copie los archivos dentro de la carpeta comprimida.

Elija la carpeta donde se ubicaran los archivos descomprimidos, después en el menu de edicion\edit
busque y haga click en la opcion pegar\paste (figura 15).
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Vil - - - -
@u'| .. » 2014 » Estrategias_Estatales » Cambios » Descomprimidos

Archivo - Ver Herramientas Ayuda

Organiz] Deshacer Cambiar nombre Ctrl+Z
i Rehacer Ctrl+Y
3 Fav
gD Cortar Ctrl+X
M Copiar Ctrl+C
e Pegar Ctrl+V
Pegar acceso directo
il Bib Copiar a la carpeta...
@ D Mover a la carpeta...
=] In
éﬁ M Seleccionar todo Ctrl+E
E v Invertir seleccion
18 Equipo

& os(c)

L datos (\huey) ()2

€l Red

Nueva carpeta

Lugar donde poner archivos
descomprimidos

-

Esta carpeta esta vacia.

Seleccionar Pegar

Figura 15. Busque la carpeta donde se ubicaran los archivos descomprimidos y péguelos ahi.



