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Introduccién

Este instructivo tiene el propodsito de facilitar la elaboracién y actualizacién de catalogos de
autoridad taxondémica compatibles con el Sistema Nacional de Informacién sobre Biodiversidad
(SNIB) (http:/ /www.conabio.gob.mx/institucion/snib/doctos/acerca.html). Se debe seguir y
cumplir por quienes se encargan del manejo de la informacién computarizada de proyectos que han
acordado proporcionar datos a la Conabio, mediante la firma de un convenio o contrato.

Los catalogos de autoridades taxonémicas son listas de nombres validos y aceptados de los
taxones para un determinado grupo de organismos, que contienen la informacién jerarquizada de
acuerdo con un sistema de clasificacién, asi como la historia nomenclatural del taxén de acuerdo
con los cédigos nomenclaturales vigentes. Estos catdlogos son elaborados y validados por
reconocidos expertos, ya que tienen como finalidad servir de estdndar para el control de la calidad
de los datos que ingresan a nuestro banco de informacién.

Por tal motivo, los sistemas de clasificacion o arreglos taxonémicos utilizados deben ser
reconocidos por la comunidad cientifica con la finalidad de que sean compatibles para la
integracion y el intercambio de datos con diversas iniciativas internacionales.

El catalogo de autoridad debera capturarse en el sistema de informacién Biética (version
vigente), el cual posibilita la inclusién del sistema de clasificaciéon desde division o phylum hasta
especie y categorias infraespecificas, ademas de proveer de un sistema que recupere facilmente la
informacion acerca de los organismos.

En el Anexo 1, de este instructivo, se incluye una breve explicaciéon de los aspectos
relevantes del sistema de informacién Biética.

A continuacién se sefialan algunos aspectos generales, que deben tenerse en cuenta para la
elaboracién de un catdlogo de autoridades asi como en la captura de la informacioén.

Contenido de la base de datos

Es necesario que el responsable del proyecto llene el formato de “Registro de bases de datos de
catalogos de autoridades taxonémicas”, que esta disponible en el apartado de “Lineamientos para
presentar proyectos” de la seccion de Proyectos de la péagina Web de la Conabio
(http:/ /www.conabio.gob.mx/institucion/proyectos/doctos/lineamientos.html) y lo envie junto
con el proyecto desarrollado, para su revision y aprobacion.

La informacién contenida en el formato de registro antes sefialado, determinard las
caracteristicas e informacién que contendra la base de datos resultado de un proyecto aprobado,
misma que formara parte de los términos de referencia del convenio o contrato firmado.

Campos obligatorios

Los campos obligatorios son aquellos que estdn directamente relacionados con los nombres
cientificos, por lo que la informacién que se incluird corresponde a los médulos NOMENCLATURAL y
BIBLIOGRAFICO.
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Dentro del médulo nomenclatural se deben marcar correctamente los estatus de cada uno
de los nombres, es decir, si éstos son validos o no. Para este tiltimo caso se deben establecer las
relaciones de sinonimia, basonimia u homonimia correspondientes. Cada nombre deberd estar
acompafado del autor y del afio de descripcion del taxén, asi como su cita bibliografica original o
de no contar con ella una cita que haga referencia a sus estatus taxonémico. Las relaciones de
nombres de las especies deberan estar respaldadas también por su respectiva referencia
bibliografica.

Dentro del médulo bibliografico, es importante que exista uniformidad en la escritura de la
fuente bibliografica asi como en los nombres de autores con respecto a la informacién capturada en
la seccién nomenclatural. Esto es, se revisard que un autor y el afio de descripcién de un nombre
dado sea referido de la misma manera con la correspondiente cita bibliogréfica, de tal manera que
no haya confusién para consultar la informacién una vez liberado su proyecto.

En la medida de lo posible, se solicita también que se integre la informacion
correspondiente a los nombres comunes de las especies, de manera que sea también posible la
busqueda por medio de este criterio, o bien su distribucién estatal o por area geografica y origen, en
caso de contar con el dato.

También se podra incluir informacién relacionada con la distribucién de los taxones.
En el Anexo 2, se incluye una relaciéon de los campos considerados como obligatorios por
esta Comision.
Restriccion de la informacién

Los catalogos serdn publicados a través de la pagina www de Conabio y posteriormente a través de
la interfaz del ITIS (Integrated Taxonomic Information System, SIT*mx), donde México participa con
Canada y Estados Unidos en un esfuerzo conjunto para conformar catalogos de autoridades
taxondémicas, que puede consultarse en http:/ /siit.conabio.gob.mx.

Informacién no disponible

Los campos obligatorios y no obligatorios de tipo texto, en los que la informacién correspondiente
no esté disponible deberin ser designados con “ND” (no disponible), lo que significa que el dato fue
buscado en la fuente de origen de la informacién y no se encontrd, o bien con "NA" (no aplica),
cuando el dato solicitado no aplique por el tipo de informacién que se esta capturando. Los campos
vacios significan que la informacién atin no ha sido capturada.

Informes de avance y finales

Las bases de datos de avance y finales que acompafen a los informes correspondientes, deberan
entregarse en discos discos compactos o enviarse como archivos electrénicos. En este tltimo caso,
los archivos deberan enviarse via FTP a la direccién: 200.12.166.34, indicando como usuario: userftp
y con la contrasefa: XfOtLpOO1 (respetando maytsculas y mintsculas); el archivo se deberd
guardar en el directorio incoming en una carpeta con la clave del proyecto que debera crear el
usuario. Cuando la base de datos y el informe sean enviados via Internet (FTP), es necesario que el
responsable del proyecto dé aviso a la Direccién Técnica de Evaluacién de Proyectos (DTEP),
(dtep@xolo.conabio.gob.mx).

Cada disco que se entregue como parte de un informe, debera estar etiquetado con la clave del
proyecto e incluir una relacién ya sea impresa o en formato digital ASCII (nombrar el archivo
relarchivos.txt) de los archivos que contiene. Asimismo, deberan enviar el archivo de la base de
datos que se genera e indicar la clave de acceso (clave del curador).

La informacién puede enviarse compactada con programas tipo: PKZIP, WINZIP.
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La informacién contenida en las bases de datos de avance y en la final, sera sometida a
procesos de revision, acordes con la naturaleza de los datos incluidos en cada campo. Como
resultado de dichas revisiones, se enviara al responsable del proyecto un reporte con las posibles
inconsistencias detectadas.
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Si en el reporte, resultado de la revisién de la base de datos, se sefialan aspectos para que el
responsable verifique, aclare o corrija, el siguiente informe deberd incluir: 1) la base de datos
corregida de acuerdo con lo solicitado en el resultado de la revision previa, mas los nuevos datos
capturados en el periodo correspondiente (en caso de informes de avance) y 2) un documento en
donde se especifiquen todas las aclaraciones solicitadas asi como las correcciones realizadas a la
base de datos. Es importante que en dicho documento las respuestas a los aspectos sefialados en el
reporte, se presenten en el mismo orden en el que fueron solicitados.

La Direccién de Anaélisis y Prioridades (DTAP) solicitara al responsable del proyecto, que
envie su base de datos para revisién hasta que se cumplan las condiciones establecidas en este
instructivo asi como en los términos de referencia del convenio o contrato correspondiente. Cuando
se den por terminados los compromisos establecidos la informacién se incorporara al SNIB.

Es conveniente que cuando existan dudas durante la captura o al momento de realizar las
correcciones o aclaraciones solicitadas, se pida asesorfa, via telefénica o por correo electrénico, al
personal de la DTAP. Lo anterior tiene como finalidad que la base de datos pueda darse por
concluida lo mas pronto posible.

Para cualquier sugerencia o duda respecto a los procedimientos a seguir o acerca de cualquier otro aspecto, por favor
dirfjase a la Direccion Técnica de Andlisis y Prioridades, con la M. en C. Susana Ocegueda al correo electrénico

socegued@xolo.conabio.gob.mx o al teléfono 55 28 91 17.




ANEXO 1
SISTEMA DE INFORMACION BIOTICA
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El Sistema de Informacién Biética® fue desarrollado con base en un modelo de datos relacional que
ha sido disefiado tomando en cuenta una amplia variedad de necesidades de la comunidad
cientifica (taxénomos, biogedgrafos, ecélogos, etnobidlogos, etc.), para el manejo de informacién
relacionada con la biodiversidad.

Biética® permite recuperar la informacién nomenclatural dentro de una jerarquia desde el
reino hasta infraespecies. Mediante el sistema se pueden asociar las referencias bibliogréficas a cada
nombre, asi como incluir relaciones de sinonimia, basonimia u homonimia entre nombres.
Asimismo permite ingresar datos de distribucién geografica o ecolégica, nombres comunes (con
idioma/lengua y regién de uso de ese nombre) e informacién relacionada con los ejemplares,
eventos de colecta e informacién de tipo poblacional.

Distribucién del Sistema de Informacién Biotica®

Al formalizar el apoyo para la realizaciéon de un proyecto, se hace entrega a cada
responsable, de la versién maés reciente de Bidtica que incluye catdlogos y una version electrénica
del Manual de usuario del sistema. Cualquier base de datos elaborada en una versién anterior a la
vigente de Bidtica®, puede ser actualizada a la versiéon vigente de manera automaética, itnicamente
es necesario abrir la base de datos desde la nueva versién. Para conocer el uso y manejo basico de
este sistema de informacién, la Conabio imparte cursos gratuitos para los usuarios de Bi6tica®.

También es posible obtener la Gltima versién de Bidtica directamente de la pagina Web de la
Conabio, en donde esta disponible para el ptblico en general en la seccién “Sistema de Informacién
Biotica” (http:/ /www.conabio.gob.mx/informacion/biotica_espanol/doctos/distribu_v4.0.html).
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Agradecemos que cualquier sugerencia o duda respecto al Sistema de Informacion Bidtica, sea enviado a la Subdireccion de
Desarrollo, al correo electrénico biotica@xolo.conabio.gob.mx

ANEXO 2
RELACION DE CAMPOS OBLIGATORIOS

A continuacién se indican los campos considerados obligatorios, que deberan incluir todas aquellas
bases de datos de catdlogos de autoridades taxondmicas resultados de proyectos que reciban
financiamiento de Conabio.

Informacién nomenclatural

Informacién de los nombres de los taxones aceptados/validos o sinénimos de cada ejemplar,
incluyendo todos los nombres desde divisién o phylum hasta especie, o categorias infraespecificas.
En caso de que la clasificacién utilizada incluya categorias no obligatorias (i.e. subphylum,
subfamilia, superclase, suborden, etc.) se deberd incorporar la informacién correspondiente.

Divisién o phylum

Clase

Orden

Familia

Sistema de clasificacién (autor, afio)

Género

Autor y afio del nombre genérico

Estatus del género (aceptado/valido o sinénimo)
Especie

Autor y afio del epiteto especifico

Estatus de la especie (aceptado/valido o sinénimo)
Categoria infraespecifica (subespecie, variedad, forma, etc)
Infraespecie

Autor y afio del epiteto infraespecifico

Estatus de la infraespecie (aceptado/valido o sinénimo)
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Informacién bibliografica
Citas bibliograficas asociadas al nombre o a las relaciones entre nombres.

o Autor

Afio

Titulo (si corresponde al capitulo de un libro o de una compilacién se debera capturar
tanto el titulo del libro como el del capitulo)

Editorial

Lugar

Volumen (cuando aplique)

Ntmero (cuando aplique)

Paginas
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Nota: Para todos los nombres se refiere a la cita original completa

Otra informacion relevante (no obligatoria)

Nombre comiin

Datos del nombre comun del taxén.
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o Nombre comun, idioma

Region
Datos de una region delimitada en areas asociadas al de distribucién del taxén (como estado o
region biogeografica)

o Nombre de la regién
o Tipo de regién



