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CONABIO

Instructivo para presentar proyectos correspondientes a la segunda convocatoria de
2006 para trabajos relativos al conocimiento biolégico de las especies invasoras de
México

1. Objetivos de la convocatoria

I. Obtener informacion actualizada y organizada en fichas técnicas sobre la situacién actual de
las especies invasoras en México.

Il. Identificar los problemas que generan las especies invasoras en el pais, asi como las
acciones necesarias para resolver aspectos relativos a la prevencion; deteccion temprana;
manejo y control.

[1l. Publicar en el sitio web de la CONABIO la informacién de las fichas en cuanto se termine su
elaboracion.

2. Presentacion de los proyectos

Para que los proyectos desarrollados sean aceptados para su evaluacién, deben cumplir las

bases de la Convocatoria, entregarse impresos, sin engargolar, acompafados por un diskette o

CD con el archivo correspondiente en MSWord, o bien, el archivo puede enviarse adjunto a un

correo electronico (dirproy@xolo.conabio.gob.mx) y contener todo lo siguiente:

a. Caratula. La primera cuartilla, que sera la caratula de la propuesta, debera resumir los datos
generales del proyecto con la informacion y en el orden siguientes:

- Titulo, que debera ser corto e informativo.

- Institucién u organizacion en la que se llevara a cabo (dependencia, departamento) y
direccion completa.

- Datos del responsable del proyecto (hnombre y grado académico; puesto, teléfono, fax y
correo electronico en la institucion; domicilio y teléfonos particulares).

- Especificar la(s) familia(s) de estudio y el numero de especies contempladas en el
proyecto.

- Monto total del financiamiento, IVA incluido.

- Duracion del proyecto.

- Datos de la instituciéon donde se llevara a cabo el proyecto; estos ultimos deberan incluir
direcciéon postal, teléfonos, fax, correo electronico, RFC, nombre del representante legal
que firmaria el contrato o convenio, y cualquier otro dato que se considere de importancia
para agilizar tramites

b. Resumen del trabajo propuesto (que no exceda de media cuartilla), enseguida de la
caratula y palabras clave para el proyecto (maximo ocho)..

c. Descripcion del trabajo y de la obtencion de la informacion. Enlistar las especies que se
incluiran en el proyecto. La informacién que se aportara en las fichas debera provenir de la
literatura cientifica y del conocimiento personal de los especialistas; de ser posible sefialar
qué fuentes de informacion se consultaran e indicar el grado de avance, si lo hubiera, en la
recopilaciéon de informacion ya sea bibliografica o del propio investigador.

d. Resultados del proyecto. Especificar claramente la informacion opcional (campos del
formato de ficha que estd en el Apéndice de estos lineamientos) que, ademas de la
obligatoria, se recopilara e integrara a las fichas que se entregaran a la CONABIO. Si esta
informacion adicional es diferente segun la especie, especificarlo para cada ficha. Indicar si
incluira fotografias o ilustraciones para cada especie.



En esta seccion de la propuesta es necesario establecer como indicadores de progreso o de
éxito, el numero de fichas que se entregaran en cada informe de avance, lo cual permitira
revisar si el avance que se vaya teniendo durante su desarrollo, corresponde a lo previsto.
Establecer la duracion del proyecto vy justificarla si fuera mayor de 12 meses.

Programa de trabajo calendarizado mensualmente, que incluya las actividades necesarias
para llevar a cabo el proyecto, la(s) entrega(s) semestral(es) de informe(s) de avance, con
resultados parciales, y la entrega del informe y resultados finales. El calendario de
actividades se presentara de manera tabular en una hoja aparte, con las actividades en los
renglones y los meses numerados en las columnas, ya que de aprobarse el proyecto sera el
Anexo 2 del convenio referido en la seccién 5 de este instructivo.

Recursos humanos. Se debe incluir una lista de los participantes e indicar en qué consiste
su participacion.

Presupuesto desglosado y detallado que debera seguir las normas establecidas en los
Lineamientos para elaborar presupuestos de proyectos que se presentaran a la CONABIO en
2006; solo se autorizaran aquellos proyectos que cumplan los requerimientos que se indican
en dicho documento. En una hoja aparte, presentar una calendarizacion de las necesidades
presupuestales; esto serviria de guia para programar los pagos del proyecto.

Como los comités de evaluacion también opinaran acerca de lo pertinente y adecuado de
los presupuestos, es necesario que cada uno de los rubros generales y conceptos que
comprenda, se especifique y justifique de modo suficiente.

Debera entregarse una carta de solicitud de apoyo (una sola copia) firmada por el
responsable del proyecto y con firma de conformidad de aquella autoridad de su institucion
(director de instituto o dependencia, presidente de la asociacion, etc.) que pueda aprobar la
realizaciéon del mismo, el uso de la infraestructura institucional requerida y asumir la
responsabilidad que adquiriria la institucion en caso de formalizarse el apoyo.

Incluir el curriculum vitae en extenso del responsable del proyecto, con los elementos
necesarios para que el comité valore sus conocimientos sobre las especies incluidas en el
proyecto presentado. Si la colaboraciéon de uno o mas especialistas (0 asesores) aporta
significativamente solidez al trabajo, incluir también sus curriculas y una carta de cada uno
donde acepte participar en el proyecto y especifique en qué consistira su colaboracion.

. Resultados

- Caracteristicas y contenido de las fichas

La informaciéon que contendra cada ficha debera ser capturada en la dltima version del
Sistema de Informacion Bidtica.

Cada ficha que se elabore debera incluir, al menos, los aspectos bioldgicos y ambientales
sefalados como campos obligatorios (escritos con letras negritas cursivas) en el Apéndice
de este Instructivo. Dicho Apéndice, incluye también una serie de campos opcionales; de
estar disponible esa informacién en la bibliografia que se consultara o si la puede(n) aportar
el (los) especialista(s) que participe(n) en el proyecto, es deseable que se incluya dentro de
la ficha ya que enriqueceria mucho su contenido.

De ser posible, incluir en cada ficha una fotografia o ilustracion (dibujo de buena calidad) de
la especie. Las fotografias o imagenes pueden entregarse impresas o seguir lo sefalado en
los Lineamientos para la entrega de imagenes digitales que se incorporaran al acervo del
Banco de imagenes de la CONABIO, incluir la fuente original o autor; para el caso de los
mapas deberan utilizar las imagenes georreferenciadas (en formato tif) que preparé la
CONABIO a nivel estatal, nacional y mundial, las cuales se podran bajar del sitio web de la
CONABIO, en la pestafia de mapas para fichas técnicas de la seccion de geoinformacion.
Dichas imagenes se podran utilizar tanto en Bidtica como en cualquier sistema de
informacion geografica.

- Informes de avance y finales. Los informes de avance con resultados parciales, y el informe
y resultados finales se deberan entregar siguiendo las indicaciones de la seccion 6.



4. Evaluacién académica de los proyectos

Seran presentados para su dictamen académico y técnico a los comités de evaluacion
unicamente los proyectos que se entreguen a CONABIO en tiempo y forma, y que sigan los
lineamientos establecidos en el presente documento. No se daran por recibidos y quedaran
excluidos de la evaluacion los proyectos incompletos o que lleguen extemporaneamente (base
6 de la convocatoria). Los comités de evaluacion estan formados por especialistas externos a la
CONABIO, los cuales se reunen para dictaminar los proyectos de forma colegiada.

Todo proyecto que se presente debe reflejar la calidad académica de la propuesta. Se
recomienda ser explicito en todos los aspectos y no dar por supuesto que algo se
sobreentiende. Sélo se apoyaran proyectos que, en lo posible, garanticen alcanzar su objetivo
satisfactoriamente y en el tiempo propuesto.

El nivel académico del responsable del proyecto, aunque por si solo no es garantia de
que el proyecto se llevara a cabo correctamente, en algunos casos si puede asegurar que se
tienen los conocimientos para ello. En otros casos, la experiencia demostrada en trabajos con
las especies, grupos o familias contempladas en el proyecto presentado, puede ser igualmente
importante. El curriculum vitae del responsable (y/o de sus colaboradores) debe mostrar lo
anterior. Si quien propone el proyecto no cuenta con todos los requisitos mencionados
anteriormente y la experiencia suficiente, es necesario buscar la participacion de un experto (e
incluir su curriculum vitae) que avale el planteamiento y viabilidad del proyecto, que supervise
su desarrollo y aporte su experiencia para resolver cualquier problema que surgiera.

El financiamiento que se solicita a la CONABIO debe estar claramente justificado y ser un
complemento suficiente a lo que aporte la institucion para realizar bien el proyecto.

El nimero de fichas y la cantidad de informacion que se recopilara para cada una (y por
ende el trabajo que tomara elaborarlas) debera servir de base para estimar el costo del
proyecto.

Con base en todo lo anterior, los comités de evaluacién recomendaran que se apoyen
los proyectos que lo ameriten, asi como en qué orden conviene adjudicarles el apoyo que se
apruebe. La relacién entre el costo, los resultados aportados y el tiempo de entrega de éstos,
también se tomara en cuenta para establecer prioridades en la asignacion del apoyo, cuando
los recursos disponibles no fueran suficientes para todos los proyectos aprobados
académicamente.

5. Formalizacién del apoyo financiero

El apoyo a los proyectos aprobados por los comités de evaluacion se formalizara con la firma de
convenios o contratos entre la institucion u organizacion a la que pertenece el responsable, el
Fondo para la Biodiversidad que aporta el financiamiento de los proyectos, y la CONABIO que
participa en la supervision de su desarrollo. Corresponde suscribir un convenio sélo cuando la
institucion es de investigacion o educacion superior o si la organizacion es una asociacion civil
dedicada a actividades sin fines de lucro. Los términos de los convenios y contratos estan de
acuerdo con la normatividad establecida para el Fondo y la Comisién, y fueron revisados por las
areas legales de Nacional Financiera y de la SEMARNAT, por lo que no podran cambiar en sus
aspectos fundamentales. Las instituciones que deseen recibir apoyo deberan aceptar dichos
términos y sujetarse a sus condiciones. Para recibir un formato de dicho instrumento legal,
bastara con solicitarlo por correo electrénico o en nuestras oficinas.

En estos contratos y convenios quedaran establecidas las caracteristicas del trabajo que
se realizara, el calendario de pagos del presupuesto aprobado, asi como los derechos y
obligaciones de cada uno de los firmantes. También se establece el compromiso que adquieren
el contratado y su institucion para entregar los resultados del proyecto financiado, tanto con las
caracteristicas del producto final que se describen en el proyecto como en el tiempo previsto
(para lo que se espera un cumplimiento completo), y las sanciones a las que estaran sujetos en
caso de incumplimiento.



Los contratos y convenios contaran con los siguientes anexos: Anexo 1. Proyecto aprobado por
el comité de evaluacion y presupuesto global autorizado desglosado en rubros generales.
Anexo 2. Cronograma mensual de actividades donde se especifique la entrega semestral de
informes de avance y de resultados parciales, asi como del informe y resultados finales. Anexo
3. Términos de referencia donde se establecen las particularidades del proyecto. Por ejemplo,
propiedad intelectual de los resultados que se obtengan, uso de la informacion y destino del
equipo adquirido.

6. Informes de avance, informe final e informes financieros

Los informes de avance deberan entregarse semestralmente, y deberan constar de fichas
completas (incluyendo fotos y mapas, en su caso), de acuerdo con el programa calendarizado,
de forma que se cubran todos los resultados comprometidos al término del plazo convenido.

Los informes de avance deberan entregarse en medio magnético correctamente
etiquetados indicando la clave del proyecto y el nombre del (de los) archivo(s) que contienen, o
bien enviarse por correo electrénico a la siguiente direccion: dirproy@xolo.conabio.gob.mx.

La CONABIO revisara los informes de avance y final para detectar inconsistencias o
erratas y el resultado se comunicara al responsable. Si en la comunicacion se solicita verificar,
modificar, aclarar o corregir parte de la informacion contenida en ellas, en el siguiente informe el
responsable debera entregar un documento en donde se especifiquen las aclaraciones o las
correcciones que se hicieron o se dé respuesta a las interrogantes planteadas en el resultado
de la revision; en su caso, debera entregar nuevamente las fichas corregidas.

El informe final debera entregarse en medio magnético, y debera incluir las fichas de las
especies comprometidas en el proyecto aprobado, de acuerdo con lo establecido en los puntos
3y 4 de este documento.

Solo si esta indicado en los términos de referencia (Anexo 3 del convenio o contrato que
formaliza el apoyo), los informes de avance vy final deberan incluir un informe financiero (sin
anexar comprobantes), donde se detallen los gastos realizados durante cada periodo (global
para el final), los cuales deben relacionarse de la misma forma en que estan en el presupuesto
autorizado (Anexo 1 del convenio o contrato).

7. Uso de la informacion y publicaciones resultado de los proyectos

La informacion de las fichas que se obtenga de los proyectos apoyados dentro de esta
Convocatoria, sera publicada en nuestro sitio web, en donde estara disponible para consulta del
publico en general.

El responsable debera indicar la forma en la que se debera citar cada ficha, cuidando se
respeten los derechos y que se dé el crédito debido a quienes corresponda, para que asi
aparezca al publicarse en el sitio web de esta Comision.

Si como resultado del trabajo realizado se generara un manuscrito, publicacion o
material de difusion, en él se debera dar crédito a la CONABIO por el apoyo recibido; ademas,
deberan entregarse dos copias del mismo, de las cuales la CONABIO integrara una a su centro
de documentacion.

Se agradecera cualquier pregunta, comentario, recomendacion, sugerencia, opinién o critica
respecto a este instructivo, que ayude a mejorarlo; por favor envielos por escrito a las oficinas
de la Direccion de Evaluacion de Proyectos de la CONABIO quien la turnara al area
correspondiente para su respuesta.

DIRECCION DE EVALUACION DE PROYECTOS
CONABIO

Av. Liga Periférico-Insurgentes Sur N° 4903, Col. Parques del Pedregal, Tlalpan, 14010 México, D. F
Teléfono 5004 5000, fax 5004 4931. Lunes a viernes de 8 a 16 horas
Correo electrénico de la Direccion de Evaluacion de Proyectos: dirproy@xolo.conabio.gob.mx




APENDICE
Contenido de las fichas de especies invasoras de México

Las secciones 0 incisos que estan en negritas cursivas corresponden a informacion basica
que es obligatorio proporcionar para todos los casos. Es deseable que en la ficha se recopile
toda la informacion existente en la literatura cientifica acerca de la especie, asi que aunque los
demas incisos son opcionales, la ficha sera mas util entre mas de ellos contengan informacion,
por lo que se recomienda integrar todos los datos que existan en la literatura.

Desde luego, habra incisos que son aplicables solo a algunas especies o0 grupos, o que deben
interpretarse con algunas diferencias para poder aplicarlos, por ejemplo para especies con
forma de vida colonial. En cada uno de los incisos donde sea aplicable, se deberan citar las
referencias bibliograficas de la fuente de informacion (Autor, afio). En caso de que se trate de
informacién no publicada y proveniente del conocimiento u opinién personal del investigador,
asi debera indicarse dando el nombre del especialista, el afio en curso y anotando en seguida
personal (por ejemplo: J. Gutiérrez Arias, 2001, personal). En la seccién 7. Bibliografia deberan
proporcionarse las referencias completas de todas las citas.

Varios de los incisos aqui incluidos se llenaran seleccionando una de varias opciones que
apareceran en el Sistema de Informacién Bidtica® como catalogos. Otros seran completamente
libres y deberan llenarse en forma de texto capturado en MSWord que se asociara al inciso
correspondiente. En algunas secciones, también sera factible anadir incisos no contemplados
aqui y que el investigador considere pertinentes para la especie o grupo de las fichas que
elabore.

1. GENERALIDADES
1.1 Nombre de la especie
1.2 llustracién o fotografia
1.3 Categoria taxonémica
1.3.1 Reino
1.3.2 Divisién o Phylum
1.3.3 Clase
1.3.4 Orden
1.3.5 Familia
1.3.6 Nombre cientifico (incluir categorias infraespecificas), autor y afno
1.3.7 Sinénimos (Incluir los que se conocen para la especie)
1.3.8 Lista de nombres comunes
(Incluir los nombres comunes mas utilizados en espanol, inglés y los mas
utilizados en su regién de origen)
1.4 Determinacion (Indicar quién(es) hizo la determinacion de los especimenes en el caso de
que se entregaran éstos).
1.4.1 Coleccion(es) de referencia
(Indicar el nombre y siglas de colecciones donde exista material de referencia de
la especie)
1.4.2 Catalogo nomenclatural utilizado para proporcionar el nombre cientifico
(Indicar el Sistema de clasificacién taxondmica)
1.5 Descripcion de la especie
(Describir las caracteristicas morfolégicas de la especie)
1.6 Usos de la especie



2. DISTRIBUCION
2.1 Distribucion original: Nombre y descripcion de las localidades de donde es originaria
la especie indicando el pais(es) de origen o region.

2.1.1 Localizacion geografica (latitud, longitud)

(Incluir las coordenadas geograficas del area de distribucion original donde se

encuentran poblaciones de la especie.)

2.1.2 Altitud o profundidad

2.1.2 Mapa o croquis de la distribucién original de la especie
2.2 Distribucion como especie invasora en México. Es una descripcion de la ocurrencia
actual, con la inclusion de localidades Las localidades deben incluir municipios y estados,. Se
pueden incluir comentarios sobre la situacion de dichas poblaciones)

2.2.1 Localizacién geografica de las localidades (latitud, longitud)

(Incluir las coordenadas geograficas de las principales localidades donde se encuentra

la especie.)

2.2.2 Altitud o profundidad

2.2.3 Mapa o croquis de distribucion geografica de la especie invasora (potencial o ya

establecida).
2.3 Distribucion como especie invasora en otros paises. Es una descripcion de la
ocurrencia actual, con la inclusion de datos georreferenciados de donde se ha reportado como
invasora en otros paises o regiones. Se pueden incluir comentarios sobre la situacion de dichas
poblaciones)

3. AMBIENTE
(Informacion climatica y ecologica detallada sobre las condiciones preferidas por la
especie).

3.1 Clima (Informacidn climatica sobre las condiciones preferidas por la especie)
3.2 Tipo de ambiente (Dar una descripcion general y amplia del ambiente al que se asocia la
especie )
Como especie nativa
Como especie invasora
3.3 Tipo de vegetacion (Dar una descripcion general y amplia de la vegetacién a la que se
asocia la especie )
Como especie nativa
Como especie invasora
3.4 Habitat
(Descripcion detallada de las preferencias ecolégicas de la especie)

4. HISTORIA NATURAL DE LA ESPECIE

(Son aquellos datos demograficos, poblacionales, y morfoldgicos de la especie que existan y se
consideren relevantes para estimar el estado actual de la especie invasora.
4.1 Abundancia o tamano poblacional

4.2 Condiciones 6ptimas para su crecimiento

4.3 Forma de dispersion o propagacion

4.4 Conducta

4.5 Reproduccion: ciclo de vida

4.6 Alimentacion

4.7 Longevidad

4.8 Interacciones ecolégicas

4.9 Estado en que se encuentra la especie o sus poblaciones en México

5. ANTECEDENTES DE LA INTRODUCCION O INVASION

5.1 Historia de la introduccion o invasién incluyendo posibles fechas de introduccion)
5.2 Motivos o causas de la introduccioén

5.3 Mecanismos de invasion



5.4 Rutas de introduccion
5.5 Tolerancia al medio ambiente
5.6 Antecedentes de invasion en otros paises

6. IMPACTOS (PARA MEXICO U OTRO PAIS)
6.1 Efecto sobre la flora y fauna nativa

6.2 Impacto ecolégico

6.3 Impacto econémico

6.4 Impacto sobre la salud

6.5 Prevencion y deteccion temprana

6.6 Manejo y Control

6.7 Erradicacion

6.8 Analisis de riesgo

7. BIBLIOGRAFIA

Incluir las referencias completas de todas las citas de la ficha, asi como de informacion
general relevante para el tema)

8. CREDITOS
8.1 Autor

Autor abreviado (Incluir de manera abreviada el nombre del primer autor de la ficha, de
la siguiente manera. Apellido paterno, inicial del nombre. o Apellido paterno-Apellido materno,
inicial del nombre. De acuerdo a como se cita el responsable del proyecto).

Coautor (Incluir de manera abreviada el nombre de los coautores de la ficha, de la
siguiente manera. Apellido paterno, inicial del nombre. o Apellido paterno-Apellido materno,
inicial del nombre.

Correo electronico (Incluir el correo electronico del responsable del proyecto y/o del
autor de la ficha).

Instituciéon (Incluir el nombre de la Institucion a la que pertenece el responsable o a la
que le fue otorgado el financiamiento).

Responsable del proyecto (Incluir el abreviado del responsable del proyecto).

8.2 Clave del proyecto (Incluir el numero de referencia del proyecto, asignada por la
CONABIO).

8.3 Colaboradores (Incluir los nombres de los autores de las imagenes (fotografia, ilustracion o
mapa o la fuente original).

8.3.1 Fotografia

8.3.2 llustracion

8.3.3. Mapa
8.4 Titulo (Incluir el titulo completo del proyecto)

8.5 Ano de término

NOTA:

Si se tiene informacién adicional de articulos, proyectos, estudios, etc., incluirlos como PDF, en
los parametros relacionados con el tema.



