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FORMATO PARA LA PRESENTACIÓN DE PROYECTOS 

Política de apoyo para la computarización o actualización 
de colecciones científicas, 2009
EN CADA APARTADO PUEDE EXTENDERSE TANTO COMO USTED LO REQUIERA
	CÁRATULA

	1.- Título del proyecto (corto e informativo)

	

	2.- Datos de la institución u organización (en donde se llevará a cabo el proyecto )

	Nombre
	

	Dirección
	

	Departamento
	

	Laboratorio
	

	Nombre del responsable administrativo
	

	Teléfono, fax y correo electrónico
	

	Nombre del Representante Legal
	

	Teléfono, fax y correo electrónico
	

	3.- Datos del responsable del proyecto (ante Conabio)

	Grado y Grado académico y Nombre completo
	

	Puesto
	

	Teléfono y Fax del trabajo
	

	Domicilio particular
	

	Teléfono particular o celular
	

	Correo-e (institucional y personal)
	

	4.- Datos de la colección

	Nombre y acrónimo
	

	Teléfono y Fax
	

	Registro expedido por la Dirección General de Vida Silvestre de la SEMARNAT
	

	Grado y Nombre del Curador
	

	5.- Contenido de la colección

	Número de ejemplares
	

	Número de registros
	

	Número de especies
	

	Número de localidades
	

	Cobertura
	

	Grupos taxonómicos
	

	6.- Datos del proyecto

	Monto total solicitado (IVA incluido)
	$

	Duración (meses)
	

	Grupos de estudio
	

	Indique si el proyecto trata de una actualización o computarización
	


	PROTOCOLO DE LA PROPUESTA

	7.- Resumen (del trabajo propuesto en un máximo media cuartilla)

	


	8.- Palabras Clave (máximo 8)

	


	9.- Objetivos (general y particular)

	


	10.- Antecedentes (breves en donde se describan  las características de la colección, se indique si ha recibido apoyo de esta Comisión y cuáles son los avances en la computarización o actualización de la información)

	


	11. Estado de la colección

	Nivel de curación
	# ejemplares totales en la colección
	% 


	# ejemplares (esperados) con el apoyo de este proyecto**
	% 



	Nivel 1, conservación del material recién recolectado (fumigación, cuarentena, etc.)
	
	
	
	

	Nivel 2, ejemplares preparados incompletamente, no rotulados ni determinados
	
	
	
	

	Nivel 3, ejemplares rotulados, montados o preparados, pero no determinados
	
	
	
	

	Nivel 4, ejemplares identificados pero no integrados o intercalados en la colección
	
	
	
	

	Nivel 5, ejemplares identificados con curación deficiente o requerimientos de mantenimiento (faltan nuevas etiquetas, revisar niveles de alcohol, etc.)
	
	
	
	

	Nivel 6, ejemplares identificados y adecuadamente curados conforme a estándares, ya integrados en la colección
	
	
	
	

	Nivel 7, captura de datos de los ejemplares en una base de datos
	
	
	
	

	Nivel 8, ejemplares georreferenciados (Lang-Long)
	
	
	
	

	TOTAL
	
	100%
	
	100%


**Si el proyecto se propone en fases indicar el número de registros por computarizar cada año
Indicar en qué sistema electrónico se maneja actualmente la colección y el estado de digitalización de la información

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Indique si la colección pertenece al SNIB, la REMIB o ambos _____________________________

Indicar la cobertura de la colección (con el mayor detalle posible)

	Nacional

(todo el país)
	
	
	Internacional
	
	Indique los países:

	Local

(porción de estado)
	


	Regional

(+2 estados)
	

	Estatal

(todo el estado)
	


Marque los estados
	México

	AGS
	
	BC
	
	BCS
	
	CAMP
	
	CHIH
	
	CHIS
	
	COAH
	
	COL
	

	DF
	
	DGO
	
	GRO
	
	GTO
	
	HGO
	
	JAL
	
	MEX
	
	MICH
	

	MOR
	
	NAY
	
	NL
	
	OAX
	
	PUE
	
	QRO
	
	QROO
	
	SLP
	

	SIN
	
	SON
	
	TAB
	
	TAMPS
	
	TLAX
	
	VER
	
	YUC
	
	ZAC
	


	
	12. Cuadro comparativo de avances

	
	Total de la colección
	Computarizados con financiamiento de la CONABIO (indicar número de referencia)
	Computarizados con otros apoyo diferentes de la CONABIO
	Por computarizar con el apoyo solicitado en este proyecto
	Pendientes por computarizar del total de la colección

(fases)**

	
	
	
	No. Referencia
	
	
	

	Número de registros
	
	
	
	
	
	

	Número de ejemplares
	
	
	
	
	
	

	No de ejemplares tipo
	
	
	
	
	
	

	No. de ejemplares repatriados
	
	
	
	
	
	


**Si el proyecto se propone en fases indicar el número de registros por computarizar cada año

	13.- Fundamentación de la propuesta en términos de la necesidad de computarización o actualización de la colección. Indicar los requerimientos de infraestructura de la colección (justificar plenamente, perspectivas de crecimiento, desarrollo de la colección e incluir lo que se considere pertinente para la evaluación)

	


	14.- Recursos materiales y humanos (con los que cuenta la institución para apoyar el desarrollo del proyecto)

Desglosar las actividades que realizarán cada uno de los participantes del proyecto)

	


	15.- Métodos (descripción breve y clara de cómo se piensan llevar a cabo las acciones propuestas, de tal forma que se garantice la obtención de los objetivos planteados) (en la actualización de colecciones indicar como se realizará la revisión y depuración de la información, cuántos nuevos registros y cuáles datos o campos no incluidos en la base se trabajarán)

	


	16.- Presupuesto solicitado (Incluir totales con impuestos) 

	Apegarse al instructivo para elaborar presupuestos de proyectos que se presentarán a la CONABIO (agregar liga)

	1.- Honorarios (responsable, capturista/ técnico, asesor, informático)
	

	Nombre/puesto/grado académico
	Sueldo/mes
	Meses
	Total ($)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Subtotal
	


	2.- Infrestructura (equipo, mobiliario, materiales de curación (< 30% del total)
	Total ($)

	Cantidad y Concepto
	Costo unitario
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Subtotal
	


	3.- Viáticos y viajes (hospedaje, alimentación, transporte para taxónomos expertos)**
	Total ($)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Subtotal
	


**(indicar destino, costo por viaje, viáticos por día)

	4.- Otros (Anexar cotizaciones de artículos con costo superior a $3,500.00)
	Total ($)

	Concepto
	Costo unitario
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Subtotal
	

	
	

	Gran Total
	


	Apoyos complementarios

	
	Monto

	Apoyos de la Institución proponente
	

	Apoyos de fuentes externas (desglosar si hubiera varias)
	

	Total
	


	14.- Justificación cada uno de los rubros del presupuesto 

	


	15.- Resultados esperados (presentados de manera detallada y cuantificada)

	1. El resultado principal será una base de datos. Indicar su contenido y características

	2.-

	3.-

	4.-

	


	16.- Indicadores de éxito (avances que se espera alcanzar en cada uno de los informes parciales; lo anterior es con el fin de facilitar el seguimiento que en esta Dirección se da al desarrollo del proyecto y que se apegue a criterios establecidos por el responsable)

	Actividades por informe
	% de avance

	1er informe
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Informe final
	Base de datos final con el 100% de registros comprometidos
	

	
	100% de las correcciones y aclaraciones de la Conabio
	

	
	Entrega de informe final de actividades
	


	17.- Calendario mensual de actividades 

	Mes

Actividad
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Entrega de informes de avance y base de datos (según indicadores de éxito)
	
	
	
	
	X
	
	
	
	
	
	
	

	Entrega del informe y la base de datos finales y demás resultados comprometidos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	
	

	Correcciones finales de resultados y base de datos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X
	X

	Entrega de base de datos final corregida
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	X


Nombre y Firma del responsable
______________________________________________

18.- Documentos que se deberán anexar a este formato 

a. Oficio del director de la institución o equivalente, dirigido a la Dirección de Evaluación de Proyectos (en formato PDF), en donde indique que se trata de una colección formal, es decir, incorporada a la institución o registrada en la SEMARNAT
b. Llenar el Formato de registro de bases de datos de proyectos
c. Curriculum vitae del responsable, y en su caso, de los especialistas y asesores que participarán en la validación taxonómica
d. Dos cotizaciones del equipo, mobiliario y materiales de curación
Toda la documentación deberá enviarse en forma electrónica (MSWord, MSExcel, los oficio, cartas y cotizaciones de preferencia en pdf), y enviarla al correo de la Dirección de Evaluación de Proyectos (dirproy@xolo.conabio.gob.mx). Sólo si el proponente lo desea podrá enviar la información en forma impresa a las oficinas de la CONABIO (Av, Liga Periférico-Insurgentes Sur 4903, Parques del Pedregal, Tlalpan 14010, México, D. F.)
Para hacer cualquier aclaración comuníquese  telefónicamente al 5004 50 06, 22 ó 23, o por correo electrónico (dirproy@xolo.conabio.gob.mx) a la Dirección de Evaluación de Proyectos, lo más pronto posible.

Los formatos, instructivos y lineamientos están disponibles en la sección de Proyectos de www.conabio.gob.mx
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