iﬁ CONABIO

COMISION NACIONAL PARA
EL CONOCIMIENTO Y USO
DE LA BIODIVERSIDAD

Nacional Financiera Fideicomiso Fondo para la
Biodiversidad (FFB)

OFERTA DE EMPLEO

Puesto: Especialista Asistente “B” de Campo del Proyecto Agrobiodiversidad
Mexicana en la Ciudad de México

Area: Direccion del Proyecto Agrobiodiversidad Mexicana

Percepcién Bruta Mensual: FFB6 $20,117.00
Percepcién Neta Mensual: FFB6 $16,491.00

Horario: 9:00 a 18:00 hrs.

Responsabilidades, funciones y actividades a realizar:

Bajo la supervision del Director del Proyecto (DP), Coordinaciéon Regional (CR) y de las
dreas técnicas de la Conabio, el Técnico de Campo formara parte de la Unidad
Coordinadora del Proyecto (UCP). Sera responsable de contribuir a la puesta en
marcha y seguimiento de las actividades de campo del proyecto de
Agrobiodiversidad Mexicana, en las areas de implementacién del Proyecto en la
CDMX. Con el respaldo aportado por el Coordinador Regional (CR) y el
cofinanciamiento comprometido por los socios estratégicos, tendra a su cargo las
actividades de campo que contribuyan a fomentar la participacién activa de los
actores clave del proyecto, tales como: la organizacién y la supervision de las
actividades en el territorio, fomentando la participacion activa de los actores clave del
proyecto, tales como las organizaciones de productores, representantes de
dependencias de gobierno, autoridades de las alcaldias, ejidales y comunitarias,
instituciones no gubernamentales, organizaciones de la sociedad civil, universidades
y centros de investigacion.

Responsabilidades principales

* Conocer la region, el proyecto y sus componentes que guiaran las acciones a
desarrollarse en Ciudad de México

* Coadyuvar en la ejecucion de plan de trabajo, supervisando las acciones en el
territorio con las y los participantes
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Mantener la comunicacioén con los socios operativos y con las y los participantes en
el proyecto

Realizar acciones que contribuyan al monitoreo de los avances del proyecto en la
Ciudad de México

Funciones y actividades:

Estar al tanto del contexto del territorio donde se va a trabajar, para aportar
informacion clave a la CR y al COR y socios estratégicos para la planeacion y la
gestion del proyecto

Conocer las acciones realizadas por las areas técnicas y consultores de la CONABIO
y los socios estratégicos, para apoyarles en la gestiéon del proyecto en la regién.
Conocer sobre otras acciones que se realizan en la regiéon por parte de diferentes
dependencias, instituciones y organizaciones vinculadas al proyecto, para
contribuir a la busqueda de sinergias y evitarnos el entorpecimiento entre unos y
otros.

Organizar las actividades del proyecto con los productores, consumidores, redes
civiles y otros participantes, de acuerdo los proyectos y actividades del Plan de
Trabajo acordado con los socios operativos, con el respaldo de la CR, Especialista
Asistente Operativo (EA Operativo) y el Asistente Administrativo.

Apoyar, con la informacién pertinente y oportuna, al proceso de elaboracién del
plan de trabajo y del presupuesto anual.

Apoyar a la CRy al EA Operativo, en la realizacién de diversas reuniones.

Apoyar en la generacion de documentos de apoyo, elaboraciéon de memorandums
para solicitud de los recursos para las actividades planeadas, listas de asistencia,
minutas de las reuniones, encuentros, talleres, ferias y otras actividades
desarrolladas de los proyectos en la regién.

Apoyar al Asistente Administrativo con la informacion de la estimacién de costos
de las actividades planeadas, asi como en recabar la documentacién necesaria.
Apoyar al Asistente Administrativo con la informaciéon necesaria para la compra de
materiales, equipos, insumos y lo necesario para la realizacion de los proyectos y
sus actividades definidas en el plan de trabajo.

Facilitar el trabajo de los consultores contratados por el proyecto para la realizacién
de actividades en la region.

Atender y proporcionar informaciéon al personal técnico y de supervision enviado
por la FAO a la region.
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« Establecer contacto directo con los socios operativos y las y los participantes, asi
como mantener la comunicacion con ellos en todo momento, asi como informar a
la CRy al EA Operativo al respecto.

* Llevar el registro y control de documentos y evidencias de las acciones realizadas
en los territorios y con las y los participantes, para el sistema de monitoreo y
evaluacion del proyecto (M&E) en la CdMx.

* Aportar a la CR y con el EA Operativo los documentos evidencias de las acciones
realizadas en campo, en el proceso de integracion del reporte semestral del
progreso del proyecto (PPR) y la revisién anual de la implementacién del proyecto
(PIR).

* Participar en las reuniones convocadas por las areas técnicas y los consultores.

* Auxiliar en la comunicacién de conceptos, directrices y acciones surgidas de las
areas técnicas del Proyecto y los consultores, a los socios operativos y a las y los
participantes en el proyecto.

* Contribuir con observaciones, entrevistas y muestreos de campo requeridos a las
areas técnicas de la CONABIO y a la UCP y a los consultores participantes.

* Ayudar a implementar la estrategia de comunicacién del proyecto en la regién.

Perfil del aspirante:

» Grado minimo de escolaridad: Licenciatura en Agroecologia, Agronomia,
Biologia, Antropologia, Economia, o areas afines

« Edad minima: 33 afios
Requisitos
Conocimientos:

* Conocimientos basicos de producciéon agroecolégica y temas socioambientales
* Conocimiento y uso de herramientas de planeacion participativa
* Conocimiento basico de redes de intercambio y consumo de productos locales

Experiencia:

* Experiencia laboral en la implementacion de proyectos con comunidades rurales
en la Ciudad de México
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* Experiencia de trabajo con equipos multidisciplinarios, con productoras (es)
agroproductivas, asi como con comunidades urbanas de consumo consciente
responsable

* Disponibilidad para viajar y realizar trabajo de campo

Habilidades:

* Capacidad para trabajar en equipo

* Espiritu de cooperaciéon y servicio

* Discreciéon en comunicacion interna y externa

* Comunicacion asertiva y trato directo con los involucrados en el proyecto:
productores, organizaciones civiles y grupos multidisciplinarios

* Organizacién y coordinacion de grupos de trabajo

* De coordinacién para el logro de los objetivos

Documentacién requerida:

e Historia curricular actualizada

e Comprobante de estudios

e Carta de interés, exponiendo los motivos por los cuales aplica

* Al menos dos cartas de referencia y recomendacion, con datos de contacto

Duracién del Empleo: 3 meses prorrogables por plazos iguales, segun desempenio.
Fecha limite para la recepcion de documentos: 15 de febrero del 2021
Enviar documentacién requerida completa por correo electrénico a los

siguientes correos en conjunto: liza.covantes@conabio.gob.mx,
iramirez@conabio.gob.mx, gef_agrobd@conabio.gob.mx, con el asunto:

Especialista Asistente “B"” de Campo del Proyecto GEF de Agrobiodiversidad Mexicana
en la Ciudad de México.

Para mayor informacion sobre el Proyecto GEF de Agrobiodiversidad consultar la liga:
https://www.biodiversidad.gob.mx/diversidad/proyectos/agrobiodiversidadmx

Solo seran contactadas para entrevista las personas que resulten seleccionadas.
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